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PODER JUDICIAL

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA
ESPECIALIZADOS EN ORALIDAD MERCANTIL DEL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE SINALOA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

El presente Reglamento tiene como objetivo establecer la organizacién de los Juzgados de
Primera Instancia Especializados en Oralidad Mercantil, asi como los principales
procedimientos administrativos necesarios para la gestion de los juicios orales mercantiles y
dar los servicios requeridos para la correcta prestacion del servicio de administracion de
justicia por parte de los 6rganos jurisdiccionales.

Articulo 2. Terminologia
Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I. Cddigo de Etica: EI Codigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Il. Coordinacién de Actuarios: La Coordinacion de Actuarios de los Juzgados de
Primera Instancia Civiles y Familiares del Poder Judicial del Estado de Sinaloa.

I1l. Juzgado o Juzgado de Oralidad Mercantil: Los Juzgados de Primera Instancia
Especializados en Oralidad Mercantil del Poder Judicial del Estado de Sinaloa.

IV. Ley de Responsabilidades Administrativas: La Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa;

V. Ley Orgénica: La Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

VI. Magistrados y Magistradas: Las y los Magistrados integrantes del Supremo Tribunal
de Justicia del Estado de Sinaloa;

VII. Oficialia de Partes: Las Oficialias de Partes Comun para los Juzgados Civiles y
Familiares del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;

VIIL. Pleno: El Tribunal Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Sinaloa;

IX. Presidencia del Supremo Tribunal: La o el Magistrado Presidente del Supremo
Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;

X. Reglamento: Este Reglamento de Organizacién y Procedimientos Administrativos
de los Juzgados de Primera Instancia Especializados en Oralidad Mercantil del
Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
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Xl. Salas del Supremo Tribunal: Las Salas integrantes del Supremo Tribunal de Justicia
del Estado de Sinaloa; y
XI11. Supremo Tribunal: EI Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa.

Articulo 3. Marco juridico
El marco juridico que da fundamento al presente Reglamento es el siguiente:

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
Il.  Constitucion Politica del Estado de Sinaloa;
[1l.  Cddigo de Comercio;
IV.  Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Sinaloa;
V.  Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
VI.  Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de

Sinaloa;
VII.  Caodigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa; v,
VIIl.  Manual de Politicas y Estandares de Seguridad Informatica para Usuarios.

Articulo 4. Anexos

Los cuadros y formatos anexos al presente Reglamento forman parte integrante del mismo y
seran vinculantes para el personal en su contenido y alcance.

CAPITULO 11
ESTRUCTURA Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 5. Estructura administrativa
Los Juzgados de Oralidad Mercantil contaran con la siguiente estructura administrativa:

I.  Uno o més Jueces o Juezas de Primera Instancia; (Reformado segin P.O.E. No.031
de fecha 12 de marzo de 2021)

Il.  Secretarios o Secretarias de Causas;

1. Unidad de Atencion al Publico;

IV.  Unidad de Gestién Judicial;

V.  Soporte técnico;

VI.  Actuaria, en caso de no existir Coordinacion de Actuarios; y,
VII.  El personal auxiliar necesario para el buen funcionamiento del Juzgado.
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Avrticulo 6. Politicas administrativas de observancia general

En los Juzgados de Primera Instancia Especializado en Oralidad Mercantil son politicas
administrativas de observancia general para todas las personas servidoras publicas judiciales
las siguientes:

I.  Cumplir con la maxima diligencia las funciones que le sean encomendadas y
abstenerse de cualquier acto u omision que cause la suspension o deficiencia de dicho
servicio;

Il.  Custodiar y cuidar la documentacion e informacion que, por razén de su cargo o
comision, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando
el uso, la sustraccion, destruccién u ocultamiento o inutilizacion indebida de aquella;

I1l.  Observar buena conducta en su cargo o comision tratando con respeto, diligencia,
imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga relacion con motivo de éste;

IV.  Observar las debidas reglas del trato y abstenerse de incurrir en agravio, desviacion
0 abuso de autoridad,;

V.  Guardar reserva y secreto respecto de los asuntos de los que tenga conocimiento con
motivo de su cargo;

VI.  Asistir puntualmente a sus labores y permanecer en el centro de trabajo durante la
jornada laboral;

VII.  Observar respeto y cumplir las disposiciones que la persona de superior jerarquia
dicte en el ejercicio de sus atribuciones;
VIII.  Establecer los controles necesarios para el buen funcionamiento del Juzgado; y,

IX.  Cumplir con la entrega del despacho a su cargo, en los términos que establezcan las
disposiciones legales o administrativas.

CAPITULO 111
ESQUEMA DE TRABAJO

Articulo 7. Horario

El horario de atencion al publico sera de las 08:00 a las 15:00 horas en dias habiles.

Articulo 8. Programacién de audiencias
La programacion de las audiencias siempre sera en horario habil.

El personal de la unidad de gestion judicial programara el horario de las audiencias,
de manera tal que las audiencias puedan verificarse de forma continua, dentro del horario
laboral.

CAPITULO IV
DEL PERSONAL Y SUS RESPONSABILIDADES
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Seccion |
Del Juez o Jueza

Articulo 9. Del Juez o la Jueza

Es la o el servidor publico encargado de conocer en primera instancia de los asuntos orales
mercantiles, y auxiliar a los tribunales federales, cuando para ello sean requeridos.

Asimismo, serd el o la responsable del debido manejo y gestion del Juzgado de
Primera Instancia Especializado en Oralidad Mercantil, de la informatica y videograbacion.
Tendra también bajo su responsabilidad el resguardo de los valores que por cualquier
concepto ingresen al Juzgado.

En caso de existir dos 0 méas jueces o juezas, el despacho de los asuntos se distribuira
de manera equitativa conforme al turno que sea establecido por los propios juzgadores.
(Adicionado segun P.O.E. N0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Articulo 10. Responsabilidades
Es responsabilidad del Juez o Jueza:

I.  En conjunto al Secretario/a de Causas, la liberacion del acuerdo a través de su firma;

Il.  Conocer en primera instancia de los asuntos mercantiles, y auxiliar a los Tribunales
Federales, cuando para ello sean requeridos;

I1l.  Calificar las excusas y recusaciones de los Secretarios/as de Causas y de los peritos/as
ante él designados o designadas;

IV.  Diligenciar los exhortos, despachos, requisitorias y suplicatorias, dentro de los plazos
legales;

V. Ordenar y validar la publicacion de la lista de acuerdos de los asuntos de su
competencia;

VI.  Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y correspondencia del
Juzgado, ya sea que se refieran a negocios judiciales o al desahogo de los oficios que
se manden librar en las determinaciones respectivas dictadas en los expedientes;

VII.  Validar la programacion de las audiencias;
VIIIl.  Facilitar los trdmites para la recepcion de valores mediante pagos o depdsitos
bancarios referenciados;

IX.  Llevar al corriente el sistema informatico integral de gestion y los libros electronicos
de gobierno;

X.  Aplicar las sanciones previstas en la Ley Organica, dando cuenta de inmediato a la
Secretaria de Acuerdos del Supremo Tribunal, reportando a su vez las faltas para los
efectos a que haya lugar;

XI.  Resolver las controversias sometidas a su conocimiento expresando los fundamentos
legales aplicables y los argumentos suficientes que sustenten debidamente la
decision;
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XII. Supervisar al personal del Juzgado en el cumplimiento de sus funciones;

XII.  Cumplir y vigilar el cumplimiento sin demora y con estricto apego a la ley, las
determinaciones de la superioridad en materia jurisdiccional y administrativa;

XIV.  Remitir todos los informes y datos estadisticos que se le requieran por la Presidencia
del Supremo Tribunal, asi como a otras autoridades cuando legalmente proceda;

XV.  Atender a litigantes y personas interesadas cuando asi lo soliciten;

XVI.  Amonestar verbalmente y en privado a las o los litigantes, postulantes o terceras
personas, cuando a su juicio la conducta de los mencionados contrarie los principios
que establecen las leyes y este Reglamento, y en caso de considerar que se constituya
delito, la pondra en conocimiento del Ministerio Publico; (Reformado segun P.O.E.
No0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

XVII.  Supervisar, a través del sistema informatico, que a las personas que se presentan en

funciones de abogacia se les permita el ejercicio profesional en los asuntos que se
ventilen en el Juzgado.; y, (Adicionado segun P.O.E. No.031 de fecha 12 de marzo
de 2021)

XVIIl.  Las demas que determine la Presidencia y el Pleno del Supremo Tribunal.

(Adicionado segun P.O.E. No.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Las responsabilidades de tipo administrativo que se establecen en las fracciones IV,
VI, X, X, XIH, XTI, XIV, XVIy XVII, se ejerceran de manera equitativa conforme al turno
que sea establecido por los propios jueces o juezas adscritos al Juzgado. (Adicionado segun
P.O.E. N0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Seccion 11
Del Secretario o Secretaria de Causas

Articulo 11. Secretario o Secretaria de Causas

Son servidores publicos auxiliares del Juez o Jueza en lo concerniente a la gestion y tramite
de los juicios orales mercantiles competencia del Juzgado, asi como de las solicitudes
presentadas con motivo de alguna diligencia judicial.

Articulo 12. Atribuciones
Son atribuciones de los Secretarios/as de Causas:

I.  Autorizar con su firma los despachos, exhortos, actas, edictos, diligencias, autos y
toda clase de resoluciones propias a las funciones del Juzgado; y previo acuerdo del
Juez, las copias autorizadas de constancias judiciales dentro de la fase escrita o copias
videograficas que soliciten las partes o quienes legalmente puedan pedirlas;
Il.  Dar seguimiento a las audiencias en tiempo real para realizar materialmente los
proyectos de resolucion que se generen en la misma, para su validacién por parte del
Juez 0 Jueza,;
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Integrar, supervisar y turnar los registros y constancias a la autoridad de amparo
correspondiente para el tramite del juicio constitucional;

Guardar bajo su més estricta responsabilidad, los pliegos, escritos, documentos,
titulos, valores y certificados de deposito, dando cuenta de ello al Juez/a y dejando
constancia certificada en el expediente;

Tener a su cargo y llevar al corriente bajo su responsabilidad, los libros de gobierno
electrénicos de los apartados de los asuntos asignados para su diligenciacion;
Asentar en los expedientes las certificaciones relativas o términos de prueba y las
demas razones que exprese la ley o que el Juez o Jueza ordene;

Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y correspondencia del
Juzgado, ya sea que se refieran a negocios judiciales o al desahogo de los oficios que
se manden librar en las determinaciones respectivas dictadas en los expedientes;
Notificar en el Juzgado personalmente a las partes en los juicios 0 asuntos que se
ventilen ante él por instruccion del Juez o Jueza;

Monitorear plazos y términos de las causas;

Solicitar a la Unidad de Gestion Judicial fecha para audiencia, cuando asi lo
determine la ley; v,

Las demas que determine el Juez o Jueza.

Articulo 13. Del personal Auxiliar de Causas

Es el personal de apoyo del Secretario/a de Causas. Son atribuciones del o de la Auxiliar de

Causas
l.

V.

V.

VI.

Apoyar en la elaboracion de los proyectos de autos, acuerdos, edictos y oficios
ordenados en las causas asignadas;

Auxiliar en la actualizacién de los expedientes en la plataforma electrénica y los
registros locales de respaldo;

Apoyar para el cumplimiento de los requerimientos surgidos dentro y fuera de
audiencia;

Apoyar en la generacion de la lista de acuerdos;

Generar las cédulas de notificacion correspondientes;

Las demas que determine la o el Secretario/a de Causas y el Juez/a.

Seccion 111
De la Unidad de Gestién Judicial

Articulo 14. Del Jefe o Jefa de la Unidad de Gestion Judicial

Es la persona encargada de proporcionar de forma concentrada, estandarizada y eficiente la
asistencia procesal administrativa generada en los Juzgados de Primera Instancia
Especializados en Oralidad Mercantil.
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Articulo 15. Atribuciones
Son atribuciones del Jefe o Jefa de la Unidad de Gestion Judicial:

I.  Apoyar al Juez/a y Secretarios/as de Causas en la realizacion de los actos
administrativos para la diligenciacion de informes justificados en amparos y copias
certificadas.

Il.  Apoyar al Juez/a y Secretario/a de Causas en las notificaciones electronicas que se
requieran;
I1l.  Dar cuenta al Juez o Jueza de las ausencias del personal y de las fallas administrativas
que se presenten;
IV.  Manejar eficazmente el procedimiento de programacion de audiencias;
V. Vigilar la existencia de materiales y Utiles de oficina, los que quedaran bajo su
responsabilidad, haciendo los pedidos de faltantes oportunamente;
VI.  Verificar diariamente la lista de control de las condiciones y elementos para la
operacion de las salas de audiencia;
VII.  Generar las estadisticas que se requieran; y,
VIIl.  Las demas que determine la persona titular del Juzgado.

Articulo 16. Del personal Auxiliar de la Unidad de Gestion Judicial

Es el personal de apoyo a la persona encargada de la Unidad de Gestion Judicial. Son
atribuciones de la persona Auxiliar de la Unidad de Gestion Judicial:

I.  Apoyar al Jefe o Jefa de la Unidad de Gestion Judicial en la realizacion de los actos
administrativos para la diligenciacién de informes justificados en amparos y copias
certificadas;

Il.  Apoyar en la generacion de las estadisticas que se requieran; y,
. Las demés que determine el Juez/a y el Jefe/a de la Unidad de Gestion Judicial.

Seccion 1V
De la Unidad de Atencion al Publico

Articulo 17. Atribuciones

Es el personal encargado de ser el primer contacto con los usuarios del Juzgado; sus funciones
principales son recibir las promociones y demas documentos dirigidos al Juzgado de Primera
Instancia Especializado en Oralidad Mercantil, concentrar los expedientes que se generen y
brindar informacion al pablico.

Son atribuciones del personal de la Unidad de Atencion al Publico:

I.  Atender al publico en el Juzgado;
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Verificar el correcto ingreso a la plataforma electrénica de las solicitudes, oficios y
promociones que se presenten ante el Juzgado;

Supervisar el llenado del registro de libros electronicos de las entradas de
promociones;

Hacer las gestiones para la entrega-recepcion de exhortos, edictos, oficios, cartas
rogatorias o cualquier otro medio de comunicacion procesal;

Tener bajo su resguardo los expedientes en tramite y concluidos, en tanto no remita
al Archivo General del Poder Judicial los que por disposicién documental deba
enviar, previa autorizacion de la persona titular del Juzgado;

Realizar revisiones periddicas a efecto de informar al Juez/a respecto de los
expedientes susceptibles de depuracion y envio al Archivo General, de acuerdo al
sistema de control interno y a los lineamientos para el flujo de la informacion
documental; (Reformado segun P.O.E. N0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)
Supervisar el préstamo de los expedientes para consulta a las o los interesados;
(Adicionado segun P.O.E. No.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Recibir, a través del sistema informatico, los escritos y las promociones iniciales
que le presenten, asi como llevar a cabo el registro de las y los Licenciados en
Derecho y Pasantes en Derecho y validacion de los datos proporcionados, misma
que sera informacion confidencial y de uso interno exclusivo, esto en los distritos
judiciales en que no exista Oficialia de Partes; (Adicionado segun P.O.E. No.031 de
fecha 12 de marzo de 2021)

Localizar y proporcionar diariamente al Secretario/a de Causas los expedientes con
promociones para acordar; (Adicionado segun P.O.E. No.031 de fecha 12 de marzo
de 2021)

Hacer entrega de los expedientes al Secretario/a de Causas, a mas tardar el dia habil
anterior a la fecha fijada para la celebracion de una audiencia o diligencia judicial,
(Adicionado segun P.O.E. No.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Comunicar al Juez/a las irregularidades y omisiones que note en los expedientes a
su cargo, siendo responsable de la pérdida o extravio, parcial o total, de cualquier
expediente o documento que haya sido depositado en el archivo; (Adicionado segun
P.O.E. N0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Prohibir la entrada a la Unidad de Atencidn al Publico a personas ajenas al mismo,
impidiendo el manejo de expedientes, oficios o documentos a su cargo; VY,
(Adicionado segun P.O.E. N0.031 de fecha 12 de marzo de 2021)

Las demas que determine el Juez o Jueza. (Adicionado segun P.O.E. No.031 de
fecha 12 de marzo de 2021)

Seccién V
De la Actuaria

Articulo 18. De las o los Actuarios
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En caso de no existir Coordinacion de Actuarios, seran los servidores publicos a cargo de la
realizacion de las notificaciones a las partes, fuera del Juzgado, de los actos generados
durante el trdmite del juicio oral mercantil, con estricto apego a las leyes y a lo ordenado por
el Juez/a.

Son atribuciones de los Actuarios/as:

I.  Recibir la indicacion de las notificaciones o diligencias que deban llevarse a cabo y
realizar las anotaciones en el libro electronico correspondiente;

Il. Realizar las notificaciones por cualquier medio de los sefialados en la legislacion de
la materia y practicar las diligencias decretadas por el Juez o Jueza, dentro de los
plazos legales;

I1l. En caso de existir imposibilidad para practicar las notificaciones o diligencias
ordenadas, asentar la razén de ello, dando cuenta a la persona titular del Juzgado; y,

IV. Las demas que determine el Juez o Jueza.

Seccion VI
Del Personal de Soporte Técnico

Articulo 19. Personal de Soporte Técnico

Es el personal a cargo de proporcionar asistencia técnica especializada del sistema de
videograbacion. Son atribuciones del Soporte Técnico:

I.  Coordinar el apoyo técnico necesario para su videograbacién y respaldo;

Il. Establecer y ejecutar las medidas necesarias para la proteccion de los archivos que
tenga bajo su resguardo, para evitar el uso indebido de los mismos;

I1l. Realizar los respaldos necesarios para la conservacion de los documentos
electronicos y de los archivos de audio y video;

IV. Realizar las copias de los archivos de las audiencias que previamente autorizo el
Juez/a;

V. Solicitar soporte técnico a la Direccién de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones del Supremo Tribunal cuando asi se requiera; y,

VI. Las demas que determine la o el Secretario/a de Causas y la o el Juez.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 20. Disposiciones comunes

Todo el personal del Juzgado debera realizar los procedimientos administrativos conforme a
las disposiciones de este capitulo.
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Articulo 21. Recepcion de demandas de juicio oral mercantil en Oficialia de Partes

Comun
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Parte Actora Presenta demanda y anexos en dia y horario laboral
2 Personal de la Oficialia de Recibe la demanda con anexos, previa verificacion de que la
Partes documentacidn presentada se encuentra dirigida a las dependencias

de su competencia, se recibird junto con las copias y anexos,
imprimiendo el comprobante respectivo en la primera hoja, que
contendra fecha y hora de presentacién y se asentara el nimero de
copias y de anexos, remitiéndola por riguroso turno a los juzgados
respectivos.
Verifica la aceptacion de la notificacion via electrdnica e integra en
el sistema los datos proporcionados.

3 Personal de la Unidad de Recibe el escrito de demanda, la hora y fecha en que ingresa

Atencién al Publico fisicamente al Juzgado la documentacién.

Verifica la informacién capturada en la Oficialia de Partes, y agrega
en el sistema, de conformidad con el articulo 1378 del Cédigo de
Comercio:

e El Registro Federal de Contribuyentes (RFC);

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);

e El objeto y objetos que reclamen con sus accesorios; v,

e El valor de lo demandado;

Digitaliza y agrega al sistema los escritos de demanda y anexos al
sistema informatico y se designa por sistema la o el Secretario de
Causas competente para conocer del asunto.

Elabora la caratula electrénica del expediente que contendra los
siguientes datos:

a) Numero de Juzgado;

b) NUmero de expediente;

¢) Cuantia;

d) Fecha de recepcion;

e) Nombre de la parte actora;

f)  Nombre de la parte demandada;

g) Nombre del Juez o Jueza; vy,

h) Nombre del Secretario o Secretaria de Causas.

Entrega al Secretario/a de Causas correspondiente, el escrito inicial
y los anexos.

A partir de este punto se siguen en lo conducente las actividades
sefialadas en el procedimiento de Admisién de Asuntos Nuevos.
Fin de procedimiento

10



REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS
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Recepcién de demandas de juicio oral mercantil en Oficialia de Partes Comtin

JUSTICIA MERCANTIL

Parte Actora

«©Q

Presenta demanda y
anexos en dia y horario
laboral

Comuin Civil

Recibe demanda, previa verificacion
de que la documentacidn presentada
se encuentra dirigida a las
dependencias de su competencia (se
recibe junto a copias y anexos)

Imprime comprobante respectivo en la
primera hoja, que contendra fecha y hora de
— presentacion y se asentard el nimerode ——
copias y de anexos, remitiéndola por
riguraso tumo a los juzgados respectivos

Verifica |z aceptacion de la
notificacion via electronica
e integra en sistema los
datos proporcionados

Personal encargado de Oficialia de Partes

Recibe el escrito de demanda,
la hora y fecha en que ingresa
fisicamente al juzgado la
documentacion

Personal de la Unidad de Atencién al
Publico

Verifica la informacion capturada
en la Oficialia de Partes Comun, y
agrega en el sistema, de
conformidad con el articulo 1378
del Codigo de Comercio

1
El Registro Federal de Contribuyentes (RFC);
Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP);
El ohjeto y ohjetos que reclamen con sus
BCCRSOMIOS;
Elvalor de lo demandado.

Digitaliza y agraga mediante sistema los
escritos de demanda y anexos y se designa
por sistema el Secretario de Causas
competente para conocer del asunto

del expediente

[

Deberd contener los siguientes datos:
a) Numero de Juzgado;

b) Mimero de expediente;

) Cuantia;

d) Fecha de recepcién;

&) Nombre del actor;

f) Nombre del demzndado;

) Nombre del Juez;

h) Nombre del Secretario de Causas.

Elabora la caratula electronica

Entrega al Secretario de
+——p Causas correspondiente, el
escrito inicial y los anexos.

Articulo 22. Admision de asuntos nuevos

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1 Secretaria de Causas

Recibe en

Si:
P

S

Deriva del Procedimiento de Recepcion de Asuntos Nuevos.

el sistema el escrito de demanda.

Elabora el proyecto de acuerdo, definiendo en el mismo, el tipo de
juicio que se promueve, y determinando, respecto al escrito inicial,

reviene;

Admite;
No admite; o

e declara incompetente.

Establece el tipo de notificacion que se produce:

11
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PODER JUDICIAL

Personal;

Presencia de partes;

Lista de acuerdos; y/o,

Estrados.

Con apoyo del personal a su cargo: Forma expediente fisico y
electrénico que contiene el escrito inicial, con los anexos, y el
proyecto de acuerdo al Juez/a.

Genera de manera automatica la cédula de notificacion.

Juez o0 Jueza

Recibe del Secretario o Secretaria de Causas el expediente que
contiene el escrito inicial, los anexos, la caratula del expediente, y
el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

e Si est4 conforme con su contenido, firma el proyecto de
acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Causas
correspondiente para su digitalizacién e integracién en el
sistema.

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve al Secretario/a de Causa,
modifica en el sentido que indique el Juez o Jueza.

Auxiliar del Secretario/a de
Causas

Incorpora y digitaliza en el sistema el acuerdo validado y en caso
de ser por lista de acuerdos o estrados realiza la notificacion
respectiva.

Personal de la Unidad de
Gestion Judicial

En caso de requerirse una notificacion electrénica, recibe la cédula
de notificacion para su realizacion.

Personal de la Unidad de
Atencion al Publico

En caso de ser una notificacion de tipo personal o por presencia de
partes, debera hacer entrega al personal de la Coordinacién de
Actuarios la cédula de notificacion y anexos necesarios para su
realizacion.

En caso de no existir Coordinacién de Actuarios, los Actuarios/as
adscritos/as al Juzgado, deberan de llevar a cabo las notificaciones
respectivas.

Personal de la Coordinacion
de Actuarios o Actuaria

Lleva a cabo la notificacion ordenada, digitaliza e integra en el
sistema informatico y remite las constancias fisicas a la Unidad de
Atencion al Publico.

Personal de la Unidad de
Atencion al Pablico

Recibe y revisa que tal documentacion se encuentre debidamente
digitalizada, e integra fisicamente al expediente y al sistema
informatico.

Resguarda el expediente.

Fin de procedimiento
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Admision de asuntos nuevos

JUSTIOA MERCANTIL|
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Ly s defrimndo sl | f:;h"‘"::: “Frniach. e paring
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2 Forma mozedienis fluzs v electdnks
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automdtica ol st #—— anesm, y e provectn de scusndo o
e rulificacin juez.
[een apoyo de personal # du canin|
et del Socretaric de Causs ol Firma el pruyects de oy o
excedlents que cortiern eleaclln | .M.uﬂm-:d-.h _p  tevsehve dl Secratirl de G
T e " ™ anrmpendente panasu dgtakeaziin e
Expadimnbe, y ol proyecto de acusndo Intmgrackin en o abtema
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Lo devuehen al Socretarin
de Causa, modifics an el
mnitido gus indigue
Jue:
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Articulo 23. Recepcion de promociones posteriores

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de la Unidad de Recibe la promocién y revisa:
Atencién al Publico e Que esté dirigido al Juzgado;

e NUmero de expediente;
e Nombre del promovente;

Una vez ingresados los datos necesarios en el sistema informatico,
se genera un folio mismo que debera ser agregado a la copia de
promocidn de recibido.

Digitaliza e incorpora las promociones y anexos respectivos al
expediente electrénico.
Fin de procedimiento

Recepciéon de promociones posteriores

JUSTICIA MERCANTIL

Ingresado los datos necesarios en el

¥ A 2 Digitaliza e incorpora las promociones
. % sistema informatico, se genera un p
Recibe la promocion E Z 3 ——» yanexos respectivos al expediente ——p|
folio mismo gue debera ser agregado

< i electrénico
ala copia de promocién de recibido

Personal de la Unidad de Atencién al Pablico

Articulo 24. Emplazamiento con Coordinacion de Actuarios

Este procedimiento se deriva de los procedimientos de asuntos nuevos.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Auxiliares de la o del Genera de manera automatica la cédula de notificacion de
Secretario/a de Causas emplazamiento.

Entrega al personal de la Coordinacion de Actuarios, la cédula de
notificacion de emplazamiento y anexos respectivos.

2 Personal de la Coordinacion | Recibe la cédula de emplazamiento y anexos.

de Actuarios

Verifica que los datos de la cédula se encuentren completos y
correctos:

14



PODER JUDICIAL

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LOS
JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA ESPECIALIZADOS EN ORALIDAD MERCANTIL

) (Publicado en el P.O.E. No. 145 de fecha 17 de noviembre de 2017).
(Ultima reforma publicada en el P.O.E. No. 031 de fecha 12 de marzo de 2021).

e EI nombre de la persona a quien va dirigido el
emplazamiento;

e El domicilio en donde se va a realizar el emplazamiento;

e Los nombres completos de las partes;

e Anexos completos.

Programa en la agenda el emplazamiento.

3 Actuarios o0 Actuarias de la | Se constituye en el domicilio sefialado y practica la notificacion
Coordinacidon de Actuarios conforme a lo dispuesto en el articulo 1390 Bis 15 del Cédigo de
Comercio.

En caso de que por alguna circunstancia no pueda practicar el
emplazamiento, asienta las razones por las que no fue posible
practicar la diligencia.

Entrega al personal de la Coordinacion de Actuarios

4 Personal de la Coordinacion | Recibe la notificacion y digitaliza la actuacion actuarial.
de Actuarios
Remite al Juzgado a través de la Unidad de Atencion al Pablico el

emplazamiento.
5 Personal de la Unidad de Recibe, revisa en el sistema la integracion de la misma e integra al
Atencién al Publico expediente el emplazamiento.

Fin del procedimiento

Emplazamiento con Coordinacidn de Actuarios

JUSTICIA MERCANTIL

Entrega al personal de la

Genera de manera L, 5
= - . Coordinacion de Actuarios, el
automatica el instructivo ——» : c
instructivo de emplazamiento y
de emplazamiento

anexos respactivos

Aupiliares del Secretario
de Causas

A
Recibe instructivo y anexos,
verificando que los datos del Programa en la agenda el
" —_" — E =
INSTructivo se encuentren Emplaumlenm
completas y correctos

Recibe la notificacion y Remite al Juzgado a traves
digitaliza la actuacion ——— dala Unidad de atencidn al
actuarial Ppliblico el emplazamiento

- El nambee e I persona » quien va dirigice ol emplezamiena; |
- El domiciia en onge se va & reslizar e emplzemienta;

- Los namores compietos oe ias pantes;

- Anewcs compiletos.

Personal de la Coordinacién
de Actuarios

l

5e constituya en &l domicilio
e e T i fialado y practica la natificacion
circunstancis no pueda practicar & senal
< na P : Entreza al personal de la
empinzamientn, asientn a5 razones conforme alo dispuestoen sl ——3 sl

por les e no fus posibie practicar i articulo 1390 Bis 15 del cédigo de oo iecih e A iris

Siigercia ;
€ Comertio

Actuarios de la Coordinacién
de Actuarios

Recibe, revisa en = sistema la
integracién de la misma e integra
al expediente el emplazamisnta

Personal de la Unidad de
Atenclén al Piblico
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Articulo 25. Emplazamiento a través de la Actuaria del Juzgado.

Este procedimiento se deriva de los procedimientos de asuntos nuevos.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Auxiliares del Secretario/a de | Remite el expediente al Actuario/a.
Causas
2 Actuario o Actuaria Realiza la cédula de notificacion con los siguientes datos:

e El nombre de la persona a quien va dirigido el
emplazamiento;

e El domicilio en dénde se va a realizar el emplazamiento;

e Los nombres completos de las partes;

e  Anexos completos.

Se constituye en el domicilio sefialado y practica la notificacion
conforme a lo dispuesto en el articulo 1390 Bis 15 del Cédigo de
Comercio.

En caso de que por alguna circunstancia no pueda practicar el
emplazamiento, asienta las razones por las que no fue posible
practicar la diligencia.

Digitaliza el emplazamiento y entrega al personal de la Unidad de
Atencion al Publico.

3 Personal de la Unidad de Recibe, revisa en el sistema la integracion de la misma e integra al
Atencién al Publico expediente el emplazamiento.

Fin del procedimiento

Emplazamiento con Actuarios adscritos al Juzgado

JUSTICIA MERCANTIL

Remite el expediente al
Actuario

Auxiliares del Secretario de
Causas

Se constituye en el domicilio sefialado y Digitaliza el emplazamienta

Realiza instructivo practica la notificacion conforme a lo y entrega al personal de la
dispuesto en el articulo 1390 Bis 15 del Unidad de Atencién al

Cédigo de Comercio Péblico

Actuario

- El nombre de |z persona 2 guien va dirigido = emplszamiento;
-El va a realizar & 2

- Los nombres completos de Ias partes;

- Anexos completos.

Recibe, revisa en el sistema la
integracién de la misma & integra al
expediente el emplazamiento

Personal de la Unidad de Atencidn
al Publico
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Articulo 26. Emision de Acuerdos

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretaria de Causas Recibe del personal de la Unidad de Atencién al Pdblico, la
promocién y sus anexos.

Elabora el proyecto de acuerdo correspondiente a la promocioén.

En caso de que en el acuerdo se fije fecha y hora para la celebracién
de la audiencia preliminar, remite a la Unidad de Gestién Judicial,
el proyecto de acuerdo y expediente respectivo para la
programacion de la audiencia.

2 Unidad de Gestién Judicial Programa en la agenda electronica la audiencia preliminar,
precisando los siguientes datos:

e Numero de expediente; v,
e Fechay hora de la celebracion de la audiencia preliminar.

Entrega al Juez/a el expediente que contenga el proyecto de
acuerdo, la promocion y los anexos
3 Juez o Jueza Recibe el expediente y revisa el proyecto de acuerdo.

Firma si esta conforme con su contenido y valida en el sistema el
acuerdo y la programaciéon de la audiencia, lo devuelve al
Secretario/a de Acuerdos para su seguimiento.

En caso de no estar conforme con el contenido del proyecto de
acuerdo, lo devuelve al Secretario/a de Causas, a efecto de que se
hagan las correcciones correspondientes.

4 Secretaria de Causas Recibe de la persona encargada del Juzgado el expediente con la
promocidn, anexos y el acuerdo firmado, alimenta el sistema.

En caso de requerirse, solicita las notificaciones respectivas.

5 Personal de la Unidad de Recibe y revisa que tal documentacion se encuentre debidamente
Atencién al Pablico digitalizada, y solicita apoyo del auxiliar administrativo a fin de
integrar fisicamente al expediente.

Resguarda el expediente.
Fin de procedimiento
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Emision de Acuerdos

JUSTICIA MERCANTIL|

-3

Recibe del persenal de la Elabora el proyecto de

13 promocidn y sus anexos promocién

Secretario de Causas

Unidad de Atencion al Publico, —3 acuerdo correspondiente a la —» preliminar, remite a la Unidad de Gestién

En caso de requerine solicita fax
netificaciones respectivas

AT

Recibe del Juez el expediente con la
promocién, anexos y el acuerdo
firmade, alimenta el sistema

Y

En caso de que en el acuerdo se fije fecha
y hora para la celebracion de Iz audiencia

Judicial, el proyecto de acuerdo y
expediente respectivo para la
programacion de audiciencia

v

Programa en Ia agenda

prefiminar

Encargado de la Unidad de
Gestién Judicial

electronica la audiencia ———————

Entrega al Juez el
expediente que contenga el
proyecto de acuerdo, la
promodion y los anexos

Redibe el expediente y revisa
&l proyecto de acuerdo

T p——

Firma el proyecto de acuerdo y valida
5y ensistema el acuerdo y programacion
de audiencia, lo devuelve al Secretario

de Causas para su seguimiento

2Esti conforme

No
v
Lo devuelve al Secretario de
Causas a efecto de que se
hagan las correcciones
correspondientes

Personal de la Unidad de Atencidn
al Piblico

!

Recibe y revisa que tal documentacion se

encuentre debidamente digitalizada, y
solicita apoyo del awsiliar administrativo a »
fin de integrar fisicamente al expediente

T m

Articulo 27. Emision de oficios derivados de fase escrita

Puede derivar de los procedimientos de asuntos nuevos, de emisién de acuerdos o de

preparacion de audiencias orales.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Auxiliar de Causas Elabora el oficio ordenado en el acuerdo, en original y copia.
Asigna en el sistema informatico, estableciendo el nimero de
expediente, a quien va dirigido el oficio y nimero del mismo de
manera aleatoria.

2 Secretaria de Causas Recibe el expediente, el oficio y anexos en su caso.
Revisa el contenido del oficio y si esta de acuerdo con el mismo, lo
presenta al Juez o Jueza.

3 Juez 0 Jueza Recibe el expediente y oficio.
Si esta de acuerdo con el mismo, lo firma, aprueba en el sistema y
devuelve al Secretario/a de Causas, para su tramite.
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En caso de no estar de acuerdo con el contenido del oficio, ordena
realizar los cambios y lo remite al Secretario/a de Causas para su
envio corregido.

4 Secretario o Secretaria de Recibe del Juez/a el expediente con oficio firmado.
Causas
Remite a la Unidad de Atencidn al Publico los oficios respectivos
para su entrega.
5 | Unidad de Atencién al Pablico | Hace entrega del oficio a los interesados, recabando en los autos la

firma de recibido y capturando el sistema informatico de la entrega
de tal documentacion.

Fin de procedimiento

Emisién de oficios derivados de fase escrita

JUSTICIA MERCANTIL

Ausillar del Secretario
deCausas

-

Asigna an el sistema informitico,
Elabora el oficie ordenado en &l nimero de a

| acuerdo, en original y copia quien va dirigido el oficio, y nimer al
oficio asignado de manera aleataria

Secretario de Causas

Revisa el contenido del
Recibe el expediente y el oficic y si esta de acuerdo
oficic y anexes en su caso * con el mismo. lo presenta
al Juez

Recibe del Juez el Remite ala unidad de

% expediente con oficia ———— o
fimado

!

Recibe &l expadients
y oficio

Lo firma, apruzha en el
e e acuerme . sistema y devueive al

com ef mismo? Secratario de Causas, para
su tramite

no
v
Ordena realizar los cambios
y lo remite al secretario de
Causas para su envio

corregido

Unidad de Atencién al Pablico

Hace entregs del oficio a los

interesados, recabando en los autos la
firma de recibido y capturando &1
sistema informatico de |a entrega de

tal documentacicn

Articulo 28. Emision de oficios derivados en audiencias orales

Solo derivan durante el desarrollo de la audiencia.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Juez 0 Jueza Ordena en audiencia la realizacién del oficio.
2 Auxiliar de la o del Toma la debida anotacion en la audiencia y al terminar la misma

Secretario/a de Causas

elabora el oficio ordenado en la audiencia, en original y copia.
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Asigna en el sistema informatico, estableciendo el nimero de
expediente, a quien va dirigido el oficio y nimero del mismo
asignado de manera aleatoria.

Secretaria de Causas Recibe el expediente, el oficio y anexos en su caso.

Revisa el contenido del oficio y si esta de acuerdo con el mismo, lo
presenta al Juez/a.

Juez/a Recibe el expediente y oficio.

Si esta de acuerdo con el mismo, lo firma, aprueba en el sistema y
devuelve al Secretario/a de Causas, para su tramite.

En caso de no estar de acuerdo con el contenido del oficio, ordena

realizar los cambios y lo remite al Secretario/a de Causas para su
envio corregido.

Secretaria de Causas Recibe del Juez/a el expediente con oficio firmado.

Remite a la Unidad de Atencion al Pablico el expediente para su
resguardo.

Fin de procedimiento

Emision de oficios derivados en audiencias orales

JUSTICIA MERCANTIL

Lo firms, aprueba en el
Recibe el expediente AT oy sstemaydevueiveal
y oficio Bl con ol mismo? Secretario de Causas, para
su trémite
Ordena en audiencia la nNO
realizacién del oficio v
Ordena realizar los cambios
v lo remite al Secretario de
Causas para su envio
corregido

Auxiliar del Secretario de Causas

Toma la debida anctacién en la Asigna en el sistema informatico,

audiencia y al terminar la misma estableciendo el nimero de expediente,

elabora el oficio ordenado en la a quien va dirigido el oficio, y nimero al
audiencia, en original y copia oficio asignado de manera aleatoria

Secretario de Causas

| ,

y Revisa el contenido del oficio y Recibe del luezel peqcaintinidad 4o
Recibe el expediente y &l ; Atencion al Pablico el
—»  siesta de acuerdo con el expediente con oficio ———»
oficio y anexos en su caso . I ta al I f 4 expediente para su
mismo, lo presenta al Juez irmado L

Articulo 29. Programacion de audiencia

Solo derivan después de la programacion de la misma.

No.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1

Unidad de Gestién Judicial Una vez de solicitada la programacion de la audiencia, el Jefe o Jefa
de la Unidad de Gestion Judicial, anotara en la agenda electrénica
del Juzgado los siguientes datos:
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e Tipo de audiencia (Audiencia preliminar, Audiencia de
Juicio o Continuacién de Audiencia de Juicio);

e Salaa utilizarse;

e Fechay hora de la celebracion de la audiencia; v,

e NUmero de expediente

Secretaria de Causas Una vez agendada por el Titular de la Unidad de Gestién Judicial la

programacion de la audiencia, el Secretario/a de Causas la sefiala

en el acuerdo.

2 Juez/a Valida el acuerdo.

Fin de procedimiento

Programacién de audiencia

JUSTICIA MERCANTIL |

Encargado de la Unidad de Gestién
Judicial

Secretario de Causas

Valida el acuerdo

Articulo 30. Celebracion de audiencia

Las audiencias se celebraran conforme al procedimiento para gestionar el buen
funcionamiento antes, durante y después de las mismas, desde el aviso de la audiencia
programada hasta el registro en el sistema de gestion, conforme a lo sefialado a continuacién.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Unidad de Gestién Judicial Programa la audiencia
2 Juez 0 Jueza Valida la programacion de la audiencia
3 Secretario/a de Causas Al inicio de semana revisa la agenda electrénica, solicita los

expedientes que tienen programacion de celebracion de audiencias,
verifica la realizacion de las notificaciones y realiza el anélisis

juridico de la misma.
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4 Unidad de Gestion Judicial Verifica el dia de la audiencia el correcto funcionamiento del
equipo de la sala y sus condiciones (lista de comprobacién), con
apoyo de Personal de Soporte Técnico.

Verifica el chat entre el Juez/a y el Secretario/a de Causas

5 Secretario/a de Causas Expone la pauta.

6 Juez/a Inicia la audiencia.

7 Secretario/a de Causas Graba la audiencia.

Proporciona material necesario en el estrado del Juez/a.
Realiza las anotaciones respectivas para la realizacion de los
ejecutables ordenados en audiencia.

8 Juez/a Ordena ejecutables y finaliza la audiencia.

9 Secretario/a de Causas Genera el acta de audiencia o sentencia.

Fin de procedimiento

Celebracién de audiencia

JUSTICIA MERCANTIL

Unidad de Gestién Judicial

con
apoyo de Persc

onal de Soporte Técnico

Verifica el chat entre el Juez y
el Secretario de Causas

Valida a programacién de la
audienci

Secretario de Causas

Articulo 31. Realizacién de las actas de audiencia

Posterior a la celebracion de las audiencias, se levantara el acta correspondiente, seguin el
siguiente procedimiento.

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1

Secretario/a de Causas

Una vez de concluida la audiencia, redacta de conformidad al
articulo 1390 Bis 27 del Cddigo de Comercio el proyecto del acta
de la audiencia misma que debe de contener:
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e Ellugar, lafechay el expediente al que corresponde;

e El nombre de quienes intervienen y la constancia de la
inasistencia de los que debieron o pudieron estar presentes,
indicandose la causa de la ausencia si se conoce;

e Una relacién sucinta del desarrollo de la audiencia, y

e Lafirmadel juez/ay secretario/a.

Lo firma, agrega al sistema informatico y remite al Juez/a.
2 Juez/a Firmay valida en el sistema el proyecto del acta de la audiencia.

Remite al Secretario/a de Causas.
3 Secretario/a de Causas Integra al expediente electrénico y fisico.

Entrega el expediente al Auxiliar Administrativo.
4 Personal Auxiliar del Juzgado | Integra las actuaciones fisicas al expediente, folia y remite a la
Unidad de Atencién al Piblico para su resguardo.

Fin de procedimiento

Realizacion de las actas de audiencia

JUSTICIA MERCANTIL

Una vez de concluida la audiencia,

redacta de conformidad al ar I
1390 Bis 27 del Cédigo de Comercio e!

proyecto del acta de la audiencia

Integra al N Nt | It
gra al expediente E trega e expediente al
electrénico y fisico > uxiliar Ads o

4

Secretario de Causas

}

Firma y valida en el
sistema el proyecto del
acta de la audiencia

Juez
f
3

ssssss

Integra las actuaciones fisicas al
expediente, folia y remite a la Unidad
de Atencié

<

Auxiliar administrativos

Articulo 32. Emisién de sentencia

Agotada la etapa de alegatos en la audiencia de juicio, se procederd a la emision de la
sentencia, conforme los siguientes lineamientos.
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RESPONSABLE ACTIVIDAD

Juez o Jueza Ordena la elaboracién de sentencia al Secretario/a de Causas, una
vez concluida la fase de desahogo de pruebas y alegatos.

Secretario/a de Causas Elabora el proyecto de sentencia a la par de la celebracion de la fase
de alegatos de la audiencia de juicio.

Juez o Jueza Recibe el proyecto de sentencia para su analisis y validacion:

e Si esta conforme con el contenido del proyecto de
sentencia, la firma y lectura de sentencia.

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de sentencia, los devuelve al Secretario/a de
Causas ordenando las correcciones pertinentes.

De conformidad con el articulo 1390 Bis 39. Expone oralmente y
de forma breve, los fundamentos de hecho y de derecho que
motivaron su sentencia, leyendo Unicamente los puntos resolutivos.

En caso de que las partes no asistan a la audiencia, se dispensaré la
lectura de la sentencia.

Declara por concluida la audiencia.

Secretario/a de Causas Levanta el acta de la audiencia, firma, integra en el sistema y la
imprime para la firma del Juez/a.

Juez/a Firmay valida en el sistema.

Remite al auxiliar administrativo

Personal Auxiliar del Juzgado | Integra el original de la sentencia, el acta de audiencia, folia y
remite a la Unidad de Atencion al Pablico para su resguardo.

Fin de procedimiento
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Emisién de sentencia
JUSTICIA MERCANTIL
De conformidad con el articulo 1390 Bis
Recibe 2l proyecto de i e 39. Expane oralmente y de forma breve,
sentencia para su andlisis y - ffepeprmialiy—si 3 ° T Y 57 los fundamentos de hecho y de derecho
validacin que motivaron su sentencia, leyendo
tnicamente los puntos resolutivos
Ordena la elaboracicn de sentencia al ':‘: l Firma y valida an el
Secretario Causas, una vez concluida I3 — e —
. fase de desahogo de pruehas y Lo devusive al Secratario de En caso de que las partes
= alegartos Causas ordenando las no asistan a la audiencia,
correccionas pertinentes se dispensara la lectura de
la sentencia
Remite al ausiliar
l administrativo
Deciara por concluida la
sudiencia
M l
H Levanta el acta de la
g Elabora el proyecta de sentencia a la audiencis, firma, integra
= par de la celebracion de lafasede —————————| en el sistema y la imprime
g alegatos de la audiencia de juicio para la firma del juez
1
4
8 Integra el original de la sentencia,
] e acta de audiencia, folia y
£ remite a la Unidad de atencidn al
£ Fiblico para su resguardo
E
=
z
H
z
2

Articulo 33. Entrega de medios de grabacion

Este procedimiento deriva de la solicitud y aprobacién de la entrega de los registros de audio
y video, y debera tramitarse como a continuacion se establece.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Partes del juicio Solicitan los registros de audio y video y hacen entrega de los discos
compactos
2 Juez/a Autoriza la peticion solicitada por las partes.

Lo hace constar en el acta.

3 Auxiliar del Secretario o Recibe el disco compacto y hace entrega del mismo al personal de
Secretaria de Causas soporte técnico.
4 Soporte técnico Lleva a cabo la copia de la grabacion de la audiencia solicitada.

5 | Unidad de Atencién al Publico | Hace entrega al solicitante de las copias de los registros de la
audiencia celebrada.
6 Solicitante Recibe los registros de audio y video yfirma de recibido.

Fin de procedimiento
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Entrega de medios de grabacian

JUSTICIA MERCANTIL

Partes del Juicio

Solicitan los registros de
audio y videa y hacen
entrega de los cd's

slicitante recibe los ! ]
registras de audio y video ——»  Firma de recibido ﬂ

!

Autoriza la peticién
solicitada por las partas

Juez

—— Lo hace constar en el acta

Auxiliar de Secretario
de Causas

r

Recibe el ©d's y hace
entrega del mismo al
personal de soporte

técnico

Unidad de Atencidn
al Pablica

Hace entrega al solicitante
de las copias de los
registros de |a audiencia
celebrada

Soporte Técnico

r

Ueva cabo la grabacién
de I3 audiencia solicitada

Articulo 34. Despacho de amparo directo

Este procedimiento deriva de promociones posteriores.

No. RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1 Unidad de Atencion al Plblico

Recibe la demanda de amparo, sus anexos y los digitaliza.

Ingresa la siguiente informacion al sistema:

Fecha de ingreso de la promocidn que interpone el amparo;
Numero de expediente;

Nombre del actor;

Nombre del demandado;

Nombre del quejoso;

Tribunal Colegiado de Circuito que lo remite; v,

Término para remitir el informe justificado;
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Entrega al Secretario/a de Causas que se le asigne en el sistema
informatico, la solicitud de informe justificado y anexos
correspondientes.

Se elabora la caratula del cuadernillo de amparo.

Secretario/a de Causas

Recibe el expediente del cuadernillo de amparo;

Elabora el proyecto de informe justificado y lo agrega al sistema.

Juez/a

Firmay valida en el sistema.

Remite al Secretario/a de Causas

Secretario/a de Causas

Elabora la cédula de emplazamiento de los terceros interesados,
realizando los pasos conducentes al procedimiento de notificacion
(a través de la Coordinacion de Actuarios o0 Actuarios/as
adscritos/as al Juzgado), se emplaza al tercer interesado.

Integra la cédula de notificacion al cuadernillo de amparo.

De ser necesario deduce constancias del cuadernillo de amparo.
Elabora el oficio dirigido al Tribunal Colegiado que contiene el
informe justificado, con las constancias originales, y en su caso, los
registros electrénicos que correspondan debidamente requisitados y

validados por el Juez/a.

Entrega al personal de la Unidad de Gestion Judicial.

Unidad de Gestion Judicial

Recibe y revisa que el cuadernillo se encuentre debidamente
integrado y foliado.

Hace entrega al personal auxiliar de la Oficialia Mayor para la
entrega a la autoridad federal correspondiente.

Unidad de Atencion al Publico

Recibe el acuse de recibo del oficio, digitaliza e integra al sistema
y cuadernillo respectivo.

Una vez resuelto por el Tribunal Colegiado de Circuito la recaida
en el amparo directo, la recibe, digitaliza, integra al sistema y
entrega al Secretario/a de Causas.

Secretario/a de Causas

Revisa el sentido de la resolucién de amparo.

Si no ampara, elabora el proyecto de acuerdo de recepcién de la
resolucidn, declarando que la sentencia del Juzgado ha causado
ejecutoria y se ordena archivar el expediente y cuadernillo de
amparo en la Unidad de Atencién al Publico.

Si se ampara se elabora proyecto de acuerdo a fin de que se emita
nueva sentencia, en cumplimiento a lo resuelto por la autoridad
federal y elabora oficio para darle cuenta del cumplimiento de la
resolucion.

Juez o0 Jueza

Firma y valida en el sistema.
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| Remite a la Unidad de Atencién al Publico para su resguardo.

Fin de procedimiento

Despacho de amparo directo

JUSTICIA MERCANTIL

Ingresa informacién al

Entreza 3l Secretario de Causas que
52 Iz asigne en el sistema

Recie «f acuse de recino del
. cofico, digitaliza e integra al

Recibe |3 demanda ce
i'"PT" ‘:‘." :.m“ Y siztema ¥ a zclicitud de informe justificadoy sistema y cuacernilla
£ oz cigitalizz znexas carrezponcientes respectivo
g
i : : !
37 Nilimere da ersadiants, Una vez resuelto por el Tribunal
3 = :::'“ :::‘_"M“ Se =|ibvr? la cardtula del Calegiada de Circuita la rm_ru_a enel
= ot sl quajaac; cusdernillo de amparae ampara dirzcto, |a recibe, digitaliza,
=2 Trbunal Celagiado da Chculto s o ramite: integra al sistema y entrega al
Thimine para et ol infores jatficeds. | Secretario de Causas
Reviza ol sentida de fa
zolucian
ntegra a cédula de notificacs De ser necezario deduce RS
ias del
al cusdernillo de ampars -
amparo
g Recibe el expediente del 1
H cuadernilio de ampara nNO- 51
| Elabara el instructive de emplazamicnta de Elbora el oficio dirigido 2l Tribunal
I los terceros interesades realizando loz pasos Colegjado que contiene e infarme
£ canducentes 3l procedimiento de justificado, con |z canstancias originales, L
= e ¥ &n 5 case, los registros electrénicos Elabors e! proyecto de acverdo de B =
8 Actuarios o Actiarios adseritas 3l Juzgadal, que correspondan debidamente: recepeién de Ia resolucion, decliranda que | Lo P oin 0 GE SEUETER AT I.“' i
o Elaborz el proyecio de se emplaza 3l tercer interesada requisitados y validados por el luez Iz santenciz del juzgado ha czusado S s e e
= e 3 lo resuelto por |3 autoridad federal y
infarme justificade y lo r ejecutoria y se ordena archivar el -
. - eiabors oficio para darle cuenta del
agrega sl sistema expediente y cuademillo de ampara en | i
. ' . Unidzd de Atencién al Piblico cumplimienta de la rezolucion
ntreza 3l perzonal de la
Unida de Gestion Juicial
L
Firma y valida en sistema
] § . § Remite 2l Secretario de e Siballl sl de
H Firma y valida en sistema ————————— 3 o Atencién 3l Pisblico para

u resguzrdo

- e

Unidad de Gestibn Judicial

y
Resibe y revizs que el
cuacernillo se encuentre
debigamente integrado y
foliado

Hace entrega 3l personal

auiliar de Ia Oficialia Mayar

parala entrega 3 |2 autoridad
federal correspongiente

Articulo 35. Despacho de amparo indirecto

Este procedimiento deriva de promociones posteriores.

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1

Unidad de Atencién al Publico

Recibe la demanda de amparo indirecto y el expediente, y digitaliza.

Ingresa la siguiente informacion al sistema:

e Fechade ingreso de la promocién que interpone el amparo;
e NuUmero de expediente;

e Nombre del actor;

e Nombre del demandado;
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Nombre del quejoso;

Juzgado de Distrito de procedencia;
Suspension provisional;

Término para remitir el informe justificado; y,
Acto reclamado.

Entrega al Secretario/a de Causas que se le asigne en el sistema
informatico, la solicitud de informe justificado y anexos
correspondientes.

Se elabora la caratula del cuadernillo de amparo.

2 Secretaria de Causas Recibe documentos y certifica las constancias que contienen el acto
reclamado, se integra, y en su caso, los registros electronicos que
correspondan debidamente requisitados, elaboran el proyecto de
acuerdo en el que se tiene por recibido el oficio del Juzgado de
Distrito, se ordena la elaboracion y remision de los informes
solicitados.

Remite al Juez o Jueza.

Juez/a Firma y valida en el sistema.

4 Secretaria de Causas Elabora el oficio dirigido al Juzgado de Distrito que contiene el
informe previo y justificado y las constancias certificadas que
contienen el acto reclamado.

w

Previa validacion del Juez/a, envia la documentacion a la Unidad
de Gestidn Judicial
5 Unidad de Gestién Judicial Recibe y revisa que el cuadernillo se encuentre debidamente
integrado y foliado.

Hace entrega al personal auxiliar de la Oficialia Mayor para la
entrega a la autoridad federal correspondiente.

6 | Unidad de Atencidn al Publico | Recibe el acuse de recibo del oficio, digitaliza e integra al sistema
y cuadernillo respectivo.

Una vez resuelto por el Juzgado de Distrito y las constancias
relativas al mismo que fueron remitidos y entrega al Secretario/a de
Causas.

7 Secretario/a de Causas Revisa el sentido de la resolucién de amparo:

Si no ampara, se elabora proyecto de acuerdo de recepcion de la
resolucién declarando que el Acto Reclamado queda firme y se
ordena archivar el expediente y documentacidn relacionada, en la
Unidad de Atencidn al Pablico.

Si se decreta el amparo se elabora proyecto de acuerdo que ordena
se emita una nueva resolucién respecto del Acto Reclamado, en
cumplimiento a lo resuelto por la Autoridad Federal; asi mismo,
elabora oficio por el que se da cuenta a la Autoridad Federal del
cumplimiento de su resolucion.

8 Juez/a Firma y valida en el sistema.
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| Remite a la Unidad de Atencién al Publico para su resguardo.

Fin de procedimiento

Despacho de amparo indirecto

JUSTICIA MERCANTIL|

- Entrega al Secretario de Causas que PRedbe el acuse de recibe cel
Rechels demands o Ingresa infarmacién al se I asigne en o sistema i 2ti o Oficio, digitaliza & integra al
ampam indirectay &l 1 siztemz P La colicitud de infarme justificado T sistema y cuademnillo
expediente, y digitaliza ! ¥ "
5 anexos correspondientes respective
1]
2 , | .
13 Facha de Ingress d I pesmecita g Intarpone o arvgra;
3 — Una vez resueito por el Juzgado de
= ; par el Juzg
E Se slzbora |z caritula cel Dissrita y laz constancias relstvas &l
£ cusdernillo de amparo ’ :
5 mizmo gue fueron remi =y
entrega 3l Secretario de
l Reviza el sentido e s
resalucian de smpara
Recibe documentos
certifica las eonstancias ¢
que contienen e acto
- rectamaco
g L 4
]
3
=
E Seintegra. y en su caso. los registras
s : v
] requisicarias, y elabora ¢ proyectn de acuerds Elabara proyects de scuerde de recepeion Elsbora proyects de scusrds Gue ardena s
5 e ] Previa validacién del Juez, envia la de fa resolucién ceclarando que e Acto emita una nuevs resalucion respecta del Acto
% luzgade de Distritay == ardena [ elaboracian y documentacion 3 fa Unidsd de Reclamado queds firme y s ardens
B e S —— Gestidn Judicizl archivar ¢l Expediente y Gorumentacian
relacionada, en la Unidad de Atencién al a
Piblico Federal del cumplimiento e su resalucion
Remite al Juez
Firma y valica en sistema
5 Remite 2 Iz Unidad de
2 Firma y valida en sistema Atencian al Pablics pars.
su resguarto
B Recibe y revisa que el
] cuzdernilla se encuentre
H dehidsmente integrado y
5 foliado
£
o
£ Hace entreza sl persoral
= susiliar de la Oficiafia Mayar
= pars Ia entrega 3 la autoricad
El federal correspanciente

Articulo 36. Despacho de ejecucién

Este procedimiento deriva de sentencia dictada a favor de la parte actora.

No. RESPONSABLE

ACTIVIDAD

1 Unidad de Atencion al Publico

Recibe la promocién de ejecucion y los digitaliza.

2 Secretario/a de Causas

Recibe la promocién.
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Elabora el proyecto, si es procedente requiriendo de pago a la parte
demandada, y en caso de negativa, solicitando se proceda al
embargo de bienes.

3 Juez 0 Jueza Firma y valida en el sistema.
Remite al Secretario/a de Causas.

4 Secretaria de Causas Elabora la cédula de notificacion remitiendo a la Coordinacion de
Actuarios o Actuarios/as adscritos/as al Juzgado para su debida
diligenciacion.

5 | Unidad de Atencidn al Publico | Remite cédula a la Coordinacion de Actuarios, en caso de existir la
misma.

6 Coordinacidon de Actuarios 0 | Lleva a cabo el requerimiento de pago y en caso de no proceder al

Personal de Actuaria mismo, se procede al embargo de bienes y nombramiento de
depositario de los mismos.

7 | Unidad de Atencién al Publico | Recibe de las partes el avalio de bienes embargados y digitaliza.

Secretaria de Causas Recibe las promociones de ambas partes.
Realiza el proyecto en el que se reciben los aval(ios de ambas partes
y solicita la publicacién del edicto correspondiente.
8 Juez/a Firmay validad en el sistema.
Remite a la Secretaria de Causas.

9 Secretaria de Causas Una vez de recibimos los edictos se realiza proyecto en el que se
sefiala fecha de almoneda.

10 Juez/a Firma y validad en el sistema.

Remite al Secretario/a de Causas.
11 Juez/a 'y Secretario/a de Se procede al remate correspondiente.

Causas

Fin de procedimiento
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Articulo 37. Despacho de incidentes sin tramitacion especial

Este procedimiento deriva de la presentacion de un incidente de alguno de los intervinientes.

ANTES DE DICTADA LA SENTENCIA
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Juez 0 Jueza Después de presentada oralmente en audiencia el incidente y
contestada por la parte contraria, y en caso de existir pruebas el
Juez/a ordena su desahogo en audiencia especial o dentro de las
audiencias del procedimiento.

2 Secretaria de Causas Programa la audiencia especial

3 Juez/a Escucha alegatos y dicta la sentencia o cita para en un término de
tres dias dicta la sentencia.

DESPUES DE DICTADA LA SENTENCIA

1 Atencién al Publico Recibe por escrito la presentacion del incidente y turna al
Secretario/a de Causas.

2 Secretaria de Causas Realiza el proyecto de acuerdo de admision del incidente

3 Juez/a Valida y firma el acuerdo dando vista a la parte contraria por el
término de 3 dias para que alegue lo que a su derecho convenga y
ofrezca pruebas y programa audiencia incidental.
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Celebra audiencia incidental, desahoga pruebas, alegatos y cita para
en el término de 8 dias siguientes dicte sentencia.

Fin de procedimiento

INCIDENTES (No tengan tramitacién especial)

JUSTICIA MERCANTIL
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TRANSITORIOS

Articulo Primero. Este acuerdo entrara en vigor el dia treinta de noviembre de dos mil

diecisiete.

Articulo Segundo. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Pleno.

Articulo Tercero. Publiquese en el Periodico Oficial “El Estado de Sinaloa” y comuniquese
a los 6rganos jurisdiccionales y dependencias del Poder Judicial del Estado.

Es dado en el Palacio de Justicia, en la ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa, a los nueve dias

del mes de noviembre de dos mil diecisiete.

MAG. ENRIQUE INZUNZA CAZAREZ
Presidente del Supremo Tribunal de Justicia

LIC. APOLONIA GALINDO PENA
Secretaria de Acuerdos
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