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PRESENTACIÓN 

Dentro del Poder Judicial del Estado de Sinaloa, las y los Actuarios son funcionarios 

judiciales que se encargan de diligenciar actuaciones fuera del domicilio de los 

órganos jurisdiccionales, atendiendo a las resoluciones que han dictado sus titulares 

en los juicios o procedimientos legales sujetos a su conocimiento. 

Por ello, en su desempeño deben sujetarse a los parámetros normativos que 

regulan su actuación en las diversas normas procedimentales y en los criterios 

interpretativos de los Tribunales de Amparo. 

En el Supremo Tribunal de Justicia, entendemos que la actuación de dichos 

fedatarios es fundamental, en virtud de que notificar a los interesados el contenido 

de un auto, acuerdo o sentencia, es presupuesto básico para la garantía de su 

derecho de audiencia y máxima posibilidad de defensa. 

Por lo anterior, resulta importante presentar el Protocolo de Buenas Prácticas en 

Materia Actuarial en el Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral, como 

instrumento de apoyo para las y los Actuarios con adscripción en las Sedes de 

Justicia Penal Acusatoria y Oral. Protocolo que pretende unificar criterios en el tema 

y, desde luego, contribuir a una adecuada administración e impartición de justicia. 
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1. OBJETIVO. 

Contar con un instrumento que sirva como manual interno de apoyo en el 

desempeño judicial de las y los Actuarios, para efecto de procurar uniformidad en 

las diversas notificaciones y diligencias que realicen por mandato legal. 

 

2. GLOSARIO.  

I. Constitución: La Constitución Política del Estado de Sinaloa. 

II. Ley: La Ley Orgánica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa. 

III. Pleno: El Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa. 

IV. Presidente: El Magistrado Presidente del Supremo Tribunal de Justicia 

del Estado de Sinaloa. 

V. Protocolo: Protocolo de Buenas Prácticas en Materia Actuarial en el 

Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral. 

VI. Reglamento: Reglamento de Organización y Procedimientos 

Administrativos de las Sedes Regionales de Justicia Penal Acusatoria y 

Oral del Poder Judicial del Estado de Sinaloa. 

VII. Sede: Sede de Justicia Penal Acusatoria y Oral. 

 

3. MARCO JURÍDICO. 

De conformidad con los artículos 58 de la Ley Orgánica del Poder Judicial del 

Estado de Sinaloa y 31 del Reglamento de Organización y Procedimientos 

Administrativos de las Sedes Regionales de Justicia Penal Acusatoria y Oral del 

Poder Judicial del Estado de Sinaloa, se expide el Protocolo de Buenas Prácticas 

en Materia Actuarial en el Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral, dentro del 

ámbito legal de su respectiva competencia. 

  

4. ALCANCE. 

El presente Protocolo está dirigido principalmente a las y los Actuarios adscritos a 

las Sedes de Justicia Penal Acusatoria y Oral, así como a todo el personal 

interesado en conocer de esa materia que labora en el Supremo Tribunal de Justicia 

del Estado de Sinaloa. 

 

5. DEFINICIÓN DE ACTUARIO/A. 
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El Diccionario panhispánico del español jurídico define al Actuario o Actuaria como: 

“Agente que se ocupa de la notificación de actos jurisdiccionales y levanta acta de 

haberla efectuado”. 

El Diccionario de Derecho Procesal Constitucional y Convencional establece que la 

notificación es un medio de comunicación procesal, a través del cual y respetando 

las diversas especies y formalidades que las distintas legislaciones prevén, se da a 

conocer a las partes o a los terceros una resolución judicial o administrativa. Tales 

actuaciones procesales tienen por objeto enterar a las partes del contenido de los 

proveídos judiciales en sus oficinas, domicilio o lugar en que se encuentren. 

Con base en las definiciones anteriores, entendemos que la persona que 

desempeña dicha función es el servidor público que se encuentra adscrito a las 

Sedes de Justicia Penal Acusatoria y Oral, cuya actividad consiste en realizar actos 

tales como diligencias y notificaciones judiciales, para lograr la administración de 

justicia conforme a la Ley, debiendo conducirse siempre con estricto apego a la 

legalidad, la verdad y al Derecho, además de observar y cumplir las órdenes que 

reciba de las y los Magistrados y/o Jueces o Juezas, Administradores o 

Administradoras, o bien de su jefe inmediato superior. 

La función actuarial es trascendente, pues a través de su hacer, en las diversas 

etapas del proceso, es como el Poder Judicial materializa el mandato constitucional 

y convencional de otorgar la garantía de audiencia a los gobernados, 

primordialmente con el emplazamiento. Además, la adecuada comunicación entre 

el ente público y los justiciables es básica para la sana y cierta convivencia social. 

 

6. NORMATIVIDAD APLICABLE DE LOS REQUISITOS PARA SER 

ACTUARIO/A Y SUS ATRIBUCIONES. 

El artículo 31 del Reglamento establece que el Actuario es el servidor público a 

cargo de la realización de las notificaciones a las partes de los actos generados 

durante el trámite del proceso penal, con estricto apego a las leyes y a lo ordenado 

por la autoridad competente. 

Para ser Actuario se requiere: 

I. Ser Licenciado en Derecho; 

II. Manejo de herramientas informáticas, entre ellas: Excel, Word, Power Point, 

Google Apps y Dropbox; y,  

III. Contar con Licencia de conductor de vehículos automotores.  

 

Son atribuciones del Actuario:  
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I. Recibir la indicación de las notificaciones o diligencias que deban llevarse a 

cabo y realizar las anotaciones en el libro electrónico correspondiente;  

II. Realizar las notificaciones por cualquier medio de los señalados en el Código 

Nacional y practicar las diligencias decretadas por los Jueces, dentro de los 

plazos legales;  

III. En caso de existir imposibilidad para practicar las notificaciones o diligencias 

ordenadas, asentar la razón de ello, dando cuenta al Jefe de la Unidad de 

Seguimiento de Causas y Atención al Público; y,  

IV. Las demás que determine el Jefe de la Unidad de Seguimiento de Causas y 

Atención al Público. 

 

7. FALTAS OFICIALES DE LOS ACTUARIOS/AS. 

Se consideran faltas oficiales de los Actuarios y Actuarias en el ejercicio de su cargo, 

las contenidas en las fracciones I, II, III y IV del artículo 97 de la Ley Orgánica del 

Poder Judicial de Estado, que establece:  

Son faltas oficiales de los Actuarios, o en su caso de los Secretarios que 

desempeñan sus funciones: 

I. No hacer con la debida oportunidad, sin causa justificada, las notificaciones, 

ni llevar a cabo las diligencias de su competencia; 

II. Retardar negligente o maliciosamente las notificaciones, emplazamientos, 

embargos o diligencias que les fueren encomendados; 

III. Dar preferencia a algún litigante con perjuicio de otro, sea cual fuere la causa, 

al diligenciar sus asuntos en general, especialmente para llevar a cabo los 

actos que se determinan en la fracción anterior; 

IV. Hacer notificaciones, citaciones o emplazamientos a las partes, por cédula o 

instructivo, fuera de lugar designado en autos, o sin cerciorarse, cuando 

proceda, de que el interesado tiene su domicilio en donde se lleva a cabo la 

diligencia. 

 

8. REGLAS GENERALES DE LAS NOTIFICACIONES.  

El artículo 84 del Código Nacional de Procedimientos Penales establece que las 

resoluciones deben notificarse personalmente a quien corresponda, dentro de las 

veinticuatro horas siguientes a que se hayan dictado. Indica que se tiene por 

notificadas a las personas que se presenten a la audiencia donde se dicte la 

resolución o se desahoguen las respectivas diligencias. 
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También, precisa los términos en que debe realizarse la notificación cuando se trate 

de una persona con discapacidad o cualquier otra circunstancia que le impida 

comprender su alcance.  

Mientras que el artículo 86 del mismo ordenamiento procesal establece que cuando 

se designe Defensor o Asesor jurídico y éstos sean particulares, las notificaciones 

deben ser dirigidas a éstos, sin perjuicio de notificar al imputado y a la víctima u 

ofendido, según sea el caso, cuando la ley o la naturaleza del acto así lo exijan.  

Cuando el imputado tenga varios Defensores, debe notificarse al representante 

común, en caso de que lo hubiere, sin perjuicio de que otros acudan a la oficina del 

Ministerio Público o del órgano jurisdiccional para ser notificados. La misma 

disposición se aplica a los Asesores jurídicos.  

 

8.1. DEL IDIOMA. 

El artículo 45 del Código Nacional de Procedimientos Penales establece que los 

actos procesales deberán realizarse en idioma español, añadiendo que cuando las 

personas no hablen o no entiendan el idioma español, deberá proveerse traductor 

o intérprete, y se les permitirá hacer uso de su propia lengua o idioma, al igual que 

las personas que tengan algún impedimento para darse a entender. En el caso de 

que el imputado no hable o entienda el idioma español deberá ser asistido por 

traductor o intérprete para comunicarse con su Defensor en las entrevistas que con 

él mantenga. El imputado podrá nombrar traductor o intérprete de su confianza, por 

su cuenta. 

 

8.2. FORMAS DE NOTIFICACIÓN. 

De acuerdo con el artículo 82 del Código Nacional de Procedimientos Penales las 

formas de notificación se practicarán personalmente, por lista, estrado o boletín 

judicial bajo las siguientes reglas: 

I. Personalmente podrán ser:  

a) En Audiencia;  

b) Por alguno de los medios tecnológicos señalados por el interesado o su 

representante legal;  

c) En las instalaciones del Órgano jurisdiccional, o  

d) En el domicilio que éste establezca para tal efecto. Las realizadas en domicilio 

se harán de conformidad con las reglas siguientes:  
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1) El notificador deberá cerciorarse de que se trata del domicilio señalado. 

Acto seguido, se requerirá la presencia del interesado o su representante 

legal. Una vez que cualquiera de ellos se haya identificado, le entregará 

copia del auto o la resolución que deba notificarse y recabará su firma, 

asentando los datos del documento oficial con el que se identifique. 

Asimismo, se deberán asentar en el acta de notificación, los datos de 

identificación del servidor público que la practique;  

2) De no encontrarse el interesado o su representante legal en la primera 

notificación, el notificador dejará citatorio con cualquier persona que se 

encuentre en el domicilio, para que el interesado espere a una hora fija 

del día hábil siguiente. Si la persona a quien haya de notificarse no 

atendiere el citatorio, la notificación se entenderá con cualquier persona 

que se encuentre en el domicilio en que se realice la diligencia y, de 

negarse ésta a recibirla o en caso de encontrarse cerrado el domicilio, se 

realizará por instructivo que se fijará en un lugar visible del domicilio, y  

3) En todos los casos deberá levantarse acta circunstanciada de la 

diligencia que se practique; 

II. Lista, Estrado o Boletín Judicial según corresponda, y  

III. Por edictos, cuando se desconozca la identidad o domicilio del interesado, 

en cuyo caso se publicará por una sola ocasión en el medio de publicación oficial 

de la Federación o de las Entidades federativas y en un periódico de circulación 

nacional, los cuales deberán contener un resumen de la resolución que deba 

notificarse.  

 

Las notificaciones previstas en la fracción I de este artículo surtirán efectos al día 

siguiente en que hubieren sido practicadas y las efectuadas en las fracciones II y III 

surtirán efectos el día siguiente de su publicación.  

 

8.3. MEDIOS DE NOTIFICACIÓN. 

El numeral 83 del Código Nacional de Procedimientos Penales precisa que los actos 

que requieran una intervención de las partes se pueden notificar mediante fax y 

correo electrónico, debiendo imprimirse copia de envío y recibido, y agregarse al 

registro, o bien, guardarse en el sistema electrónico existente para tal efecto. 

Asimismo, puede notificarse a las partes por teléfono o cualquier otro medio, de 

conformidad con las disposiciones previstas en las leyes orgánicas o, en su caso, 
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los acuerdos emitidos por los órganos competentes, debiendo dejarse constancia 

de ello.  

El uso de los medios a que se refiere dicho artículo, debe asegurar que las 

notificaciones se hagan en el tiempo establecido y se transmita con claridad, 

precisión y en forma completa el contenido de la resolución o de la diligencia 

ordenada.  

En la notificación de las resoluciones judiciales se puede aceptar el uso de la firma 

digital.  

Por otra parte, en el artículo 87 se establece que las notificaciones realizadas por 

medios electrónicos surten efecto el mismo día a aquel en que por sistema se 

confirme que recibió el archivo electrónico correspondiente.  

Asimismo, puede notificarse mediante otros sistemas autorizados en la ley de la 

materia, siempre que no causen indefensión. Tratándose de correo certificado, el 

plazo corre a partir del día siguiente hábil en que fue recibida la notificación.  

 

8.4. LUGAR DE LAS NOTIFICACIONES. 

El artículo 85 del Código Procesal de la materia estipula que, al comparecer en el 

procedimiento, las partes deben señalar domicilio dentro del lugar en donde éste se 

sustancie y, en su caso, manifestarse sobre la forma más conveniente para ser 

notificados conforme a los medios establecidos.  

El Ministerio Público, Defensor y Asesor jurídico, cuando éstos últimos sean 

públicos, deben ser notificados en sus respectivas oficinas, siempre que éstas se 

encuentren dentro de la jurisdicción del Órgano jurisdiccional que ordene la 

notificación, salvo que hayan presentado solicitud de ser notificadas por fax, por 

correo electrónico, por teléfono o por cualquier otro medio. En caso de que las 

oficinas se encuentren fuera de la jurisdicción, deben señalar domicilio dentro de 

dicha jurisdicción.  

Si el imputado estuviere detenido, debe ser notificado en el lugar de su detención.  

Las partes que no señalen domicilio o el medio para ser notificadas o no informen 

de su cambio, deben ser notificadas de conformidad con lo señalado en la fracción 

II del artículo 82 del Código.  

 

8.5. VALIDEZ DE LAS NOTIFICACIONES. 
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Los artículos 88 y 89 del Código de la materia establecen que las notificaciones 

pueden ser nulas cuando causen indefensión y no se cumplan las formalidades 

previstas. Sin embargo, si la persona que deba ser notificada se muestra sabedora 

de la misma, ésta surte efectos legales.  

 

9. REGLAS GENERALES DE LAS CITACIONES. 

Según lo dispone el artículo 90 del Código Procesal de la materia toda persona está 

obligada a presentarse ante el Órgano jurisdiccional o ante el Ministerio Público, 

cuando sea citada. Se exceptúan de esa obligación el Presidente de la República y 

los servidores públicos a que se refieren los párrafos primero y quinto del artículo 

111 de la Constitución Federal, el Consejero Jurídico del Ejecutivo, los magistrados 

y jueces y las personas imposibilitadas físicamente ya sea por su edad, por 

enfermedad grave o alguna otra que dificulte su comparecencia.  

 

Cuando haya que examinar a los servidores públicos o a las personas señaladas 

en el párrafo anterior, el Órgano jurisdiccional debe disponer que dicho testimonio 

sea desahogado en el juicio por sistemas de reproducción a distancia de imágenes 

y sonidos o cualquier otro medio que permita su trasmisión, en sesión privada.  

 

La citación a quien desempeñe un empleo, cargo o comisión en el servicio público, 

distintos a los señalados en los dos párrafos previos, debe realizarse por conducto 

del superior jerárquico respectivo, a menos que para garantizar el éxito de la 

comparecencia se requiera que la citación se realice en forma distinta.  

 

En el caso de cualquier persona que se haya desempeñado como servidor público 

y no sea posible su localización, el Órgano jurisdiccional debe solicitar a la 

institución donde haya prestado sus servicios la información del domicilio, número 

telefónico, y en su caso, los datos necesarios para su localización, a efecto de que 

comparezca a la audiencia respectiva.   

 

9.1. FORMAS DE CITACIÓN. 

Según lo dispone el artículo 91 del Código Nacional, cuando sea necesaria la 

presencia de una persona para la realización de un acto procesal, la autoridad que 

conoce del asunto debe ordenar su citación mediante oficio, correo certificado o 

telegrama con aviso de entrega en el domicilio proporcionado, cuando menos con 

cuarenta y ocho horas de anticipación a la celebración del acto.  
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También puede citarse por teléfono al testigo o perito que haya manifestado 

expresamente su voluntad para la utilización de dicho medio, siempre que haya 

proporcionado su número. 

 

En caso de que las partes ofrezcan como prueba a un testigo o perito, deben 

presentarlo el día y hora señalados, salvo que soliciten al Órgano jurisdiccional que 

por su conducto sea citado en virtud de que se encuentran imposibilitados para su 

comparecencia debido a la naturaleza de las circunstancias.  

En caso de que las partes, estando obligadas a presentar a sus testigos o peritos, 

no cumplan con dicha comparecencia, se les tendrá por desistidos de la prueba, a 

menos que justifiquen la imposibilidad que se tuvo para presentarlos, dentro de las 

veinticuatro horas siguientes a la fecha fijada para la comparecencia de sus testigos 

o peritos. 

 

9.2. REQUISITOS DE LA CITACIÓN. 

Toda citación debe de contener:  

I. La autoridad y el domicilio ante la que deberá presentarse;  

II. El día y hora en que debe comparecer;  

III. El objeto de la misma;  

IV. El procedimiento del que se deriva;  

V. La firma de la autoridad que la ordena, y  

VI. El apercibimiento de la imposición de un medio de apremio en caso de 

incumplimiento.  

 

9.3. REGLAS ESPECÍFICAS DE LA CITACIÓN AL IMPUTADO. 

De conformidad con el artículo 92 del Código Nacional, siempre que sea requerida 

la presencia del imputado para realizar un acto procesal, el Órgano jurisdiccional lo 

debe citar a comparecer junto con su Defensor.  

La citación debe contener, además de los requisitos generales, el domicilio, el 

número telefónico y en su caso, los datos necesarios para comunicarse con la 

autoridad que ordene la citación.  

 

10. REQUISITOS DE UN ACTA. 

Los requisitos mínimos que un acta debe tener, son los siguientes: 
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I. Ciudad y Estado en donde se lleva a cabo la comunicación oficial; 

II. Hora de inicio de la realización del acto procesal; 

III. Fecha de realización de la actuación; 

IV. Nombre completo del Actuario o Actuaria que realizó la notificación, su 

adscripción y forma de identificación;  

V. Nombre completo de la autoridad que dicta el acuerdo, resolución o 

exhorto que se cumple; 

VI. Medio por el que se notifica; 

VII. Nombre completo de la persona a notificar; 

VIII. Objeto de la actuación procesal; 

IX. Número de carpeta judicial, cuadernillo o exhorto que se notifica; 

X. Declaración de cierre de la actuación; 

XI. Firma de la persona que actuó en la diligencia; y, 

XII. Salvar al final del acta cualquier error que se detecte a través de una razón, 

evitando tachar, encimar, borrar o agregar. 
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11. FORMATOS DE ACTAS DE NOTIFICACIÓN. 

 

11.1. DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL REALIZADA EN EL 

ÓRGANO JURISDICCIONAL 

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. __________________________ 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL EN ÓRGANO JURISDICCIONAL. 

NOTIFICACIÓN A _____________________                  

En la Ciudad de ________________, Sinaloa, siendo las _____                                      

horas del día _____ de ____________________ del año 2021, el (la) suscrito (a) licenciado 

(a) ____________________, actuario (a) adscrito (a) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria 

y Oral de la región ______, debidamente identificado (a) con gafete de folio número 

_________ expedido por el Poder Judicial del Estado de Sinaloa,  hago constar que dentro 

de la causa (cuadernillo) penal anotada (o) al rubro, y de conformidad con lo dispuesto por 

el artículo 82 fracción I, inciso c), del Código Nacional de Procedimientos Penales, notifiqué 

personalmente a ________________________________, en su carácter de 

_____________ en el interior de las instalaciones del Órgano Jurisdiccional, ubicado en 

__________________________________________, Sinaloa, quien reconoce ser la 

persona interesada y lo cual corroboro porque se identifica con documento oficial tipo 

_______________, número ___________ con fotografía ubicada en la parte superior 

derecha, misma que coincide con los rasgos de la persona que me atiende. Asimismo, le 

informo que los números telefónicos oficiales son _______________ y ________________, 

el contenido de lo resuelto en audiencia (auto) de fecha ___ del mes de ___________ del 

año en curso, emitido por el Órgano Jurisdiccional, que dice; 

___________________________________________________; Una vez que escucha 

manifiesta que se da por enterado (a), firmando de recibido y para constancia ante el (la) 

suscrito (a) actuario (a) que actúa. Conste. 

Se corre traslado con: ______________________________________ 

 

Firma de persona notificada _______________________ 

  

Atentamente 

Lic. ____________________________________ 

Actuario(a) Adscrito(a) 
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11.2. DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL REALIZADA EN EL 

CENTRO PENITENCIARIO. 

 

CAUSA PENAL o CUADERNILLO No.  ______________ 

CENTRO PENITENCIARIO _________________ 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL A _____________________ 

En la Ciudad de _____________, Sinaloa, siendo las _______                                     horas 

del día _______ del mes de ________ del año 2021, el(la) suscrito(a) licenciado(a) 

__________________________, actuario(a) adscrito(a) a la Sede de Justicia Penal 

Acusatoria y Oral de la región __________, debidamente identificado(a) con gafete de folio 

número __________ expedido por el Poder Judicial del Estado de Sinaloa,  hago constar 

que dentro de la causa (cuadernillo) penal anotada (o) al rubro, y de conformidad con lo 

dispuesto por el artículo 85 tercer párrafo, del Código Nacional de Procedimientos Penales, 

notifiqué personalmente a _______________________________, en su carácter de 

____________ en el interior de las instalaciones del Centro Penitenciario 

_______________, ubicado en 

_______________________________________________________, Sinaloa, el 

contenido del auto de fecha _______ del mes de ____________ del año en curso, 

emitido por el(la) Juez de Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, que a 

la letra 

dice:____________________________________________________________________

_________________________________________. Una vez que escucha se da por 

enterado(a), haciéndole entrega de copia del acuerdo respectivo, firmando de recibido por 

ante el (la) suscrito (a) actuario (a) que actúa. Conste. 

 

Nombre o firma de la persona a la que se le notifica: ____________________________ 

Media filiación: _____________________________________ 

Se corre traslado con: ________________________________ 

 

Atentamente 

Lic. ___________________________ 

Actuario(a) Adscrito(a) 
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11.3. DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN TELEFÓNICA.  

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. __________________ 

 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN TELEFÓNICA A _______________ 

        

          En la Ciudad de _____________, Sinaloa, siendo las ________ horas del día _____  

del mes de __________ del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) 

___________________, actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y 

Oral de la región ______________, ubicada en ________________________________ de 

esta Ciudad, con gafete de identificación expedido por el Poder Judicial del Estado de 

Sinaloa número de folio número _________, hago constar que dentro de la causa penal 

anotada al rubro y de conformidad con lo dispuesto por los artículos 82 fracción I, inciso b) 

y 83 del Código Nacional de Procedimientos Penales, se notifica vía telefónica por conducto 

del número de teléfono autorizado __________ a ___________________ en su carácter 

de ____________, el contenido del auto de fecha ______ del mes de _________ del 

presente año, emitido por el(la) Juez(a) de Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de 

Sinaloa, que dice, ________________________________________________. Asimismo, 

se le hace saber que los números autorizados para realizar notificaciones vía telefónica por 

parte de este Órgano Jurisdiccional son los números oficiales _______________ y 

_____________, y una vez que escucha manifiesta que se da por notificado (a) por la 

presente vía, y solicita se adjunte copia del auto en mención autorizando el correo 

electrónico ____________________, se levanta la presente constancia para los efectos 

legales correspondientes. Conste. 

 

Atentamente 

 

Lic. ________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.4 DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN EN DOMICILIO AUTORIZADO A 

PERSONA INTERESADA. 

 

CAUSA PENAL o CUADERNILLO No. __________________ 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL A ____________________________ 

                                         

          En la Ciudad de _______________, Sinaloa, siendo las ______ horas del día ______ 

del mes de ______________ del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) 

________________________, Actuaria(o) adscrita (o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria 

y Oral Región ________________, ubicada en 

_______________________________________ de esta ciudad, con números de teléfono 

______________ y __________________, hago constar que dentro de la causa penal 

anotada(o) al rubro, conforme lo establece el artículo 82 fracción I inciso d) número 1) del 

Código Nacional de Procedimientos Penales, me constituí física, plena y legalmente en el 

domicilio ubicado en Calle _____________, número ________, de la Colonia 

________________, en la Ciudad de ______________, Sinaloa, para notificar a 

___________________________________, en su carácter de ______________, acto 

seguido me cercioro de que es el domicilio correcto autorizado para tal efecto porque así se 

desprende de la nomenclatura de la calle y colonia, así como del número exterior de dicho 

inmueble, hago el llamado solicitando la presencia de la persona interesada o su 

representante legal, identificándome con gafete oficial con número de folio ______ expedido 

por el Poder Judicial del Estado de Sinaloa, y fui atendida(o) por una persona del sexo 

___________, que dijo llamarse _________________________, manifestando ser la 

persona interesada, lo cual corroboro porque se identifica con documento oficial tipo 

_________, número _______________ con fotografía ubicada en la parte superior derecha 

la cual coincide con los rasgos de la persona que me atiende, por lo que procedo a notificar 

la resolución (auto o acuerdo) de fecha __________________, emitida por el(la) Juez(a) de 

Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, que a la letra dice 

_______________________________________________________ y una vez que escucha 

manifiesta que se da por enterado(a) y recibe copia del acuerdo para su total conocimiento, 

firmando de recibido y para constancia ante la(el) suscrita(o) actuaria(o) que actúa. Conste. 

Se corre traslado con: ______________________________________ 

Firma de persona interesada: _________________ 

 

Atentamente 

Lic. ____________________________________- 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.5 ACTA DE VISITA POR PRIMERA VEZ CUANDO EL DOMICILIO PARA 

NOTIFICAR ES EL CORRECTO, PERO SE ENCUENTRA CERRADO. 

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. _______________ 
 
CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN DE PRIMERA VISITA. DOMICILIO CERRADO. 
 
 

En la Ciudad de _______________, Sinaloa, siendo las _____ horas del día 

_______ del mes de  ________________ del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) 

_________________________, Actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal 

Acusatoria y Oral de la región ___________, ubicada en 

_________________________________________________ de esta ciudad, con números 

de teléfono _____________ y __________, hago constar que dentro de la causa 

(cuadernillo) penal anotada al rubro, me constituí física, plena y legalmente en el domicilio 

autorizado para recibir todo tipo de notificaciones ubicado en Calle _______________, 

número ________, de la Colonia _________________, en la Ciudad de ___________, 

Sinaloa, para notificar de forma personal a _______________ en su carácter de 

_______________, el contenido de la resolución  (auto o acuerdo) de fecha 

____________________, emitido por el(la)  Juez(a) de Primera Instancia de Control y de 

Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, y una vez cerciorada(o) de que es el domicilio 

correcto porque así se desprende de la nomenclatura de la calle y colonia así como del 

número exterior de dicho inmueble, cuyas características tiene las siguientes 

____________________; toqué la puerta principal en varias ocasiones encontrándose 

cerrada y nadie atendió mi llamado, consecuentemente y a efecto de obtener mayor 

información me constituí en el domicilio contiguo casa número _____ atendiendo  a la(el) 

suscrita(o) una persona del sexo _________ cuya media filiación tiene las siguientes 

_____________ quien manifiesta que conoce a la persona interesada y que efectivamente 

habita en dicho domicilio, por lo que procedo nuevamente a tocar la puerta del domicilio 

autorizado sin que nadie atendiera a mi llamado, razón por la cual no me fue posible 

notificar de manera personal, por lo que procedí conforme lo establece el artículo 82 fracción 

I inciso D número 2 del Código Nacional de Procedimientos Penales, a dejar citatorio 

actuarial debidamente sellado y firmado por la(el) suscrita(o), fijándose en la puerta de 

acceso del domicilio siendo éste lugar visible, el que se anexa a la presente diligencia y 

se levanta la constancia para que surta los efectos legales correspondientes. Conste.  

Atentamente 

Lic. _____________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.6 CITATORIO ACTUARIAL FIJADO EN LUGAR VISIBLE POR DOMICILIO 

CERRADO. 

 

SEDE DE JUSTICIA PENAL ACUSTORIA Y ORAL DE LA REGIÓN 

_____________ 

 

(Domicilio de la Sede) 

Teléfonos _____________y ________________. 

 

 

   CAUSA (CUADERNILLO) PENAL: __________ 

 

Asunto: Citatorio actuarial. 

 

 

C. ___________________________________________________ 

 

Domicilio: ____________________________________________ 

 

______________________________________________________ 

 

         En la Ciudad de ___________, Sinaloa, siendo las _________ horas del día ______ 

del mes de ______________ del año _______. Por medio del presente y en cumplimiento 

a lo dispuesto por el artículo 82 fracción I, Inciso d, número 2), del Código Nacional de 

Procedimientos Penales, la(lo) cito a usted, para que me espere en punto de las _______ 

horas del día ______ del mes de _______ del presente año, en este domicilio, para llevar 

a cabo la diligencia de notificación de lo resuelto en la resolución (auto o acuerdo) de fecha 

_______________________, emitido por el(la) Juez(a) de Control y de Enjuiciamiento 

Penal del Estado de Sinaloa. 

       Se fija citatorio en: _________________________________ 

 

A t e n t a m e n t e  

Lic. ______________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.7 ACTA DE VISITA POR SEGUNDA VEZ CUANDO EL DOMICILIO PARA 

NOTIFICAR ES EL CORRECTO, PERO SE ENCUENTRA CERRADO.  

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. _____________  

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN DE SEGUNDA VISITA. DOMICILIO CERRADO. 

 

          En la Ciudad de ______________, Sinaloa, siendo las ______ horas del día ______ 

del mes de  ____________ del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) 

__________________________, Actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal 

Acusatoria y Oral de la región _____________, ubicada en 

___________________________________________ de esta ciudad, con números de 

teléfono _____________ y ______________, hago constar que me constituí de nueva 

cuenta al domicilio señalado en Calle _____________, número _______, de la Colonia 

____________ en la Ciudad de _______________, Sinaloa, para notificar a ___________ 

en su carácter de  ___________________, encontrándose solo y cerrado a pesar de haber 

dejado citatorio fijado en lugar visible para que me esperara en la hora y día que se actúa, 

razón por la cual no me fue posible notificar personalmente la resolución (auto o 

acuerdo) de fecha __________________, emitido por el(la) Juez(a) de Control y de 

Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, por lo que procedo con fundamento en lo 

establecido por el artículo 82 fracción I inciso d) número 2), del Código Nacional de 

Procedimientos Penales, a fijar instructivo de notificación debidamente sellado y firmado 

por la(el) suscrita(o) en la puerta principal, siendo éste un lugar visible del domicilio, 

el cual se anexa a los presentes autos y se levanta constancia para que surta los efectos 

legales a que haya lugar. Conste.  

Atentamente 

 

Lic. _______________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.8. DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN POR INSTRUCTIVO FIJADO EN LUGAR 

VISIBLE POR DOMICILIO CERRADO. 

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No:  ___________________ 

C. _______________________________, en su carácter de ___________________ 

DOMICILIO: __________________________________________________________ 

DELITO: ______________________________________________ 

 

          En la Ciudad de _____________, Sinaloa, siendo las _____horas del día ___ del mes 

de __________ del año 2021, la(el) suscrita(o) con identificación oficial expedida por el 

Poder Judicial del Estado de Sinaloa con número de folio ______ licenciada(o) 

__________________, actuaria(o) Adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y Oral 

de la región __________, ubicada en 

____________________________________________, Culiacán con números telefónicos 

_____________ y ______________, hago constar que nuevamente me constituí en el 

domicilio autorizado el cual se encuentra cerrado a pesar de haber dejado citatorio 

actuarial para que esperara a la(el) suscrita(o) el día y hora en que se actúa y con 

fundamento en el artículo 82 fracción I, inciso d) número 2), del Código Nacional de 

Procedimientos Penales, procedo a notificar por instructivo la resolución (auto o acuerdo) 

de fecha _________________, emitido por el Juez de Control y de Enjuiciamiento Penal 

del Estado de Sinaloa, que a la letra dice: 

________________________________________________________________________

_______________________________________. El cual se fija en _________________, 

siendo éste un lugar visible del domicilio. Se anexa a la presente notificación copia de 

la resolución (auto o acuerdo). Conste.  

 

Atentamente 

 

Lic. ________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.9 ACTA DE VISITA POR PRIMERA VEZ CUANDO EL DOMICILIO PARA 

NOTIFICAR ES EL CORRECTO, PERO SE MANIFIESTA QUE LA 

PERSONA A NOTIFICAR NO SE ENCUENTRA EN EL DOMICILIO. 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. _______________ 

 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN DE PRIMERA VISITA HECHA A PERSONA 

DISTINTA A LA INTERESADA. 

                                         

En la ciudad de ___________, Sinaloa, siendo las _____horas del día _______ del 

mes de ________ del año 2021, la(el) suscrita(o) Licenciada(o) ______________, 

Actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y Oral Región ___________, 

ubicada en ___________________________ de esta ciudad, con números de teléfono 

________ y _________, hago constar que, me constituí en el domicilio ubicado en Calle 

____________, número _______, de la Colonia ________________, en la Ciudad de 

_________, Sinaloa, para notificar a ________________, en su carácter de __________, 

la resolución (auto o acuerdo) de fecha __________________, emitido por el(la) Juez(a) de 

Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, y una vez que me cercioro de que 

es el domicilio correcto autorizado para tal efecto porque así se desprende de la 

nomenclatura de la calle y colonia, así como del número exterior de dicho inmueble, hago 

el llamado solicitando la presencia de la persona interesada o su representante legal, 

identificándome con gafete oficial con número de folio _______ expedido por el Poder 

Judicial del Estado de Sinaloa, y fui atendida(o) por una persona del sexo _____________, 

que dijo llamarse ______________________________, lo cual corroboro porque se 

identifica con documento oficial tipo ________________, quien manifiesta ser 

_______________ de la persona interesada, informándome que por el momento no se 

encuentra en el domicilio, razón por la cual no me fue posible notificar personalmente a 

________________________, por lo que procedo conforme lo establece el artículo 82 

fracción I inciso d) número 2) del Código Nacional de Procedimientos Penales, a  dejar 

citatorio debidamente sellado y firmado con la persona que me entrevisté, el que se 

anexa a la presente diligencia y se levanta la constancia para que surta los efectos legales 

correspondientes. Conste.  

 

Atentamente 
 

Lic. _____________________________________ 
Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.10 CITATORIO ACTUARIAL ENTREGADO A PERSONA DISTINTA A LA 

INTERESADA. 

 

SEDE DE JUSTICIA PENAL ACUSTORIA Y ORAL DE LA REGIÓN 

_____________ 

(Domicilio de la Sede) 

Teléfonos _____________y ________________. 

 

 

   CAUSA (CUADERNILLO) PENAL: __________ 

 

Asunto: Citatorio actuarial. 

 

C. ___________________________________________________ 

 

Domicilio: ____________________________________________ 

 

         En la Ciudad de ___________, Sinaloa, siendo las _________ horas del día ______ 

del mes de ______________ del año _______. Por medio del presente y en cumplimiento 

a lo dispuesto por el artículo 82 fracción I, Inciso d, número 2), del Código Nacional de 

Procedimientos Penales, la(lo) cito a usted, para que me espere en punto de las _______ 

horas del día ______ del mes de _______ del presente año, en este domicilio, para llevar 

a cabo la diligencia de notificación de la resolución (auto o acuerdo) de fecha 

_______________________, emitido por el(la) Juez(a) de Control y de Enjuiciamiento 

Penal del Estado de Sinaloa. 

              Entendiéndose la presente diligencia con quien dijo 

llamarse__________________________________, quien se identifica con documento 

oficial tipo __________ y manifiesta ser ____________________ de la persona 

interesada, haciéndole entrega del presente citatorio quien firma para constancia ante 

la(el) suscrita(o) actuaria(o). - Conste.  

Firma de quien recibe: __________________________________. 

Atentamente  

Lic. ______________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.11 ACTA DE VISITA POR SEGUNDA VEZ CUANDO EL DOMICILIO PARA 

NOTIFICAR ES EL CORRECTO, PERO SE MANIFIESTA QUE LA 

PERSONA A NOTIFICAR NO SE ENCUENTRA EN EL DOMICILIO. 

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. ______________ 

 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN DE SEGUNDA VISITA HECHA A PERSONA 

DISTINTA A LA INTERESADA. 

 

En la Ciudad de ____________, Sinaloa, siendo las ______ horas del día ______ 

del mes de _________ del año 2021, la(el) suscrita(o) Licenciada(o) _______________, 

Actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y Oral Región __________, 

ubicada en ____________________ de esta ciudad, con números de teléfono __________ 

y ________, hago constar que, me constituí de nueva cuenta en el domicilio ubicado en 

Calle _________, número _______, de la Colonia _____________, de esta Ciudad, para 

notificar a _______________, en su carácter de _________________, la resolución (auto 

o acuerdo) de fecha __________________, emitido por el(la) Juez(a) de Control y de 

Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, y una vez que me cercioro de que es el 

domicilio correcto autorizado para tal efecto porque así se desprende de la nomenclatura 

de la calle y colonia, así como del número exterior de dicho inmueble, hago el llamado 

solicitando la presencia de la persona interesada o su representante legal, identificándome 

con gafete oficial con número de folio ________ expedido por el Poder Judicial del Estado 

de Sinaloa, y fui atendida(o) por una persona del sexo __________, que dijo llamarse 

________________, lo cual corroboro porque se identifica con documento oficial tipo 

_________, quien manifiesta ser __________ de la persona interesada y me informa que 

no se encuentra en el domicilio a pesar de haber dejado citatorio para que me esperara en 

la hora y día que se actúa, razón por la cual no me fue posible notificar personalmente 

al(a, la) interesado(a) la resolución (auto o acuerdo), por lo que procedo con fundamento 

en lo establecido por el artículo 82 fracción I inciso d) número 2), del Código Nacional de 

Procedimientos Penales, a hacer entrega a la persona entrevistada instructivo de 

notificación, firmando de recibido el cual se anexa a los presentes autos y se levanta  

constancia para que surta los efectos legales a que haya lugar. Conste. 

 

Atentamente 

Lic. ___________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.12 DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN POR INSTRUCTIVO ENTREGADO A 

PERSONA DISTINTA A LA PERSONA INTERESADA.  

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No:  ___________________ 

C. _______________________________, en su carácter de ___________________ 

DOMICILIO: __________________________________________________________ 

DELITO: ______________________________________________ 

 

          En la Ciudad de _______________, Sinaloa, siendo las __________horas del día 

______ del mes de ___________del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) ________, 

Actuaria(o) Adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y Oral de la región 

_________, ubicada en____________________________, de este Ciudad, con números 

de teléfono _________ y ___________, debidamente identificada(o) con gafete oficial 

número de folio ______ expedido por el Poder Judicial del Estado de Sinaloa, hago constar 

que nuevamente me constituí en el domicilio autorizado para notificar a 

_______________ en su carácter de ____________, y no encontrándose presente a pesar 

de haber dejado citatorio para que esperara a la (al) suscrita(o) el día y hora en que se 

actúa procedo con fundamento en el artículo 82 fracción I, inciso d) número 2), del Código 

Nacional de Procedimientos Penales, a realizar la notificación por instructivo de la 

resolución (auto o acuerdo) de fecha ______________ emitido por el(la) Juez(a) de 

Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, que a la letra dice: 

________________________________________________________________________

_______________________________________.  

 

      Entendiéndose la presente diligencia con quien dijo 

llamarse_______________________________ quien se identifica con documento oficial 

tipo ___________________ y manifiesta ser _________________________ de la persona 

interesada, haciéndole entrega del presente instructivo de notificación firmando de 

recibido por ante la(el) suscrita(o) actuaria(o) que actúa. Se anexa al presente instructivo 

de notificación copia de la resolución (auto o acuerdo). Conste.   

 

 

Firma de quien recibe: ___________________________________. 
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Atentamente 

 

Lic. _________________________________ 

Actuaria(o) adscrita(o) 
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11.13 DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN POR LISTA. 

 

CAUSA PENAL O CUADERNILLO No. __________________ 

 

CONSTANCIA DE NOTIFICACIÓN PERSONAL POR LISTA  

        

          En la Ciudad de _____________, Sinaloa, siendo las ________ horas del día _____  

del mes de __________ del año 2021, la(el) suscrita(o) licenciada(o) 

___________________, actuaria(o) adscrita(o) a la Sede de Justicia Penal Acusatoria y 

Oral de la región ______________, ubicada en ________________________________ de 

esta Ciudad, con gafete de identificación expedido por el Poder Judicial del Estado de 

Sinaloa con número de folio _________, hago constar que dentro de la causa penal anotada 

al rubro se ordenó realizar la diligencia por este medio en virtud de no existir domicilio 

autorizado u otro medio de notificación, razón por la cual y de conformidad con lo dispuesto 

por los artículos 82 fracción II, y 85 último párrafo del Código Nacional de Procedimientos 

Penales, se notifica por lista a ___________________ en su carácter de ____________, 

el contenido del auto de fecha ______ del mes de _________ del presente año, emitido por 

el(la) Juez(a) de Control y de Enjuiciamiento Penal del Estado de Sinaloa, que dice, 

________________________________________________.  

La presente diligencia se publica en la lista de acuerdos de este Juzgado en el 

apartado de “acuerdos de escritorio” en relación con el número consecutivo ______ que 

corresponde al auto notificado así mismo adjunto copia del acuerdo a la presente lista, 

haciendo el señalamiento que se le corre traslado con las copias de la sentencia las cuales 

quedan a su disposición bajo resguardo de este recinto judicial, se levanta la presente 

constancia para los efectos legales correspondientes. Conste. 

 

Atentamente 

Lic. _______________________________ 

Actuaria(o) adscrita (o) 


