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1. INTRODUCCION.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley Orgéanica del Poder
Judicial del Estado de Sinaloa, el Supremo Tribunal de Justicia funcionara con cuatro
Salas, tres de ellas estaran integradas por tres Magistraturas cada una, que no podran
ser del mismo género; y la cuarta sera unitaria.

La Segunda y Tercera Sala conoceran de los recursos que ante el superior
concedan las Leyes contra las sentencias definitivas dictadas por los Jueces de
Primera Instancia en los asuntos del orden civil y familiar, de las recusaciones y
excusas de los Jueces de Primera Instancia en asuntos del orden civil y familiar, asi
como de los juzgados con competencia en materia laboral, y de los demés asuntos que
en materia civil y familiar senalen las Leyes.

El articulo 26 de la citada Ley Organica, establece que cada una de las Salas tendra
un Secretario y los Secretarios de Estudio y Cuenta que fueren necesarios para el
despacho, asimismo, cada Sala tendra, ademaés, los Actuarios y empleados
subalternos que determine el presupuesto.

2. OBJETIVO.

El objetivo del presente documento, es dotar al personal de las Salas del Supremo
Tribunal de Justicia, de una herramienta que les permita unificar los criterios de
captura e identificacion de los tramites judiciales dentro del ambito de sus respectivas
competencias. La utilizacion del presente instrumento amerita su revisiéon constante
para su actualizacién, y de esta manera lograr la adecuada prestacion del servicio de
administracion de justicia.

3. MARCO LEGAL.

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
II. Constitucién Politica del Estado de Sinaloa;
III.  Coédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloa;
IV. Coédigo de Procedimientos Familiares del Estado de Sinaloa;
V. Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa; y,
VI. Reglamento Interior del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa.

Rev:  Junio/2024 Pagina 3de26
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4. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS.

RECEPCION DE LA APELACION EN LAS SALAS DEL_SUPREMOQ

4.1.

La Sala del Supremo Tribunal de Justicia recibe de la Oficialia de Partes del Supremo
Tribunal la nueva apelacion con el nimero de toca y Magistratura asignada. La Sala,
sera la encargada de realizar y desahogar todas las diligencias necesarias y una vez
concluidas, remitira a la Magistratura correspondiente para su estudio y realizacién
del proyecto de sentencia.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Personal de Sala encargado
de recepcién

Recibe la apelacion turnada de forma personal en Oficialia de
Partes del Supremo Tribunal de Justicia.

Remite el toca al personal de Sala encargado de la elaboraciéon
del acuerdo de formacion del toca correspondiente.

Personal de Sala encargado
del estudio y elaboracion de
acuerdos

Realiza el estudio del expediente remitido en apelacion. Se
realiza un documento en formato Word con los datos provisionales
que contendra la caratula.

Elabora el proyecto de acuerdo de formacion del toca y remite
a la Secretaria o al Secretario de Sala.

Secretaria o Secretario de
Sala

Recibe el toca con el proyecto de acuerdo.
Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve solicitando las
correcciones necesarias.

e  Si esti conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y cita para sentencia; imprime la carétula,
y turna para firma y autorizaciéon a las Magistradas y
los Magistrados integrantes de la sala.

e Una vez firmado y validado por las Magistradas y los
Magistrados, autoriza su registro en la lista de
acuerdos.

Personal de Sala encargado
de la captura y publicacion
de la lista de acuerdos

Registra el acuerdo en el sistema de tocas.

Una vez finalizada la elaboraci6on y captura de todos los
acuerdos del dia:

e Imprime en el sistema de tocas, la lista de acuerdos
del dia y realiza su publicacién en estrados.
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e Un proceso de réplica automatizado realiza la
publicaciéon del acuerdo en la pagina oficial del
Supremo Tribunal de Justicia.

e Remite a la actuaria o al actuario de la Sala los
acuerdos publicados en la lista.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificacién de acuerdos por una
actuaria o un actuario de la Sala del STJ

4.2. EXCEPCIONES DE CITACION PARA SENTENCIA.

Si derivado del estudio del expediente remitido en apelacién, la Secretaria o el
Secretario de Sala advierte sobre alguna inconsistencia en el expediente recibido; el
recurso de apelacion serd admitido, realizandose la formacion del toca
correspondiente. Dentro del mismo auto se requerira al Juez de Primera Instancia
para que a la brevedad, informe sobre los datos omitidos o haga llegar la
documentacion faltante para admitir y continuar el tramite respectivo y poder
realizar la citacion para sentencia correspondiente. Para fines administrativos dentro
de la Sala se le conoce como toca Inactivo.

Cuando las partes realizan el ofrecimiento de pruebas y estas son admitidas, se
da vista a la parte contraria y, una vez transcurrido el término establecido en la
legislacion aplicable, de oficio o a peticion de parte, se realizara la citacion para
sentencia. Para fines administrativos dentro de la Sala se le conoce como autos de
pruebas.

En el supuesto que derivado del estudio y revision del recurso, este no fuera
admitido; el personal de la Sala regresara el expediente al Juez de Primera Instancia
ordenando el archivo del toca. Para fines administrativos dentro de la sala se le conoce
como toca cortado.
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Es el procedimiento que se lleva a cabo derivado de la presentacion de promociones
y oficios relacionadas con el toca, que por escrito y en el horario laboral, presentan
las partes legitimadas ante la Sala del STJ.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de la Sala Recibe la promocion o el oficio y, en su caso, los documentos
encargada de recepcion anexos, revisando:

e  Que esté dirigido la Sala;
e Numero de toca, en caso de que se relacione con uno;
e Nombre del promovente;

Una vez ingresados los datos en el sistema de gestion, se
genera un folio que debera ser agregado a la copia de la
promociéon o el oficio recibido. Posteriormente, debera
realizar la asignacion del documento al personal de sala
encargado de dar el tramite correspondiente.

2 Personal de la Sala Realiza los acuerdos que deriven de la promocién o del oficio
encargada del estudio y recibido

elaboracion de acuerdos
(Se realiza lo conducente al proceso de emisién de
acuerdos).

En el supuesto que los acuerdos elaborados finalicen el
tramite de la promocién o del oficio; actualiza la fecha de
terminacion y captura la promociéon o el oficio como
terminada en el sistema de tocas.

Si el tramite de la promocion o del oficio no ha finalizado y
requiere ser enviada a personal diverso de la Sala, debera
realizar la captura del envio de la promocion o el oficio en el
sistema de tocas.

Este proceso de envio y recepcion, se realiza entre el personal
de la Sala hasta que se finalice el tramite derivado de la
promocion o el oficio recibido.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de emision de acuerdos en Sala del
STJ
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4.4. EMISION DE ACUERDOS EN SALAS DEL SUPREMO_TRIBUNAL

DE JUSTICIA.

Corresponde al procedimiento a seguir para la emision de un acuerdo, sea en atencion
a una solicitud de una de las partes o de oficio.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de Sala encargado | Elabora el proyecto de acuerdo y lo remite a la Secretaria o al
del estudio y elaboraciéon de | Secretario de Sala.
acuerdos
2 Secretaria o Secretario de | Recibe el toca con el proyecto de acuerdo.
Sala

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve solicitando las
correcciones.

e Si esti conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo, lo remite para su autorizaciéon en las
Magistraturas y autoriza su publicacion en la lista de
acuerdos.

3 Personal de Sala encargado | Registra el acuerdo en el sistema de tocas.
de la captura y publicaciéon

de la lista de acuerdos Una vez finalizada la elaboraci6on y captura de todos los
acuerdos del dia:

e Imprime en el sistema de tocas, la lista de acuerdos
del dia y realiza su publicacion en estrados.

e Un proceso de réplica automatizado realiza la
publicacion del acuerdo en la pagina oficial del Poder
Judicial del Estado de Sinaloa.

e Remite a la actuaria o al actuario de la Sala los
acuerdos publicados en la lista.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificacion de acuerdos por un
Actuario de la Sala del STJ
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4.5. NOTIFICACION DE ACUERDQS POR ACTUARIOS DE SALA DEL

SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA.

Proceso para comunicar a las partes e intervinientes de las determinaciones de la Sala
para el adecuado desarrollo del proceso de apelacion. La actuaria o el actuario de la
Sala recibe los tocas acordados y realiza las diligencias de notificacion.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de Sala Asigna al actuario los tocas acordados para su notificacion.

Por cada toca que se entrega al actuario para notificacion
deberé realizar un registro en el sistema.

2 Actuaria o actuario de la o Recibe los tocas asignados.
Sala

. Realiza las notificaciones ordenas conforme a la
legislacion aplicable, si no fue posible practicar la diligencia
lo hace constar.

) Realiza la constancia de notificacion o la inscripcion
del sello correspondiente.

) Actualiza en el sistema de gestion, la fecha y hora en
que realiz6 la notificacion.

) Remite los tocas al personal de la Sala para la
continuacién del proceso.

Fin del procedimiento

Proceso mediante el cual la Magistratura del STJ recibe de la Sala el toca para el
estudio y realizacion del proyecto de sentencia, el cual una vez concluido y firmado
todos los Magistrados que integran la Sala, se regresa para que se realice la
publicacion de la sentencia.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Escribiente parlamentaria | Registra la recepcion del toca en el sistema de gestién.
de la Magistratura

Una vez asignado un proyectista para el estudio del toca
actualiza la informacion en el sistema de gestion, asentando
la fecha y hora de asignacion.
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2 Proyectista asignado ala | Realiza el estudio del toca.
Magistratura
Realiza el proyecto de sentencia.

Registra la fecha de terminacion de proyecto en el sistema de
gestion.

Remite el proyecto de sentencia a la Magistrada o Magistrado
para su aprobacion y firma.

3 Escribiente parlamentaria | Registra fecha y hora del envio a firma con la Magistrada o el
de la Magistratura Magistrado, en el sistema de gestion.
4 Magistrada o Magistrado | Recibe el toca con el proyecto de sentencia.

Revisa el contenido del proyecto de sentencia:

e Siesti conforme con su contenido, firma el proyecto
de sentencia y autoriza el envio del proyecto para
firma al resto de las Magistraturas de la Sala en caso
de que las hubiese.

e Si el Magistrado Propietario o bien otro Magistrado
del cuerpo colegiado no esté conforme con el
contenido del proyecto de acuerdo, lo devuelve con
las correcciones.

5 Escribiente parlamentaria | Registra fecha y hora en el sistema de gestion.
de la Magistratura
Si el proyecto no fue firmado por la Magistrada o el
Magistrado, en el mismo moédulo se hace la indicacion
agregando el motivo por el cual no se realizé la firma.

6 Escribiente parlamentaria | Repite los pasos 3,4 y 5 con el resto de las Magistradas o los
de la Magistratura Magistrados que forman el cuerpo colegiado y una vez que el
proyecto de sentencia ha sido firmado por todos las
Magistradas o los Magistrados, envia el toca a la Sala para que
se publique la sentencia.

Fin del procedimiento
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4.7. ELABORACION DE LAS VERSIONES PUBLICAS DE SENTENCIAS

DE TQCAS GENERADOS EN LAS MAGISTRATURAS DEL SUPREMO

Este procedimiento se realiza a fin de elaborar las versiones electronicas de caracter
publico de las sentencias definitivas de tocas emitidos por las Magistraturas del
Supremo Tribunal de Justicia, a partir de la identificacién y marcado de informacion
clasificada como reservada, confidencial o datos personales.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Proyectista asignado ala | Identifica en la sentencia definitiva la informacioén clasificada
Magistratura como reservada, confidencial o datos personales.

Realiza el marcado electronico de la informacion identificada
como reservada, confidencial o datos personales, utilizando
color de fuete ROJO (RGB 255, 0, 0), siendo de manera
indistinta la fuente, estilo, tamafio y subrayado.

Una vez aprobada y formada la sentencia definitiva porla o el
Magistrado Propietario, solicita a la Secretaria Parlamentaria
continuar con el proceso de elaboracion de la version ptblica
de la sentencia.

2 | Secretaria Parlamentaria de | Suprime y sustituye por una cadena de 10 (diez) asteriscos la
la Magistratura informaciéon marcada electronicamente. Es importante
precisar que la sustitucién por la cadena de 10 (diez)
asteriscos serd automdatica, por lo que al iniciar el
documento debera verificar que la fuente predeterminada
sea color negro.

Incorpora al final del documento la leyenda que identifica a
la sentencia definitiva como version electronica de caracter
publico.

Convierte en formato PDF la version publica finalizada de la
sentencia definitiva.

Publica en la pagina oficial del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa la version electronica de caracter puablico de la
sentencia definitiva, una vez publicado el toca en la lista de
acuerdos.

Fin del procedimiento
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4.8. AMPAROQO_INDIRECTO A SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA

EN SALA DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA.

Este procedimiento se lleva a cabo en virtud del acuerdo y despacho de los informes
previo y con justificacion ordenados por la autoridad federal, con motivo de la

interposicidon de un juicio de amparo indirecto.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal encargado de Recibe el oficio de amparo del Juzgado de Distrito.
recepcion
Realiza el registro del documento recibido en el sistema de
gestion y realiza la asignacion del documento al personal
encargado del seguimiento de amparos.
(Se realiza lo conducente al proceso de recepcion, registro y
seguimiento de promociones)
2 Personal de Sala encargado | Si el amparo indirecto recibido no tiene relaciéon con algin
del seguimiento de toca formado por la Sala; realiza la captura de un nuevo
Amparos cuadernillo auxiliar de amparo en el sistema de turnos.
En el supuesto que el amparo indirecto recibido tenga
relacion con algan toca formado por la Sala; localiza el toca e
integra las constancias recibidas para su debido tramite,
posteriormente, captura la informaciéon del amparo indirecto
en el sistema de tocas.
3 | Personal de Sala encargado | Elabora el proyecto de acuerdo respectivo del amparo
del seguimiento de indirecto promovido, y realiza la impresion de la caratula
Amparos correspondiente en el sistema de tocas.
4 Secretaria o Secretario de | Valida el proyecto y remite al personal de sala encargado del
Sala seguimiento de amparos para la publicacién del acuerdo
respectivo.
Remite los oficios y constancias necesarias a la autoridad
federal competente.
5 | Personal de Sala encargado | Recibe la resolucion de la autoridad federal.
del seguimiento de
Amparos Revisa el sentido de la resolucién de amparo indirecto y
elabora el proyecto de acuerdo segtn lo resuelto por la
autoridad federal. Cabe mencionar que este punto dependera
de la resolucién emitida por la autoridad federal, en caso de
una nueva citacibn se turnardA a la Magistratura
correspondiente.
6 Secretaria o Secretario de | Valida el proyecto de resolucién de amparo, y remite al
Sala personal de Sala encargado del seguimiento de amparos para
la publicacién del acuerdo de la resoluciéon emitida por la
autoridad federal.
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Captura el acuerdo correspondiente de resolucién de amparo
en el sistema.

7 | Personal de Sala encargado
del seguimiento de
Amparos

Fin del procedimiento

AMPARQ DIRECTO A SENTENCIA DE SEGUNDA INSTANCIA EN

4.9.
SALASDEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA.

Este procedimiento se lleva a cabo en virtud de la interposicion del recurso de amparo
directo ante la propia Sala del Supremo Tribunal de Justicia, en los asuntos que asi lo
dispone la legislacion procesal de la materia. Las partes pueden presentar la demanda
de amparo a través del buzon de la oficialia de partes, en este supuesto el personal de

dicha Oficialia realizara la entrega a la Sala del Supremo Tribunal de Justicia.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal encargado de Recibe la demanda de amparo directo.
recepcion
Realiza el registro del documento recibido en el sistema de
gestion y realiza la asignaciéon del documento al personal
encargado del seguimiento de amparos.
(Se realiza lo conducente al proceso de recepcion, registro y
seguimiento de promociones)
2 Personal de Sala encargado | Localiza el toca e integra el amparo directo para su
del seguimiento de seguimiento.
Amparos
Captura la informacién del amparo directo en el sistema de
tocas.
3 Personal de Sala encargado | Elabora el proyecto de acuerdo respectivo de amparo directo
del seguimiento de promovido y realiza la impresion de la caratula
Amparos correspondiente en el sistema de tocas.
4 Secretaria o Secretario de | Turna para firma y autorizaci6on a las Magistradas y los
Sala Magistrados integrantes de la sala.
Remite al personal de Sala encargado del seguimiento de
amparos para la publicacion del acuerdo respectivo.
5 Actuaria o actuario de la Notifica al tercero interesado.
Sala
6 Secretaria o Secretario de | Remite los oficios y constancias necesarias a la autoridad
Sala federal competente.
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7 | Personal de Sala encargado | Recibe de la autoridad federal: la resolucion, el toca y el
del seguimiento de expediente.

Amparos
Revisa el sentido de la resolucién de amparo directo y elabora
proyecto de acuerdo segin lo resuelto por la autoridad

federal.
8 Secretaria o Secretario de | Valida el proyecto de resolucion de amparo y lo remite al
Sala personal de Sala encargado del seguimiento de amparos para

la publicacién del acuerdo respectivo.

9 | Personal de Sala encargado | Captura el acuerdo correspondiente de resoluciéon de amparo
del seguimiento de en el sistema de tocas

Amparos
(Se realiza lo conducente al proceso de emision de acuerdos)

Fin del procedimiento

Es el procedimiento para la elaboraciéon y envio de oficios a dependencias del
Supremo Tribunal de Justicia y dependencias externas cuando los acuerdos
publicados por la Sala asi lo dicten.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de la Sala e Recibe los tocas acordados en los cuales se ordena
encargada de la elaboracion girar oficio.
de oficios

e Registra el oficio en el sistema de tocas, para obtener
el niimero de oficio consecutivo, asi como para dar
seguimiento al oficio, especificando destinatario,
tipo de entrega (personal o paqueteria), y una
descripcion de lo que se solicita en el oficio.

e Elabora el oficio.
e Realiza el envio de los oficios:

o Actualiza en el sistema de tocas agregando la
fecha y hora de entrega, paqueteria y
nimero de guia en los casos que sean
requeridos.

o Sila entrega del oficio es en el edificio del
STJ, asigna a la persona encargada.

o Sila entrega del oficio es fuera del edificio o
fuera de la ciudad, entrega el oficio al
personal de correspondencia del STJ para
que gestione su entrega al destinatario.

Fin de procedimiento
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Oficialia de Partes del Recibe la excepcion de incompetencia proveniente de un
Supremo Tribunal de Juzgado, asigna el turno de la Sala competente, el nimero de
Justicia toca y Magistrada o Magistrado ponente.

Remite al 4rea de incompetencias.

2 Area de incompetencias Recibe la excepcion de incompetencia, y acuerda la formacion
fisica del toca, asimismo, realiza el registro de los acuerdos
correspondientes en el sistema de tocas.

Remite de manera fisica el toca de incompetencia a la
Secretaria o al Secretario de Sala para su revision y

aprobacion.
3 Secretaria o Secretario de | Si esta conforme con su contenido, firma el acuerdo, y turna
Sala a las Magistradas o Magistrados integrantes de Sala.

4 Magistradas o Magistrados | Siesta conforme con su contenido, firma el acuerdo y autoriza
integrantes de la Sala el envio del mismo para firma al resto de las Magistraturas de
la Sala en caso de que las hubiese.

Si la Magistrada o el Magistrado no estd conforme con el
contenido del acuerdo, lo devuelve para que se realicen las
correcciones pertinentes.

5 Secretaria o Secretario de | Una vez firmado el acuerdo, remite a la actuaria o al actuario
Sala de la sala para su debida notificacion.

6 Actuaria o actuariodela | Realiza la notificacion correspondiente (Estrados o
Sala Personal) y devuelve al area de incompetencias, para su

debido resguardo.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificacién de acuerdos por una
actuaria o actuario de la Sala del STJ
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Transcurrido el término de la vista sefialada en el articulo 1117 del Codigo de
Comercio para que las partes ofrezcan pruebas o aleguen lo que a su interés convenga,
se citara el asunto para resolucion.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Area de incompetencias Realiza el acuerdo de citaciéon para resolucién, asimismo
realiza el registro de los acuerdos correspondientes en el
sistema de tocas.

Remite el acuerdo de citacion junto al toca de incompetencia
a la Secretaria o al Secretario de Sala para su aprobacion. En
la citacién se debe asentar el domicilio y manifestaciones o
pruebas en caso de haberse recibido promocion.

2 Secretaria o Secretario de | Si estd conforme con su contenido, firma el acuerdo, y turna
Sala a las Magistradas o Magistrados integrantes de Sala.

3 Magistradas o Magistrados | Si la Magistrada o el Magistrado no esta conforme con el
integrantes de la Sala contenido del acuerdo, lo devuelve para que se realicen las
correcciones pertinentes.

Si estd conforme con su contenido, o realizadas las
correcciones solicitadas, firma el acuerdo y autoriza el envio
del mismo para firma al resto de las Magistraturas de la Sala
en caso de que las hubiese.

4 Secretaria o Secretario de | Una vez firmado el acuerdo, remite a la actuaria o al actuario
Sala de la sala para su debida notificacion.

5 Actuaria o actuario de la Realiza la notificacibn correspondiente (Estrados o
Sala Personal) y devuelve al area de incompetencia, para su

debido resguardo.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificacién de acuerdos por una
actuaria o un actuario de la Sala del STJ
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Area de incompetencias La Secretaria o el Secretario de Estudio y Cuenta del area de
incompetencias, elabora el proyecto de resolucion de
excepcion de incompetencia y remite a la Magistrada o al
Magistrado Ponente junto con el toca de incompetencia para
su aprobacion.

2 Magistratura ponente Si la Magistrada o el Magistrado no estd conforme con el
contenido del proyecto de resolucion, lo devuelve para que se
realicen las correcciones pertinentes.

Si estd conforme con su contenido, o realizadas las
correcciones solicitadas, firma el proyecto de resoluciéon y
autoriza el envio del mismo a las Magistradas y los
Magistrados integrantes de Sala para su aprobacion.

3 Area de incompetencias Una vez aprobado el proyecto de resoluciéon, imprime la
resolucién en original y turna a la Magistratura Ponente junto
al toca de incompetencia para su firma.

4 Magistrado ponente Firma la resolucion y remite a las Magistradas y los
Magistrados integrantes de Sala para su debida firma.

5 Magistradas o Magistrados | Si est4 conforme con su contenido, firma la resolucion.
integrantes de la Sala

6 Magistrado ponente Remite la resolucion firmada junto con el toca al area de
incompetencias.

7 Area de incompetencias Realiza el registro correspondiente en el sistema de tocas, y
remite a la Secretaria o Secretario de Sala junto al toca de
incompetencia.

8 Secretaria o Secretariode | Una vez firmada la resolucién, remite a la actuaria o al

Sala actuario de la sala para su debida notificacion.
9 Actuaria o actuario de la Realiza la notificacibn correspondiente (Estrados o
Sala Personal) y devuelve al area de incompetencias para que

realice la elaboracion de las copias certificadas de la
resolucion e informe a los juzgados de origen.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificaciéon de acuerdos por una
actuaria o un actuario de la Sala del STJ
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No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Area de incompetencias Realiza la certificaciéon de la resolucion emitida.

Genera un numero de oficio en el sistema de tocas, para
obtener el numero de oficio consecutivo.

Nota: En caso de que el envio se requiera a Juzgado foraneo,
adicionalmente a la generacion de oficio, se elabora una guia de
mensajeria y se registra en el "Sistema de Tocas”.

Remite la certificacion y los oficios correspondientes a la
Secretaria o al Secretario de Sala para su firma.

2 Secretaria o Secretario de | Si est4d conforme con el contenido, firma los oficios y la

Sala certificacion, ordenando la devoluciobn al éarea de
incompetencias.

3 Area de incompetencias Entrega las copias certificadas de la resolucion a los juzgados

de origen; de manera personal en Juzgados de Culiacan,
Sinaloa, o via mensajeria al resto del Estado.

Integra al toca de incompetencia la evidencia de los oficios

recibidos o guias enviadas y archiva el toca como concluido.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al proceso de notificacion de acuerdos por una
actuaria o un actuario de la Sala del STJ
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5. DIAGRAMAS.

SALAS DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
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