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1. Presentacion

Impartir justicia es un servicio esencial del Estado; quienes desde ella servimos, contrae-
mos un compromiso que exige permanente renovacion para garantizar eficazmente la tu-
tela judicial de los derechos que nos han sido encomendados.

En ese esquema se enmarca una de las funciones fundamentales que la Ley confiere a
distintos Funcionarios Judiciales, que tienen fe publica, como lo son los Actuarios, sien-
do ésta una condicién sine qua non de la seguridad juridica, la cual es a su vez un valor
esencial del Estado de Derecho. Sin la fe publica seria imposible la convivencia humana,
pues en las complejas e intrincadas relaciones juridicas hay actos no presenciados que
necesariamente deben ser tenidos por ciertos por los gobernados. Se trata de verdades
oficiales que todos estamos obligados a creer. La funcion del Actuario es parte primordial
en la administracion de Justicia, ya que tiene la tarea de realizar notificaciones a las partes
interesadas dentro de un procedimiento judicial.

En ese sentido, los Actuarios estan investidos de fe publica, respecto a las diligencias y
notificaciones que practican con relacion a los instructivos que les son turnados por el sis-
tema de Enlace o el area competente de cada Organo de Justicia. Por ello en su desempe-
no deben sujetarse a los pardmetros normativos que regulan su actuacion en las diversas
normas procedimentales y en los criterios interpretativos de los Tribunales de Amparo.

En el Supremo Tribunal de Justicia entendemos que la actuacion de los diligenciarios
es fundamental, ya que hace del conocimiento a los interesados el contenido de un auto,
acuerdo o sentencia.

Por lo anterior, resulta importante presentar el Protocolo de Buenas Practicas en Ma-
teria Actuarial Civil y Familiar, con el objeto de tener un instrumento de apoyo para los
Actuarios que laboran en la Coordinaciéon de Actuarios, asi como para unificar criterios
en el tema y, desde luego, para que sirva al buen cumplimiento de la administraciéon de
justicia.

2. Objetivo

Contar con un documento normativo de funcion interna, que fortalezca el desempeno ju-
dicial de los Actuarios en cada una de las diversas notificaciones y diligencias que realicen
por mandato legal.

3. Marco juridico

De conformidad con los articulos 58 y 59 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Sinaloa, asi como los articulos 34, 35, 36, 37, 38 y 39 del Reglamento Interior para los
Juzgados de Primera Instancia del Estado de Sinaloa, ademas de los numerales 7y 8 del
Reglamento Interior para las Coordinaciones de Actuarios de los Juzgados de Primera
Instancia Civiles y Familiares se expide el Protocolo de Buenas Prdcticas en Materia Ac-
tuarial Civil y Familiar, con el proposito de guiar la actuacion judicial del Actuario en las
materias Civil y Familiar, dentro del ambito legal de su respectiva competencia.
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4. Alcance

El presente Protocolo de Buenas Practicas en Materia Actuarial Civil y Familiar es de
observancia interna y esta enfocado principalmente a los Actuarios que laboran en los Or-
ganos Jurisdiccionales y en las Coordinaciones de Actuarios de los Juzgados de Primera
Instancia Civiles y Familiares, asi como a todo el personal interesado en conocer de esa
materia que laboran en el Supremo Tribunal de Justicia en el Estado de Sinaloa.

5. Definicion de Actuario

Partiendo del conocimiento general, encontramos algunas definiciones que se le han dado
al vocablo Actuario, desde la propia Optica de los juristas. Por ello, resulta importante
hacer mencion de las mas relevantes.

El Diccionario para Juristas, de Juan Palomar de Miguel, define al Actuario como: «El
funcionario auxiliar de los juzgados que notifica los acuerdos judiciales y ejecuta diligen-
cias tales como el embargo y el desahucio».

Por su parte, Eduardo Pallares, en su Diccionario de Derecho Procesal Civil, lo de-
fine como: «El funcionario judicial que tiene a su cargo hacer notificaciones, practicar
embargos, efectuar lanzamientos y hacer requerimientos, entre otros actos». De acuer-
do a José Ovalle Favela, el vocablo Actuario proviene del latin actuarius que se re-
fiere: «[...] al oficial que redactaba las actas publicas y las decisiones o decretos de
los jueces, es decir, es a quien corresponde llevar a cabo los actos de comunicacion y
ejecucion procesal que deben realizarse fuera del local donde tenga sus oficinas el juz-
gador».

Con base a la definicion anterior, entendemos que la persona que desempeia dicha
funcién es el servidor publico que se encuentra adscrito ya sea a una Coordinacion de
Actuarios, Juzgado o Tribunal, cuya actividad consiste en realizar actos tales como dili-
gencias y notificaciones judiciales, para lograr la administracion de justicia conforme a la
Ley, siempre debiendo conducirse con estricto apego a la legalidad, la verdad y al Derecho,
ademas de observar y cumplir las 6rdenes que reciba de las y los Magistrados y/o Jueces
o Juezas, o bien de su jefe inmediato superior.

La funcién actuarial es trascendente, pues a través de su hacer, en las diversas etapas
del proceso, es como el Poder Judicial materializa el mandato constitucional y convencio-
nal de otorgar la garantia de audiencia a los gobernados, primordialmente con el empla-
zamiento, por lo cual en funciéon de comunicacién por el ente ptblico y los justiciables es
basica para la sana y cierta convivencia social.

Esperamos lograr el objetivo de motivar y apoyar el esfuerzo de los hombres y muje-
res dedicados al logro de una administraciéon de justicia que cumpla su fin constitucio-
nal para que ésta sea pronta, completa e imparcial; contribuyendo en la formacion de
los Actuarios, quienes son piedra angular en el desarrollo de la carrera judicial, la cual
se rige por los principios de excelencia, objetividad, imparcialidad, profesionalismo e
independencia.
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6. La ética del Actuario como profesionista y funcionario, sus vir-
tudes y valores

El Actuario, como profesional del Derecho, esta obligado consigo mismo, con la sociedad
y su profesion, a desempenar su trabajo de una manera diligente, comprometida y profe-
sional.

No hay que perder de vista que el Actuario es un licenciado en Derecho, por lo cual, sus
principios éticos seran en primer lugar los propios de su profesion, aunados a los particu-
lares de su especializacion. Entre ellos estan los siguientes:

1. Que considere que no tan solo es el portador de los comunicados del juzgador,
dirigidos a toda persona o autoridad que por sus conductas, actos o funciones se ven
vinculados con un procedimiento judicial; sino que, como tal, es un reflejo vivo de la
institucion a la cual presta sus servicios frente a la sociedad; de ahi que su conducta
amerite un analisis en relacion con los diversos ordenamientos legales, morales y
éticos, que de una u otra forma rigen su actuacion.

2, Ser consciente de que su trabajo no es tinicamente su fuente de ingresos o estatus
social, sino que es también su compromiso particular para que los ciudadanos vean
en su actuar a la justicia como una figura honesta y cercana a ellos, no como algo
ajeno y distante.

3. Conservar la disposicion de servir a los demas y no dejar inconclusas las tareas
encomendadas por sus superiores.

4. Estar consciente que siempre hay algo nuevo que aprender; por ello, debera ac-
tualizarse y capacitarse continuamente.

5. El Actuario debe practicar la virtud de lo justo, debiendo tener perfecta concien-
cia de lo que el valor justicia significa, pues finalmente labora en la Casa de la Justi-
cia; por eso, en su funcion debe ser observante de la Ley, asi como de los principios
de igualdad y de equidad.

6. El notificador debe tener presentes los principios éticos y de justicia, que de algu-
na u otra forma, se encuentran inmersos en la Ley, la cual exige en todo momento su
observancia para el correcto desempeno de la funcion judicial, cuamplimiento que,
de acatarse, hara excelsa su mision.

7. Dicho funcionario judicial debe encontrar gusto y satisfaccion en el cumplimiento
de su encomienda, por muy dificil que le parezca, y no realizar sus funciones re-
tardandolas innecesariamente, pues ello va en detrimento de la pronta y expedita
imparticiéon de justicia.

8. Debe desarrollar una mentalidad propia de su encomienda, sin importar que sus
funciones sean duras o sencillas. Ha de desempenarse con eficiencia, es decir, con
el maximo de sus esfuerzos, con buena disposicion, amigable, ecuanime y honesto.
9. El diligenciario debe observar los Principios de excelencia, objetividad, impar-
cialidad, profesionalismo e independencia previstos en la Ley suprema y demas
disposiciones locales relativas y aplicables al efecto, los cuales deberan regir su com-
portamiento ético en ejercicio de sus funciones en el Poder Judicial del Estado.

10. Dado que la ocupacion del Actuario resulta altamente especializada, quienes se
desempeifian como tales deben estar provistos de cualidades técnicas y humanas in-
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sustituibles, para observar los principios constitucionales y éticos que la institucion
demanda.

11. En el desempeiio de su trabajo, debe aplicar todos sus conocimientos académi-
cos, cientificos, experiencias y recursos técnicos.

12. Ha de estar convencido de que el puesto para el que fue designado en el Poder
Judicial del Estado, representa un reconocimiento a su calidad profesional en el
area jurisdiccional.

13. Procurar, a través del estudio constante y el didlogo, mantener actualizados sus
conocimientos nutriéndose de la realidad juridica.

14. Tener conviccion de que el Derecho es el instrumento idoneo para la conviven-
cia humana, que la justicia es el destino normal del Derecho y la paz.

15. Debe ser honesto, diligente, integro, leal al Poder Judicial del Estado, respetuo-
so, formal, discreto, probo, digno del puesto; observando de buena fe y dando cabal
cumplimiento a las normas que enmarcan su desempefio como funcionario.

16. Actuara con responsabilidad en aquellas actuaciones en que intervenga, obser-
vando y aplicando los preceptos legales que condicionen su actuacion.

17. Mantendra la confidencialidad de la informacion de uso restringido que le es
confiada en el ejercicio de su funcion, salvo el caso de los informes requeridos por
su superior.

18. Respetara en todo momento los derechos humanos de los miembros de la socie-
dad en general y se abstendra de emitir cualquier opinién por cuestiones xenofobi-
cas, raciales, elitistas, sexuales, religiosas, econdémicas, politicas o de cualquier otra
indole que implique trato discriminatorio.

19. Dara cumplimiento a los proveidos emitidos dentro del plazo que la Ley le con-
fiere.

20. Sera puntual en la asistencia a su unidad de trabajo y en la practica de las actua-
ciones encomendadas.

21. Respetara la opinion de sus companeros y, de existir contraposicion de criterios,
buscaréa la opinion del superior o investigara la solucion a través de la consulta en
fuentes de informacion fidedignas.

22, Se abstendra de intervenir en los asuntos que otro Actuario esté cumplimentan-
do, salvo que el superior le autorice para tal efecto.

23. Antepondra a cualquiera otro interés el de la legalidad. Comunicara al supe-
rior los errores o riesgos que advierta en los asuntos que le son entregados para
notificar o ejecutar pues, con ello, lejos de incumplir con sus obligaciones las esta
ejerciendo.

24. Debera abstenerse de solicitar o aceptar dadiva o presente alguno con motivo
del ejercicio de sus funciones, pues de hacerlo incurrira en conducta indebida, al
perseguir un fin econdémico extralegal; no obstante que fue nombrado para desem-
pefiarse como Actuario y percibe un sueldo por ello.

25. El Actuario esta obligado a poner en conocimiento de las autoridades respecti-
vas cualquier hecho ilicito del que tenga conocimiento.

26. En su comportamiento personal debera observarse decoro, pues actitudes li-
cenciosas, escandalosas o perniciosas atentan contra la imagen del Poder Judicial
del Estado.
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7. Normatividad de las funciones, la fe ptablica y las faltas oficiales
de los Actuarios

La Ley Orgéanica y el Reglamento Interno de los Juzgados de Primera Instancia y el propio
de la Coordinacion de Actuarios del Poder Judicial del Estado indican las obligaciones y
las funciones de los Actuarios.

8. De las actuaciones

La Ley Organica del Poder Judicial del Estado en su articulo 58 establece las funciones de
los Actuarios en los siguientes términos:

Articulo 58. Corresponde a los Actuarios de los Juzgados de Primera Instancia:

L.- Efectuar con la debida oportunidad, las notificaciones que les co-
rresponda;

II.- Practicar embargos, requerimientos, aseguramientos,
lanzamientos y demas diligencias que les sean encomendadas por
los jueces;

II1.- Lasdemas facultades quefijenlas Leyesy elreglamentointeriorde
los Juzgados.

De igual manera, el Reglamento Interior para los Juzgados de Primera Instancia
del Estado de Sinaloa se refiere a las funciones de los notificadores en los siguientes
numerales:

Articulo 35. Los Actuarios recibiran los expedientes que se les turnen conforme
al articulo 20 de este Reglamento, debiendo cerciorarse, bajo su responsabilidad,
que los expedientes recibidos son los numerados en la lista de acuerdos, haciendo
saber al Secretario cualquier error, exceso u omision en la misma. Por el hecho
de no manifestar error, exceso u omision, a la lista, se presumen recibidos por los
Actuarios todos los expedientes incluidos en aquellas.

Articulo 36. Las notificaciones o diligencias a practicarse en la periferia o fuera
de la ciudad y que por naturaleza requiera la presencia del o los interesados, las
practicaran los Actuarios tan luego como el propio interesado los traslade al lu-
gar correspondiente en un medio de transporte adecuado.

Articulo 37. Realizada la notificaciéon o diligencia correspondiente los Actuarios
deberan devolver el expediente al archivo del Juzgado, el mismo dia si el horario
de labores de éste no ha concluido y si ya concluyo, al iniciarse las labores del dia
habil siguiente, recabando en cualquier caso la firma de recepcion en el control
que para efecto se lleve.
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Articulo 38. Queda prohibido a los Actuarios retener los expedientes por mas
tiempo del estrictamente necesario para la prdctica de notificaciones o diligencias
ordenadas, tomandose en cuenta lo dispuesto en el articulo anterior. La violacion
de esta prohibicion sera sancionada como falta oficial en los términos de la Ley
Organica del Poder Judicial.

Articulo 39. Los Actuarios estan obligados a tener a disposiciéon del Magistrado
y/o Juez o de los Secretarios, los expedientes que estén bajo su responsabilidad
por haberlos recibido.

Asi también el Reglamento Interior para las Coordinaciones de Actuarios de los Juzga-
dos de Primera Instancia Civiles y Familiares en su articulo 7 senala las siguientes obliga-
ciones para los Actuarios diligenciadores:

Articulo 7. Ademasdelo previstoen la Ley Organica del Poder Judicial, son atribu-
ciones y obligaciones de los Actuarios adscritos a una coordinacion, las siguientes:

I. Asistir diaria y puntualmente a sus labores;

I1. Recibir del Coordinador los instructivos o cédulas a que se refiere el ar-
ticulo siguiente, asi como las constancias conducentes que sean turnadas
para la practica de las notificaciones, citaciones, emplazamientos y dili-
gencias encomendadas;

II1. Manifestar toda causa legal o hecho justificado, que implique imposi-
bilidad para practicar las diligencias ordenadas, de lo que debera poner
razon y devolver, sin demora, las actuaciones al Coordinador;

1V. Practicar las diligencias que le sean asignadas y ajustar sus actuacio-
nes a las formalidades respectivas que exija la Ley;

V. Dar cuenta e informar al Coordinador para su atencion, de las dificulta-
des para la realizacion de las diligencias ordenadas, ast como a la autori-
dad que haya dispuesto su practica;

VI. Devolver oportunamente al Coordinador las constancias de las actua-
ciones con las diligencias practicadas;

VII. Cuidar el vehiculo, equipos o instrumentos de trabajo, y evitar cual-
quier acto que tienda a su deterioro o destruccion; y,

VIII. Las demas que el presente Reglamento le confiera o asigne al Coordi-
nador.

9. La fe pablica del Actuario

Se da el nombre de fe ptiblica a la autoridad legitima que se atribuye a Notarios, Consu-
les, Agentes del Ministerio Publico, Secretarios Judiciales, Actuarios y otros funcionarios
publicos, para que se consideren como auténticos los documentos que autorizan en el
cumplimiento de sus funciones y que lo contenido en ellos sea tenido como verdadero,
mientras no exista prueba de lo contrario.
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10. Faltas oficiales de los Actuarios

Se consideran faltas oficiales de los Actuarios en el ejercicio de su cargo, las contenidas en
el articulo 97 de la Ley Orgénica del Poder Judicial de Estado y en el articulo 11 de Regla-
mento Interior para las Coordinaciones de Actuarios de los Juzgados de Primera Instancia
para los Ramos Civiles y Familiares, al establecer respectivamente lo siguiente:

Articulo 97. Son faltas oficiales de los Actuarios, o en su caso de los Secretarios que
desempenan sus funciones:

1. No hacer con la debida oportunidad, sin causa justificada, las notifica-
ciones, ni llevar a cabo las diligencias de su competencia;

I1. Retardar negligente o maliciosamente las notificaciones, emplazamien-
tos, embargos o diligencias que les fueren encomendados;

II1. Dar preferencia a algtn litigante con perjuicio de otro, sea cual fuere
la causa, al diligenciar sus asuntos en general, especialmente para llevar a
cabo los actos que se determinan en la fraccion anterior;

1V. Hacer notificaciones, citaciones o emplazamientos a las partes, por ce-
dula o instructivo, fuera de lugar designado en autos, o sin cerciorarse,
cuando proceda, de que el interesado tiene su domicilio en donde se lleva a
cabo la diligencia; y

V. Practicar embargos, aseguramientos o retenciéon de bienes o lanzamien-
tos de personas o corporacion que no sea la designada en el auto respec-
tivo, cuando al momento de la diligencia se le demuestre que esos bienes
son ajenos, o que la persona o corporacion en cuyo perjuicio se decreto la
diligencia del lanzamiento no ocupa la finca objeto del litigio. En todo caso,
debera agregar a los autos la documentacion que el efecto se le presente,
para dar cuenta a quien hubiera ordenado la diligencia.

Articulo 11. Son faltas de los Actuarios, ademas de las que establecen otras Leyes
o reglamentos, las siguientes:

1.- No practicar con la oportunidad debida, sin causa justificada, las dili-
gencias que les sean encomendadas;

I1.- No respetar el turno, por cualquier causa, en la diligencia de sus asun-
tos;

II1.- Realizar en forma dolosa o por negligencia inexcusable, las diligencias
en forma distinta a la prevenida por el Cédigo de Procedimientos Civiles, el
Codigo de Procedimientos Familiares, o el Reglamento de la Coordinacion
de Actuarios y demas disposiciones juridicas aplicables;

1V.- Extraviar, por negligencia o descuido, actuaciones o documentos que
le hubieren sido entregados con motivo de su funcion;

V.- Practicar embargos, aseguramientos o retencion de bienes o lanza-
miento que no sea conforme al auto o sentencia respectiva, o cuando en el
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momento de la diligencia se le demuestre, a través de prueba idonea, que
los bienes senialados para embargo son ajenos;

VI.- Negarse injustificadamente a recibir las actuaciones necesarias para
la practica de diligencias que le sean asignadas por el Coordinador; y,
VII.- Causar intencionalmente dafios al vehiculo o equipo que se le asigne
para el desempenio de sus funciones.

11. El Actuario Civil. De las actuaciones judiciales

Se llaman actuaciones judiciales a los actos juridicos realizados por el tribunal dentro de
un procedimiento judicial, de los cuales queda constancia en el expediente respectivo.
Dentro de las actuaciones judiciales quedan comprendidos tanto los actos de decision del
tribunal (resoluciones judiciales) como los actos de comunicacion y de ejecucién (diligen-
cias judiciales).

Las ultimas actuaciones judiciales citadas, tanto de comunicacion como ejecucion, son
las que corresponden al trabajo que realiza el Actuario.

12. Del idioma

Los preceptos 56 del Codigo de Procedimientos Civiles y 123 del Codigo de Procedimien-
tos Familiares, sobre el rubro establecen:

Las actuaciones judiciales y los ocursos de las partes deberan escribirse en es-
painol; estos tltimos deben llevar la firma autégrafa de los interesados, o en su
defecto la huella digital. El juzgado podra mandar ratificar los escritos antes de
darles curso, en los casos que estime conveniente, o cuando lo ordena la Ley. Los
documentos redactados en idioma extranjero deberan acompanarse con la co-
rrespondiente traduccion al esparnol. Las fechas y cantidades se escribiran con
letra.

Los articulos advertidos establecen con toda claridad que los escritos relativos deben
llevar la firma autégrafa de los autorizados o en su defecto la huella digital y que el tribu-
nal puede mandar ratificar los escritos antes de darles curso, en los casos que lo estime
conveniente.

13. Omision de abreviaturas

El Actuario no debera emplear abreviaturas en sus constancias, por ejemplo: Sr. por se-
nior, C. por ciudadano. La razén de esta prohibicion encuentra su fundamento en los arti-
culos 57 del Cédigo de Procedimientos Civiles vigente y 124 del Cédigo de Procedimientos
Familiares.
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14. De las correcciones

Los articulos 57 del Codigo de Procedimientos Civiles y 124 del Coédigo de Procedimien-
tos Familiares disponen en lo concerniente a correcciones en las actuaciones judiciales lo
siguiente: «Toda correccion o enmienda deberé ser anotada y salvada por el funcionario
correspondiente al final del acta [...]».

15. De los dias y horas habiles

Lo relativo a los dias y horas habiles se encuentra regulado por los articulos 64 del Cédigo
de Procedimientos Civiles y 125 del Codigo de Procedimientos Familiares, que establecen
los tiempos y lugar de las actuaciones judiciales. Las actuaciones judiciales se practicaran
en dias y horas habiles. Son dias habiles los que la Ley Orgéanica del Poder Judicial del
Estado determine.

Se entienden horas habiles las que medien desde las seis hasta las dieciocho horas.
El Juez puede habilitar los dias y horas inhabiles para actuar o para que se practiquen
diligencias, cuando hubiese causa urgente que lo exija, expresando ésta y las diligencias a
practicarse.

En materia familiar todos los dias y horas son habiles y de consecuente se
pueden realizar actuaciones judiciales, sin necesidad de previa habilitaciéon, segin lo
establecido en el precepto 125 del Cédigo de Procedimientos Familiares del Estado de
Sinaloa.

16. Requisitos de una acta

A continuacion se busca dar una base de los elementos minimos que un acta debe tener,
los cuales son:

1. Lugar. Tiene importancia con la jurisdiccion en su aspecto de competencia te-
rritorial.

2. Hora de inicio y terminacion. Es necesario para la validez del acta (en horas
hébiles que como regla general son de 6:00 am. a 18:00 pm.).

3. Fecha. Idem.

4. Nombre del Actuario, su adscripcion y forma de identificacion. Es re-
levante para la identificacion del funcionario que realiza la diligencia; el Actuario
se identificara plenamente, con la credencial expedida por el Supremo Tribunal de
Justicia, como formalidad de su actuacion.

5. Nombre completo de la autoridad que dicta el acuerdo, resoluciéon o
exhorto que se cumple. Principio de legalidad.

6. Domicilio del lugar donde se actta. Que debera ser el autorizado en autos y
la forma de cerciorarse. Es esencial su adecuada ubicacion, mencionando los datos
de identificaciéon del domicilio y los medios que le sirvieron al Actuario para cercio-
rarse que el domicilio en el que actda es el autorizado en autos.
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7. Nombre de la persona a notificar. Mencionando la forma en que el notifi-
cado se identifica.

8. Objeto de la diligencia. Notificacion, citacion, emplazamiento, etc.

9. Numero de expediente, causa o exhorto.

10. Entrega de documentos. Mencionar las copias de las cuales se corre traslado,
esto brinda proteccion a la garantia de audiencia y da certeza de que conozca el acto.
11. Apercibimiento. Otorga control a la autoridad.

12. Declaracion de cierre. Dar fin a lo narrado.

13. Dacion de fe. Funcion del Actuario que da por cierto los hechos narrados,
salvo prueba en contrario.

14. Firmas. De las personas que actuaron en la diligencia, principalmente la del
Actuario, y la del notificado o en su caso la razén de que se neg6 a firmar.

15. Salvar al final del acta cualquier error que se detecte a través de una
razon, evitando tachar, encimar, borrar o agregar.

17. Formalidades de las actas

Anteriormente ya hemos abordado las formalidades que deben revestir las actuaciones
judiciales, pero resulta saludable recordar algunas de ellas, toda vez que existen ciertas
disposiciones que deben observarse en las actuaciones que realizan los Actuarios en la
redaccion de toda acta judicial:

1. Escribirse en espaiiol (articulos 56 del Cédigo de Procedimientos Civiles de Si-
naloa y 123 del Codigo de Procedimientos Familiares ambos vigentes en el Estado
de Sinaloa).

2. Las fechas y cantidades se escribiran con letra (articulos 56 del Cédigo de Proce-
dimientos Civiles y 123 del Codigo de Procedimientos Familiares).

3. No se emplearan abreviaturas ni se rasparan las frases equivocadas, sobre las
que solo se pondra una linea delgada que permita la lectura salvandose al final, con
toda precision el error cometido (articulos 57 del Codigo de Procedimientos Civiles
y 124 del Cédigo de Procedimientos Familiares).

4. Deberan ser autorizadas, bajo pena de nulidad, por el funcionario publico a quien
corresponda dar fe o certificar el acto (articulos 58 del Cédigo de procedimientos
civiles y 125, parrafo segundo, del Codigo de Procedimientos Familiares).

5. Que se elabore en el lugar donde se lleva la diligencia, ya que en algunas ocasio-
nes los Actuarios esperan hasta llegar al Juzgado para levantar las actas, lo cual
implica el riesgo que al momento de estar escribiendo el documento se omitan de-
talles importantes, que escapan a la memoria y que incluso pueden ocasionar una
violacion a una formalidad esencial del procedimiento, lo que produce la nulidad
del acta.

6. Las actuaciones judiciales se practicaran en dias y horas habiles, con excepcion de
los supuestos que se establecen en el articulo 64 del Codigo de Procedimientos Civi-
les de la Entidad, en materia familiar, de conformidad al articulo 125 del Cédigo de
Procedimientos Familiares del Estado de Sinaloa, todos los dias y horas son habiles.
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7. Las notificaciones, citaciones y emplazamientos se efectuaran dentro del térmi-
no de los tres dias siguientes al que se dicten las resoluciones que las preven-
gan, cuando el Juez o la Ley no dispusieren otra cosa (articulos 110 del Codigo de
Procedimientos Civiles y 153 del Codigo de Procedimientos Familiares).

18. De las formas de notificacion

Los Codigos de Procedimientos Civiles y de Procedimientos Familiares establecen en sus
articulos 111 y 154 respectivamente, las formas de notificaciones que existen dentro de
nuestros procedimientos.

Articulo 111. Las notificaciones podran ser:

I. Personalmente

IL.- Por instructivo o cédula;

II1. Por lista de acuerdos y por estrados;
IV. Por edictos;

V. Por correo y telégrafo.

Las diversas formas de notificacion se ajustaran a las reglas que prevé este Codigo.

Articulo 154. Las notificaciones se haran en forma personal, por instructivo, por
lista de acuerdos y por estados, por edictos, por correo, por telégrafo, por fax, por
internet y por cualquier otro medio idéneo diverso a los anteriores y que estime
conveniente el juzgador.

De todas las formas citadas la principal es sin duda la notificaciéon personal, debido a
que es fundamental, sobre todo al inicio del juicio; sin embargo, cuando ello no es posible,
pueden utilizarse otras formas. Podemos decir que la notificacion personal y la notifica-
cién por lista son las formas normales de comunicaciéon de las resoluciones judiciales,
mientras que las notificaciones por edictos, fax, internet u otros medios electronicos, tele-
maticos, por correo y por telégrafo o de otra clase semejante autorizados en los términos
de la Ley de la materia, que permitan el envi6 y la recepciéon de escritos y documentos,
de forma tal que esté garantizada la autenticidad de la comunicacién y de su contenido y
quede constancia fehaciente de la remision y recepcion integras y del documento en que
se hicieron, son las formas extraordinarias.

18.1. Notificaciones personales
Este tipo de notificaciones encuentra su fundamento en los dispositivos 113 y 118 del Codi-

go de Procedimientos Civiles y 159 y 161y 162, fraccion 111, del Codigo de Procedimientos
Familiares.
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Del Codigo de Procedimientos Civiles:

Articulo 113. La primera notificaciéon se hard personalmente al interesado o
interesados, en su caso a los representantes o procuradores, por el Secretario o
Actuario del Juzgado que lo ordene, en su casa habitacién o en el lugar donde el
destinatario desemperie su trabajo y finalmente donde se encuentre el interesado.
Si no se encontrare y cerciorado el notificador, bajo su responsabilidad, que la
casa senalada como domicilio del destinatario es realmente su habitacion, le de-
Jjara instructivo en el que hara constar: el nombre y apellido del promovente, el
Juez o Tribunal que manda practicar, la fecha y hora en que se deja y el nombre
y apellido de la persona a quien se entrega, recogiéndole su firma en la razon que
se levantara del acto que se agregara a las diligencias. La notificacion de que se
trata, en el caso de personas morales, se entenderd con sus representantes.

Articulo 118. Serd notificado personalmente en el domicilio sefialado por los li-
tigantes:

1. El emplazamiento del demandado y del reconvenido y la primera notifi-
cacion aunque sean diligencias preparatorias;

I1. El auto que mande abrir el juicio de prueba;

II1. El auto que admita o deseche un incidente, asi como el que admita o
niegue la admision de un recurso;

1V. El auto que ordena la cita para absolucion de posiciones o reconoci-
miento de documento;

V. El acuerdo que entrane un apercibimiento

VI.La sentencia de fondo e interlocutorias, y la resolucién que ponga fin a
la instancia;

VII.El acuerdo que mande hacer saber el envio de los autos originales del
expediente a otro tribunal;

VIII.La primera resolucion que se dicte, cuando se dejare de actuar por
ciento ochenta dias naturales, por cualquier motivo;

IX.El auto que apruebe o desapruebe el remate, y en el caso del articulo 564
bis; y,

X. En los demas casos que la Ley o el Juez ast lo dispongan.

Del Cédigo de Procedimientos Familiares:

Articulo 159. Sera notificado personalmente en el domicilio seiialado por los
litigantes:

1. El emplazamiento del demandado y del reconvenido y la primera notifi-
cacion aunque sean diligencias preparatorias;

I1. El auto que mande abrir el juicio a prueba;

II1. El auto que admita o deseche un incidente, asi como el que admita o
niegue la admisiéon de un recurso;
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1V. El auto que ordena la cita para la absolucion de posiciones o el recono-
cimiento de documentos;

V. El acuerdo que entrarie un apercibimiento o prevencién, asi como el re-
querimiento de un acto a la parte que deba cumplirlo;

VI. La sentencia de fondo e interlocutoria, y la resolucion que ponga fin a
la instancia;

VII. El acuerdo que mande hacer saber el envio de expediente a otro juzga-
do;

VIII. La primera resolucion que se dicte, cuando se deja de actuar por seis
meses por cualquier motivo;

IX. El auto que apruebe o desapruebe el remate y,

X. En los demas casos que el presente codigo o el Juez ast lo dispongan.
Hecho el emplazamiento y obrando contestaciéon a la demanda o solicitud
de divorcio, quedaran obligadas las partes, ya sea