PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Administracion de Recursos Humanos

El empleado que desea visualizar el historial de concurrencias acudira al equipo que Si el empleado de confianza desea consultar su historial y esta solicitud es realizada

administra el sistema de registro y control de asistencias y realizara lo siguiente: después de la jornada de checado matutina es decir después de las 9:00 y antes de las
14:30 horas. el sistema mostrara el siguiente cuadro de dialogo.

1.- Colocar la huella en el dispositivo biométrico de lectura dactilar. Verificacion de Registro de Asistencia

El sistema cargara la informacién del empleado, presentando adicionalmente el smmmedl cDeseaiconsultarel historial de asistencias de losidiimos cinco

et o . dias habiles?,0 registrar su Salida.
siguiente cuadro de dialogo, con un tiempo de respuesta de 12 segundos. 4

Para confirmar la consulia de asistencia es necesario | 5% R
colocar de nueva cuenta su huella en el lector.

[ Verificacion de Registro de Asistencia s —— -—Tww
| Su entrada se registré a las: 07:23:31 AM éDesea consultar el m— Omita la colocacién de la huella si desea registrar su Salida.
i historial de asistencias de los dltimos cinco dias habiles?. NOVIEMERE DE 2013 | 116214 AM S L I
i ; N
i Para confirmar la consulta de asistencia es necesario " e S
! colocar de nueva cuenta su huella en el lector. R ep—
[ Omita la colocacién de la huella si no desea consultar su asistencia. B_nmaaufm:“ . . i > - i
e — I De igual forma el sistema solicitara la colocacion de la huella dactilar para confirmar la
L. consulta, con la diferencia de que si el empleado omite la colocacion de su dedo, el
Rassadodo Escanso: : e i sistema lo tomara como un registro de salida, motivo por el cual es muy importante que

el funcionario tenga la precaucion de colocar o no la huella en horario matutino.

Si el empleado desea conocer su historial de asistencias

2.- Debera colocar de nueva cuenta la huella en el lector biométrico, T MARTES 12 OE NOVIEMBRE DE 2078 12156 AM
para confirmar consulta. Recs D000
[XROCOOXAK

aclarando que la huella para confirmar la consulta debe ser la misma que colocd previamente,
caso contrario el sistema enviara un aviso de error.

Categoria:  AASKAXAAARN
Adscripeién XXXXXXXXXXX
Hora de Registro

Entrada Salida

Su entrada se registré a las: 07:23:31 AM éDesea consultar el [07:13:07 AM [11:21:45 AM
historial de asistencias de los dltimos cinco dias habiles?.
Para confirmar la consulta de asistencia es necesario | "= Fosutiada de 5 Obae:

‘Empieado Identificado Se ha registrado SALIDA

colocar de nueva cuenta su huella en el lector. I

’ - ’ . = Confirmacion
Omita la colocacion de la huella si no desea consultar su asistencia. Incorrecto

Es muy importante que el empleado lea cuidadosamente la informacion
Colocada |a huella correcta. o sisterna informa de la verificadin contenida en los cuadros de dialogo de verificacion de consulta de
; ;

e Rogek s asistencias, para realizar un correcto funcionamiento del sistema.

Su entrada se registrd a las: 07:23:31 AM éDesea consultar el
historial de asistencias de los Gltimos cinco dias habiles?.

La consulta s6lo muestra los Gltimos cinco dias habiles

1Y
Para confirmar la consulta de asistencia es necesarig | ™ e i—

colocar de nueva cuenta su huella en el lector.
. = Confirmacién -
Omita la colocacién de la huella si no desea consultar su asistencia. Correcta 12” -”2013

11/11/2013| 07:14:03 AM |PC: P.Baja Der. Palacio STJ 05:20:00 PM [PC: 1er.Piso Palacio STJ
08/11/2013 | 07:08:16 AM |PC: P.Baja lzq. Palacio STJ 03:18:02 PM |PC: 1er.Piso Palacio STJ

3.- De manera inmediata, el sistema genera el historial de los ultimos 07/11/2013| 07:23:35 AM [PC: P.Baja Der. Palacio STJ  [04:32:14 PM |PC: 1er.Piso Palacio ST) |
cincodias |'|;:'||;)i|eslr mostrandola siguiente pantalla_ 06/11/2013 | 07:23:00 AM |PC: P.Baja Izq. Palacio STJ 03:58:02 PM PC: 1er.Piso Palacio STJ

Registros obtenidos de base de datos del servidor, puede incluir justificantes, permisos o licencias.

RESUMEN DE REGISTROS DE ASISTENCIA

—_— Como se muestra en el ejemplo anterior, la columna de salida para el dia 12 de

RFC: [AEGR-710109 [REY ANTONIO ARREDONDO CAZAREZ noviembre de 2013, se encuentra vacia ya que el empleado, confirmé la consulta de
- iR Catogoria: [BAA300T - ANALISTA asistencia. Si el empleado omitiera la colocacion de la huellas y posteriormente realizara
[oan 12013 | o7 4145 Am |

L& coneut stho iesa MRS ERSEE Ao B la consulta el sistema mostrara la informacion en esa celda.

0

12011/2013| 072331 AM_PC. P. : = i o s

11/11/2013 07:55:53'%?6: ::::::::: Palacio STJ | 05:20:12 PM |PC: Ter.Piso Palacio STJ Adicionalmente se informa que para los empleados con status de confianza, que no
| |08/11/2013 | 07:32:34 AM |PC: P.Baja Der. Palacio STJ | 05:03:33 PM |PC: Ter.Piso Palacio STJ hayan realizado el registro de la primer salida, y la hora de colocar la huella sea posterior
i 07/11/2013 | 07:14:57 AM |PC: P.Baja lzq. Palacio STJ 05:07:11 PM |PC: 1er.Piso Palacio STJ . . yy . . . .

06/11/2013 | 07-41:45 AM |PC: P.Baja Izq. Palacio STJ | 05:08:05 PM_PC: ler Piso Palacio STJ 7] a las 15:00 horas, el sistema de manera automatica lo tomara como salida, es decir no
Registros obtenidos de base de datos del servidor, puede incluir justificantes, permisos o licencias. ofrecera la pregunta para generar el informe. Una vez realizado el registro de la primer

salida y durante los tiempos marcados para realizar consultas, este tipo de empleados
La cual permanecera por un tiempo de 15 segundos, transcurrido este lapso, el sistema  podra realizarlas sin ningun inconveniente.
limpiara la pantalla, sin realizar afectaciones a la base de datos.
Verificacién de Registro de Asistencia

Para aquellos sistemas en los que el registro de asistencia se realiza en linea, es decir Salida registrada a las: 04:57:35 PM cDesea consultar el historial

i i ' P i de asistencias de los dltimos cinco dias habiles?.
que la informacion esta siendo afectada al servidor central de datos de manera directa,
la consulta podra mostrar la informacion relacionada con justificaciones, licencias y Para confirmar la consulta de asistencia es necesario | *
permisos que haya sido registrada previamente, caso contrario la informacion o L TN > Uhiolashel oo
mostrada serd Unicamente la del registro de asistencia diario no incluyendo
informacion relacionada con las justificaciones, licencias, y permisos.

Omita la colocacion de la huella si no desea consultar su asistencia.

f' T La consulta sélo muestra los dltimos cinco dias habile:
Cuando el empleado coloque la huella y la hora de registro esté dentro del periodo de | ENTRADA [OBSERVACION | "'SALIDA  |oBSERV. |l
checado de salida, el sistema no mostrara la pantalla de dialogo, tomando el registro 12/11/2013] 07:13:07 AM |PC: P.Baja Der. Palacio STJ | 04:57:35 PM [192.168.202.78
como la salida del dia. 11/11/2013| 07:14:03 AM |PC: P.Baja Der. Palacio STJ | 05:20:00 PM |PC: Ter.Piso Palacio STJ

08/11/2013 | 07:08:16 AM |PC: P.Baja lzq. Palacio STJ 03:18:02 PM [PC: 1er.Piso Palacio STJ

L | 3 | . laci d | < d . 07/11/2013 | 07:23:35 AM |PC: P.Baja Der. Palacio STJ 04:32:14 PM |PC: 1er.Piso Palacio STJ .|
a consulta solo muestra los registros relacionados con la primera entrada y primera 06/11/2013| 07:23:00 AM |PC: P Baja Izq. Palacio STJ | 03:58:02 PM_PC: Ter.Piso Palacio STJ ||

salida del dia. legistros obtenidos de base de datos del servidor, puede incluir justificantes, permisos o licencias.




