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PODER JUDICEAL

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

EL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN SESION
ORDINARIA DE FECHA SEIS DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECIOCHO, DE
CONFORMIDAD Y CON FUNDAMENTO EN LO PRECEPTUADO EN LOS
ARTICULOS 104, FRACCION IX DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO; 19, FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que del propender a una mas recta, plena y eficaz administracion de justicia
deriva la facultad del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia establecida en el articulo 19,
fraccion III, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa, para dictar las
medidas que se estimen convenientes a efecto de que la justicia sea honesta, pronta, completa
e imparcial, por lo que se hace necesario adoptar formas de organizacién de la oficina judicial
precisa que permita que su conocimiento se desarrolle de acuerdo a los principios sefialados.

SEGUNDO. De ahi la necesidad de contar con un instrumento que determine de forma clara
la estructura administrativa de las Salas de Circuito, asi como los principales procedimientos
administrativos que permitiran gestionar de una manera adecuada todos aquellos recursos de
su competencia.

En mérito de las consideraciones anteriores, con fundamento en los articulos 104, fraccion
IX, de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa, y 19, fraccién II, de la Ley Orgénica
del Poder Judicial del Estado de Sinaloa, este Tribunal en Pleno expide el siguiente:

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE LAS SALAS DE CIRCUITO DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE SINALOA

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

El presente Reglamento tiene como objetivo establecer la organizacion de las Salas de
Circuito, con excepcion de la Especializada en Justicia Penal Acusatoria y Oral, asi como los
procedimientos administrativos que permitan la adecuada prestacion del servicio de
administracion de justicia por parte de estos 6rganos jurisdiccionales.

Articulo 2. Glosario
Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I.  Supremo Tribunal: El Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;
II. Pleno: El Tribunal Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;



1.

IV.

VI

VIIL
VIIIL

IX.
X.
XL
XIIL

XII.

Presidencia: Magistrado Presidente o Magistrada Presidenta del Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de Sinaloa;

Salas del Supremo Tribunal: Las Salas del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de
Sinaloa;

Salas de Circuito: Las Salas de Circuito del Poder Judicial del Estado de Sinaloa, con
excepcion de la Especializada en Justicia Penal Acusatoria y Oral;

Magistrado o Magistrada de Circuito: Magistrado o Magistrada adscrito/a a una Sala
de Circuito del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Juzgado: Juzgado de Primera Instancia del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Juez o Jueza: Juez o Jueza adscrito/a a un Juzgado de Primera Instancia del Poder
Judicial del Estado de Sinaloa;

Archivo General: El Archivo General del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Ley Organica: La Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Ley de Responsabilidades Administrativas: La Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Pablicos del Estado de Sinaloa;

Reglamento: Este Reglamento de Organizacién y Procedimientos Administrativos de
las Salas de Circuito del Poder Judicial del Estado de Sinaloa; y,

Cédigo de Etica: El Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa.

Articulo 3. Marco juridico

El marco juridico que da fundamento al presente Reglamento es el siguiente:

L
IL.
II1.
IV.

V.
VI
VIIL.
VIIL
IX.
X.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Constitucion Politica del Estado de Sinaloa;

Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Piiblicos del Estado de
Sinaloa;

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloa;

Codigo de Procedimientos Familiares del Estado de Sinaloa;

Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Sinaloa;

Cédigo de Etica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Manual de Politicas y Estandares de Seguridad Informatica para Usuarios; y,

Las demas disposiciones legales que le impongan una obligacion legal a las Salas de
Circuito, los acuerdos del Pleno y demas disposiciones aplicables.

Articulo 4. Sistema computarizado

El registro y turno de asuntos se hard mediante el sistema computarizado que determine la
Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones del Supremo Tribunal de
Justicia, previa aprobacién de la Presidencia.

Articulo 5. Registro manual de asuntos

Cuando no pueda utilizarse el sistema computarizado de turno, ya sea por fallas en el
suministro de energia eléctrica, desconfiguracién del programa, presencia de virus o
cualquier otro caso que entorpezca o imposibilite transitoriamente su funcionamiento, el



personal implementara de inmediato, y de manera transitoria, el registro manual de los
asuntos. De lo anterior se dard aviso de inmediato, por cualquier medio, a la Direccion de
Tecnologias de Ia Informacién y Comunicaciones del Supremo Tribunal de Justicia, sin
perjuicio de hacerlo posteriormente mediante oficio.

El mismo procedimiento debera observarse al momento de reanudacién de la operacién del
sistema computarizado, indicando el momento de cese del registro y turno manual de los
asuntos, acompafiando copia de la biticora correspondiente.

Para el registro manual de los asuntos se utilizaran formatos de idénticas caracteristicas de
los que proporciona el sistema computarizado para cada tipo de asunto, ademas de registrarse
en una biticora en la que se hard constar la fecha, hora y motivos por los que se haya
interrumpido el uso del sistema, el {iltimo registro asignado por dicho sistema, la fecha y hora
de reanudacién del propio sistema y el Gltimo registro manual asentado, ademas de la firma
del titular.

Al reanudarse el sistema computarizado deberan ingresarse los datos asentados en los
formatos mencionados.

CAPITULO I
DE LA ESTRUCTURA Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 6. Estructura administrativa
Las Salas de Circuito contaran con la siguiente estructura administrativa:

I. Magistrado o Magistrada de Circuito;
II. Secretario o Secretaria de Acuerdos;
III. Secretarios o Secretarias de Estudio y Cuenta;
IV. Personal de Actuaria;
V. Archivista;
V1. Escribientes; v,
VII. El personal auxiliar necesario para el buen funcionamiento de la Sala de Circuito.

Articulo 7. Politicas administrativas de observancia general

En las Salas de Circuito son politicas administrativas de observancia general para todas las
y los servidores judiciales las siguientes:

[. Cumplir con [a maxima diligencia las funciones que le sean encomendadas y abstenerse
de cualquier acto u omisidn que cause la suspensién o deficiencia de dicho servicio;
II. Tramitar los asuntos de su competencia con la atencién debida de acuerdo a los
términos judiciales;



I11.

Iv.

VL

VIL

VIII.

IX.

XL

XIL

XIII.

XIV.

XV,

Custodiar y cuidar la documentacion e informacién que, por razén de su cargo o
comisién, conserve bajo su resguardo o a la cual tenga acceso, impidiendo o evitando
el uso, sustraccion, destruccion, ocnltamiento o utilizacién indebida de aquella;
Abstenerse de hacer del conocimiento a las partes, sus representantes o autorizados, de
las promociones pendientes de proveerse ni de los acuerdos recaidos, sino en el
momento o en uno posterior de ser notificados;

Observar buena conducta en su cargo o comision tratando con respeto, diligencia,
imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga relacién con motivo de éste;
Observar las debidas reglas del trato y abstenerse de incurrir en agravio, desviacién o
abuso de autoridad;

Guardar reserva y secreto respecto de los asuntos de los que tenga conocimiento con
motivo de su cargo;

Asistir puntualmente a sus labores y permanecer en el centro de trabajo durante la
jornada laboral,

Observar respeto y cumplir las disposiciones que la persona de superior jerarquia dicte
en ¢l gjercicio de sus atribuciones;

Establecer los controles necesarios para el buen funcionamiento de la Sala de Circuito;
Cumplir con la entrega del despacho a su cargo, en los términos que establezcan las
disposiciones legales 0 administrativas;

Utilizar de manera correcta el sistema computarizado, asi como también de la bitdcora
de turno manual secuencial y la relativa a los movimientos correctivos de registros
efectuados;

Abstenerse de llevar carpetas o secciones especiales de archivo para litigantes o
postulantes determinados;

Realizar el foliado de las actuaciones en las que intervienen previo a la devolucién del
Toca al Archivo u oficina que corresponda segin el impuiso procesal; y,

Las demds que determine el Pleno o la normatividad aplicable.

CAPITULO III
DEL ESQUEMA DE TRABAJO

Articulo 8. Horario

El horario de atencién al publico serd de las ocho a las quince horas en dias habiles.

Articulo 9. Recepcién de promociones

Las promociones dirigidas a las Salas de Circuito se presentaran en los Archivos Judiciales
en dias habiles y en horas de despacho.

Previa verificacién por parte del personal del Archivo Judicial de que la documentacién
presentada se encuentra dirigida a la Sala de Circuito de su adscripcién, la recibirg,
turndndola de inmediato al Secretario/a de Acuerdos para su trdmite correspondiente.



Para el control en la recepcién de promociones se dispondré de un reloj fechador; a falta del
mismo, se utilizara el sistema manual,

Las promociones que se presenten fuera del horario laboral, el ltimo dia del término legal
sefialado para efectuarlas, serén recibidas en los buzones judiciales de las Salas de Circuito,
teniendo como horario de funcionamiento de las quince horas con un minuto a las
veinticuatro horas en dias habiles.

Es deber exclusivo de los usuarios verificar que los asuntos y promociones que se depositen
en los buzones judiciales estén debidamente firmados, integrados y dirigidos a la Sala de
Circuito competente.

Articulo 10. Programacién de audiencias

I.a programacién de las audiencias sera en horario habil.

El personal de las Secretarias de Acuerdos programara el horario de las audiencias de manera
tal que las mismas puedan verificarse de forma continua, dentro de} horario laboral.

Articulo 11. De los Tocas

Se entendera por Toca todo procedimiento principal de segunda instancia engrosado en una
caratula. Los Tocas se identificaran con caratulas de color beige.

Para la mejor y mas practica localizacién y control de los Tocas, las caratulas que se realicen
en materia civil, mercantil y familiar contendran la siguiente informacion:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Namero de Toca;
IV. Nuomero de expediente de primera instancia del asunto principal;
V. Fecha de formacion del Toca;
VI. Nombre de la parte recurrente;
VII. Auto o resolucién que recurre;
VIII. Nombre del Juzgado de origen;
[X. Tipo de juicio;
X. Nombre de la parte actora del asunto de origen;
XI. Nombre de la parte demandada del asunto de origen; v,
XII. Cédigo de barras.

Las caratulas de los Tocas que se realicen en materia penal contendran la siguiente
informacion:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;



II. Nombre de la Sala de Circuito;

III. Wamero de Toca;

IV. Nuamero de expediente de primera instancia del asunto principal;
V. Fecha de formacion del Toea;

VI. Nombre de la parte recurrente, salvo en aquellos casos que exista reserva de identidad,
de conformidad con el articulo 20, apartado C de la fraccién V de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

VII. Auto o resolucién que recurre;
VIII. Nombre del Juzgado de origen;

IX. Delito;

X. Nombre del(los) imputado(a) o imputados(as);

XI.  Nombre de la(s) victima(s) o persona(s) ofendida(s) del delito, salvo en aquellos casos
que exista reserva de identidad; y,

XII. Cédigo de barras.

Articulo 12. De los Cuadernillos

El cuadernillo es la carpeta que se integra con las promociones de asuntos y tramites
competencia de las Salas de Circuito, distintos al recurso de apelacién. Los cuadernillos se
identificaran con caratulas de color gris.

A. Del Cuadernillo de Queja y Denegada Apelacién

Los cuadernillos de queja y denegada apelacion se crean con la solicitud en la cual se plantea
la inconformidad de {a denegacidn del recurso de apelacion.,

Para la mejor localizacién y control de los Cuadernillos de Queja en materia civil, familiar y
mercantil, las cardtulas contendran la siguiente informacion:

[. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Namero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Nombre de la parte quejosa;
V. Fecha de recepcion;
V1. Nombre del Juzgado de origen;
VII. Tipo de juicio;
VIII. Nombre de la parte actora del asunto de origen;
IX. Nombre de la parte demandada del asunto de origen; y,
X. Cddigo de barras.

Tratandose del cuadernillo de denegada apelacion en materia penal, las caratulas contendran
la siguiente informacién:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Namero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Nombre de la parte que promueve la Denegada Apelacidn, salvo en aquellos casos que
exista reserva de identidad;



V. Fecha de recepcion;
VI. Nombre del Juzgado de origen;
VII. Delito;
VIII. Nombre del imputado(a) o imputados(as);
IX. Nombre de la victima(s) o persona(a) ofendida(s) del delito, salvo en aquellos casos
que exista reserva de identidad; vy,
X. Cddigo de barras.

B. Del Cuadernillo de Amparo

El cuadernillo de amparo se integra con la interposicion o notificacion de interposicion de
una demanda de amparo, cuando no verse sobre un Toca ya formado en la Sala de Circuito.

Para la mejor localizacion y control de los cuadernillos auxiliares de amparo, las caratulas
contendrén la siguiente informacion:

[. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Nuamero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Nimero de juicio de amparo;
V. Parte quejosa, salvo en aquellos casos que exista reserva de identidad;
VI. Nombre del Juzgado de origen;
VII. Numero de Expediente de origen;
VIII. Tercero(s) interesado(s) o tercera(s) interesada(s), salvo en aquellos casos que exista
reserva de identidad;
IX. Fecha de recepcion; y,
X. Codigo de barras.

C. Del Cuadernillo de Exhorto o de Requisitoria

El cuadernillo de exhorto o de requisitoria se integra con la solicitud de cumplimiento de
algiin acto procesal que tenga que practicarse fuera del ambito territorial del 6rgano
jurisdiccional que conozca del asunto.

Para la mejor localizacion y control de los cuadernillos de exhortos o de requisitorias, las
caratulas contendran la siguiente informacién:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Numero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Autoridad exhortante o Autoridad requirente;
V. Tipo de diligencia, estableciendo de manera clara y precisa el acto procesal que solicita
se practique;
VI. Fecha de recepcion; vy,
VII. Codigo de barras.



D. Del Cuadernillo Administrativo

El cuademillo administrativo se crea con la solicitud de alguna autoridad en la que requiera
informacién o actuacién en un asunto que no haya conocido la Sala de Circuito previamente.

Para la mejor localizacién y control de los cuadernillos administrativos, las caratulas
contendran la siguiente informacion:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;
III. Numero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Autoridad promovente;
V. Fecha de recepcion; y,
VI. Cobdigo de barras.

E. Del leldernil[o de Ejercicio de la Facultad de Atraccion

El cuadernillo se crea con la solicitud de alguna de las Salas del Supremo Tribunal ejerciendo
la facultad de atraccion contenida en el Gltimo parrafo del articulo 105 Bis de la Constitucion
Politica del Estado de Sinaloa, en los términos del articulo 32 de la Ley Orgénica; o con la
solicitud de la Sala de Circuito dirigida a la Sala del Supremo Tribunal correspondiente para
que ésta ejercite dicha facultad de atraccién.

Para la mejor localizacién y control de los cuadernillos de ejercicio de la facultad de
atraccion, las caratulas contendran la siguiente informacion:

I. Logotipo del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
II. Nombre de la Sala de Circuito;

III. Namero consecutivo asignado para estos asuntos;
IV. Sala del Supremo Tribunal o de Circuito solicitante;
V. Asunto o recurso cuya atraccion se solicita;

VI. Namero de Toca del asunto cuya atraccion se solicita;
VIL. Nombre del Juzgado de origen;

VIII. Numero de Expediente de origen;

IX. Asunto de origen;

X. Datos de las partes del asunto de origen;

XI. Fecha de recepcidn; y,

XII.Codigo de barras.

Articulo 13. Resguardo de los Tocas y Cuadernillos

Los Tocas y Cuadernillos deberan permanecer en el local de la Sala de Circuito, excepto
cuando sea necesario para la practica de diligencias, para remitirlos a una autoridad de
amparo o cuando la ley expresamente lo permita.

Articulo 14. Consulta de Tocas y Cuadernillos



Para la consulta de Tocas y Cuadernillos, las o los interesados serén atendidos por el personal
del Archivo Judicial o por el de la Secretaria de Acuerdos, de estar en poder de éstos el Toca
o Cuadernillo del que se trate.

Las partes, sus representantes o autorizados, no podran tener conocimiento del contenido de
las promociones pendientes de proveerse ni de los acuerdos recaidos, sino hasta que sean
legalmente notificados de ellos.

Articulo 15. De los Estrados

Las Salas de Circuito dispondrén de estrados para la fijacién de citaciones, notificaciones,
edictos y avisos de naturaleza judicial en el sitio que resulte mds conveniente para su consulta
por litigantes y piiblico en general.

CAPITULO IV
DEL PERSONAL Y SUS DEBERES

Seccion 1
Dei Magistrado o Magistrada de Circuito

Articulo 16. Del Magistrado o Magistrada de Circuito

Es la o el servidor publico encargado de conocer de los recursos que procedan en contra de
las resoluciones distintas de sentencias definitivas que dicten los Jueces o Juezas de Primera
Instancia Penales, Civiles o Familiares, asi como de los que se interpongan en contra de las
resoluciones que dictaminen los Jueces o Juezas de Primera Instancia de Ejecucién de las
Consecuencias Juridicas del Delito.

Asimismo, ser4 el o la responsable del debido manejo y gestion de la Sala de Circuito, de la
informatica y estadistica que se genere.

Articulo 17. Deberes
Son deberes del Magistrado o Magistrada de Circuito:

[.  En conjunto con la o el Secretario de Acuerdos, la liberacion del acuerdo a través de su
firma;
II. Conocer de los recursos de su competencia,
III. Ordenar y validar la publicacién de la lista de acuerdos de los asuntos de su
competencia;
IV. Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y correspondencia de la Sala
de Circuito, ya sea que se refieran a negocios judiciales o al desahogo de los oficios
que se manden librar en las determinaciones respectivas dictadas en los Tocas y
Cuadernilios;



VI

VIL

VIIL
IX.

XL

XIL

XIIIL

Llevar al corriente el sistema informatico integral de gestién y los libros electrénicos
de gobierno;

Aplicar las sanciones previstas en la Ley Organica, dando cuenta de inmediato a la
Secretaria de Acuerdos del Supremo Tribunal, reportando a su vez las faltas para los
efectos a que haya lugar;

Resolver las controversias sometidas a su conocimiento expresando los fundamentos
legales aplicables y los argumentos suficientes que sustenten debidamente la decisién;
Supervisar al personal de la Sala de Circuito en el cumplimiento de sus funciones;
Cumplir sin demora las determinaciones de la superioridad en materia jurisdiccional y
administrativa, asi como vigilar su cumplimiento con estricto apego a la ley;

Vigilar la existencia de materiales y ftiles de oficina, los que quedarin bajo su
responsabilidad, haciendo los pedidos de faltantes oportunamente;

Remitir todos los informes y datos estadisticos que se le requieran por la Presidencia,
asi como a otras autoridades cuando legalmente proceda;

Atender, en horas de oficina, a litigantes y personas interesadas cuando asi lo soliciten;

Y
Las demds que determine la Presidencia y el Pleno.

Seccién 11
Del Secretario 0 Secretaria de Acuerdos

Articulo 18. Secretario o Secretaria de Acuerdos

Son las o los servidores publicos auxiliares del Magistrado o Magistrada de Circuito en lo
concerniente a la gestién y tramite de los recursos competencia de la Sala de Circuito, asf
como de las solicitudes presentadas con motivo de alguna diligencia judicial o de apoyo
administrativo, seglin corresponda.

Articulo 19. Deberes

Son deberes de las o los Secretarios de Acuerdos:

L.

II.

I1L.

IV.

VL

Autorizar con su firma, en conjunto con el Magistrado o Magistrada de Circuito, los
despachos, actas, edictos, diligencias, autos y toda clase de resoluciones propias a las
funciones de la Sala de Circuito;

Autorizar, previo acuerdo del Magistrado/a de Circuito, las copias de constancias
judiciales que soliciten las partes o quienes legalmente puedan pedirlas;

Auxiliar al Magistrado/a de Circuito en la celebracién de las audiencias que asi se
requieran;

Integrar, supervisar y turnar los registros y constancias a la autoridad de amparo
correspondiente para el tramite del juicio constitucional;

Tener a su cargo y llevar al corriente, bajo su responsabilidad, los libros de gobierno
electrénicos de los apartados de los asuntos asignados para su diligenciacion;

Asentar en los Tocas las certificaciones relativas o términos de prueba y las demas
razones que exprese la ley o que el Magistrado o Magistrada de Circuito ordene;

10



VII. Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y correspondencia de la Sala
de Circuito, ya sea que se refieran a negocios judiciales o al desahogo de los oficios
que se manden librar en las determinaciones respectivas dictadas en los Tocas;

VIII. Monitorear plazos y términos de los expedientes asignados; y,
IX. Las demds que determine el Magistrado o Magistrada de Circuito.

Seccion II1
Del Secretario o Secretaria de Estudio y Cuenta

Articulo 20. Secretario o Secretaria de Estudio y Cuenta

Son las o los servidores piblicos auxiliares del Magistrado o Magistrada de Circuito en lo
concerniente a la formulacién de proyectos de resolucion de los recursos que procedan en
contra de las resoluciones distintas de sentencias definitivas que dicten los Jueces o Juezas
de Primera Instancia Penales, Civiles o Familiares, asi como los que se interpongan en contra
de las resoluciones que dicten los Jueces o Juezas de Ejecucion de las Consecuencias
Juridicas del Delito.

Articulo 21. Deberes
Son deberes de las o los Secretarios de Estudio y Cuenta:

. Elaborar en tiempo y forma los proyectos de resolucién asignados;
II. Llevar el registro y control de su actividad en los sistemas informaticos creados para
esos efectos; y,
III. Las demas que determine el Magistrado o Magistrada de Circuito.

Sececion IV
Del Personal Escribiente

Articulo 22. Del personal escribiente

Es el personal escribiente de apoyo de las actividades jurisdiccionales propias de las Salas de
Circuito.

Sus deberes son:

I. Apoyar en la elaboracién de los proyectos de autos, acuerdos y proyectos de resolucion
ordenados en los Tocas y Cuadernillos asignados;
II. Auxiliar en la actualizacién de los Tocas y Cuadernillos en la plataforma electrénica y
los registros locales de respaldo;
III. Apoyar en la generacion de la lista de acuerdos;
IV. Apoyar en la realizaci6n de los actos administrativos para la diligenciacién de informes
justificados en amparos y copias certificadas; y,
V. Las demas que determine el Magistrado o Magistrada de Circuito.
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Seccion V
Del Personal Actuarial

Articulo 23. De las o los Actuarios

Son las o los servidores plblicos a cargo de la realizacién de las diligencias asignadas, asi
como las notificaciones a las partes, de los actos generados durante el tramite de los recursos
competencia de las Salas de Circuito, con estricto apego a las leyes y a lo ordenado por la o
el Magistrado de Circuito.

Son deberes de las o los Actuarios:

I. Recibir las notificaciones o diligencias que deban llevarse a cabo;
II. Mantener actualizados los registros en el libro electrénico correspondiente;

III. Realizar las notificaciones y diligencias decretadas por el Magistrado o Magistrada de
Circuito por cualquier medio de los sefialados en la legislacién de la materia, dentro de
los plazos legales;

[V. Asentar la razén que exista en caso de imposibilidad para practicar las notificaciones o
diligencias ordenadas, dando cuenta al Magistrado o Magistrada de Circuito; y,

V. Las demas que determine el Magistrado o Magistrada de Circuito.

Seccion VI
Del Personal del Archivo Judicial

Articulo 24. Del Archivista

Es el personal responsable de la atencién a las o los usuarios, de la recepcién de las
promociones y deméas documentos dirigidos a las Salas de Circuito, de la concentracién de
los Tocas y Cuadernillos que se generen y el préstamo de los mismos para su consulta.

Articulo 25. Deberes

I. Tener bajo su resguardo y en estricto orden los Tocas y Cuadernillos en tramite y
concluidos, en tanto no se remitan al Archivo General, previa autorizacién del
Magistrado o Magistrada de Circuito;

II. Recibir las promociones que se interpongan y que deban de conocer las Salas de
Circuito de su adscripcion;

III. Atender diligentemente al pablico en la Sala de Circuito;

IV. Supervisar el préstamo de los Tocas y Cuadernillos para su consulta a las o los
interesados;

V. Verificar el correcto ingreso a la plataforma electrénica de las solicitudes, oficios y
promociones que se presenten ante la Sala de Circuito;

VI. Tener bajo su resguardo los Tocas y Cuadernillos en tramite y concluidos, en tanto ho
se remitan al Archivo General, previa autorizacién del Magistrado o Magistrada de
Circuito;
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VIL

VIIIL

IX.

XL

XIIL

Realizar revisiones periddicas a efecto de informar al Magistrado/a de Circuito de los
Tocas y Cuadernillos susceptibles de depuraciéon y envio al Archivo General, de
acuerdo al sistema de control interno y a los lineamientos para el flujo de la informacién
documental;

Localizar y proporcionar diariamente al Secretario/a de Acuerdos los Tocas y
Cuadernillos con promociones por acordar;

Hacer entrega de los Tocas y Cuadernillos, en su caso, al Secretario/a de Acuerdos, a
mas tardar el dfa habil anterior a la fecha fijada para la celebracién de una audiencia o
diligencia judicial;

Comunicar al Magistrado/a de Circuito las irregularidades y omisiones que note en los
Tocas y Cuademnillos a su cargo, siendo responsable de la pérdida o extravio, parcial o
total, de cualquier Toca, Cuadernillo o documento que haya sido depositado en el
Archivo Judicial;

Prohibir la entrada al Archivo Judicial a personas ajenas al mismo, impidiendo el
manejo de Tocas, Cuadernillos, oficios o documentos a su cargo; v,

Las demds que determine el Magistrado o Magistrada de Circuito.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 26. Disposiciones comunes

El personal de la Sala de Circuito deberd realizar los procedimientos administrativos
conforme a las disposiciones de este capitulo, en estricto cumplimiento de sus deberes.

Articulo 27. Despacho del Recurso de Apelacion en Materia Civil, Mercantil y Familiar
sin ofrecimiento de pruebas

Es el procedimiento para canalizar todos los recursos de apelacion en materia civil, mercantil
y familiar y darles el tramite que corresponda.

No.

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1

Personal de Archivo Recepciona el recurso de apelacion, debidamente
diligenciado por el Juzgado de origen.

a) Si el recurso es admitido en ambos efectos, se recibe el
expediente principal.

b} Si el recurso fue admitido en efecto devolutivo, se reciben
copias certificadas de las constancias que integran el recurso
de apelacién.

Verifica que la documentacion presentada se encuentra
dirigida a la dependencia de su competencia, registra la
recepcién del Toca en los libros electrénicos de gobierno,
asigna numero de Toca y envia a Secretaria de Acuerdos,

Secretario/a de Acuerdos | Revisa el tipo de apelacidn e imprime la caritula.
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Elabora el proyecto de acuerdo revisando:

a) Que el recurso esté interpuesto dentro de los términos
legales;

b) Que la parte que interpone el recurso esté legitimada
para recurrir;

c) Elefecto en el que se solicita la admision del recurso;
YE

d) Que contenga los documentos que se sefialan en la
promocidn posterior que interpone el recurso.

1. En caso de declarar que la resolucién impugnada es
apelable, que el recurso fue interpuesto en tiempo y que el
escrito respectivo contiene agravios, y que no se ofrecieron
pruebas, se cita para sentencia.

Asimismo, se decreta sobre el domicilio para oir y recibir
notificaciones en segunda instancia de ambas partes y se
establece el tipo de notificacion que se ordena llevar a cabo.

2. En caso de declarar que no es procedente el recurso de
apelacion, se dictara la devolucién al Juzgado de origen, con
testimonio del fallo, para que continte la tramitacién o para
que se proceda a su cumplimiento, en su caso, y se ordena
notificar.

3. En el supuesto que no cuente con los requisitos para darle
trdmite al Recurso por falta de documentacién o
requerimiento Judicial, se le requiere al Juzgado para
subsanar con lo requerido, y se ordena notificar, exceptuando
la materia mercantil en la que se da por concluido el trdmite
de apelacion.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

3 | Magistrado o Magistrada de

Recibe del Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos

Circuito respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de acuerdo.
Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

e Si estd conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Acuerdos.
s En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Acuerdos, quien modificari el proyecto en el sentido

que indique el Magistrado/a de Circuito.
4 Secretario/a de Acuerdos | Incorpora en el sistema de gestién judicial el acuerdo y

ordena su publicacién, asentando el tipo de notificacién y
remite, segln corresponda, al Personal Actuarial.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificaciones y emision de
sentencia en materia civil, mercantil y familiar.

Fin de procedimiento
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Verifica que la documentacién presentada se encuentra
dirigida a la dependencia de su competencia, registra la
recepcion del Toca en los libros electrénicos de gobierno,
asigna nimero de Toca, y envia a Secretaria de Acuerdos.

Secretario/a de Acuerdos

Precisa el tipo de apelacion e imprime la carétula.

Elabora el proyecto de acuerdo revisando:

* Queel recurso esté interpuesto dentro de los términos
legales;

¢ Que la parte que interpone el recurso esté legitimada
para recurrir;

» Elefecto en el que se solicita la admisidn del recurso;
Y,

e Que contenga los documentos que se sefialan en la
promocién posterior que interpone el recurso.

1. En caso de declarar que la resoluciéon impugnada es
apelable, que el recurso fue interpuesto en tiempo y que el
escrito respectivo contiene agravios, y se ofrecen pruebas, se
pronuncia sobre la preparacién y admisién de las mismas, y
en caso admitirlas y de requerirse audiencia para su desahogo
se sefiala fecha para la celebracion de dichos medios de
prueba.

Asimismo, se decreta sobre el domicilio para ofr y recibir
notificaciones en segunda instancia de ambas partes y se
ordena notificar.

2. En caso de declarar que no es procedente el recurso de
apelacion, se dictard la devolucién al Juzgado de origen, con
testimonio del fallo, para que contintle la tramitacién o para
que se proceda a su cumplimiento, en su caso, y se ordena
notificar.

3. En el supuesto que no cuente con los requisitos para darle
trdmite al Recurso por falta de documentacién o
requerimiento Judicial, se le requiere al Juzgado para
subsanar con lo requerido, y se ordena notificar, exceptuando
la materia mercantil en la que se da por concluido el trémite
de apelacion.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado o Magistrada de
Circuito

Recibe del Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos
respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del provecto de acuerdo:
* Si estd conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Acuerdos.
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Articulo 32. Despacho de Quejas en Materia Civil, Mercantil y Familiar

Deriva del recurso que se presenta en contra de la negacion de la admisién de una apelacidn.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Archivista Verifica que la documentacién presentada se encuentra
dirigida a la dependencia de su competencia.

Registra la recepcion de la Queja en los libros electrénicos de
gobierno, asigna nimero de Queja, y envia a la Secretarfa de
Acuerdos.

2 Secretario/a de Acuerdos | Revisa los datos registrados e imprime la cardtula.

Realiza el proyecto de acuerdo mediante el cual tiene por
presentada la queja y se requiere al Juez de origen remitaa la
brevedad el informe justificado correspondiente, incluyendo
las constancias que considere necesarias, asimismo, se
decreta sobre el domicilio para oir y recibir notificaciones en
segunda instancia de la parte quejosa.

Asimismo, se establece el tipo de notificacién que se ordena.
Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

3 Magistrado/a de Circuito | Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.

4 Juez de origen Remite informe justificado y constancias respectivas.

5 Archivista Recibe informe justificado y constancias, y remite a
Secretaria de Acuerdos.

6 Secretario/a de Acuerdos | Elabora proyecto mediante el cual se tiene por recibido
oficio, informe justificado y constancias del asunto de origen
de Ia queja.

Asimismo, se cita para sentencia, y se ordena notificar del
auto.
Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.
7 Magistrado/a de Circuito | Valida y firma el acuerdo.
Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.
A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificacion y emision de
sentencia en materia civil, mercantil y familiar,
Fin de procedimiento
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Articulo 34. Despacho de Reposicion en Materia Mercantil

Deriva del recurso interpuesto por una de las partes que tiene como objeto el obtener que se
modifique o substituya la resolucién que la propia autoridad dicté por otra que se considere
legal.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Archivista Verifica que el oficio mediante el cual solicita la reposicién
se encuentra dirigida a la dependencia de su competencia,
registra la recepcion de promocién mediante la cual se
presenta el recurso de reposicidn y envia a Secretaria de

Acuerdos.

2 Secretario/a de Acuerdos | Elabora el proyecto de acuerdo, mediante el cual;

s Se admite por estar presentado en tiempo y forma se
da vista a la contraparte para que manifieste lo que a
su derecho convenga y ordena la notificacion
respectiva.

* Serechaza el recurso y se le ordena su notificacion.

Enftrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.
3 Magistrado/a de Circuito | Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.

4 Personal Actuarial Realiza las notificaciones respectivas.
5 Archivista Recibe manifestaciones de la contraparte.
6 Secretario/a de Acuerdos | Elabora proyecto mediante el cual se tiene por recibido

manifestaciones de la contraparte o fenece el término para
presentar las manifestaciones correspondientes.

Se cita para sentencia, y se ordena notificar dei auto.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.
7 Magistrado/a de Circuito | Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido trdmite.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificacién y emisién de
sentencia en materia civil, mercantil y familiar.

Fin de procedimiento
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1. Si es procedente, se radicaran los autos, se tiene por
designado defensor del acusado y los pondra a disposicién
del o los apelantes para que en el término legal expongan sus
agravios, asi como se ordena notificar a la parte ofendida para
si asi lo desea pueda hacer valer sus derechos en el tramite y
resolucion del mismo.

2. En caso de declarar que fue mal admitido, se resolvera
sobre la admisién correcta, y ordenara la notificacién al Juez
de origen para los efectos legales correspondientes.

3. En el supuesto que no cuente con los requisitos para darle
trdmite al Recurso por falta de documentacion o
requerimiento Judicial se le requiere al Juzgado para subsanar
con lo requerido.

Nota: En todos los supuestos se ordena notificar.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado o Magistrada de
Circuito

Recibe del Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos
respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

o Si estd conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretariofa de Acuerdos.

e En caso de ne estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Acuerdos, quien modificara el proyecto en el sentido
que indique el Magistrado/a de Circuito.

Secretario/a de Acuerdos

Incorpora en el sistema de gestidén judicial el acuerdo y
ordena su publicacion, asentando el tipo de notificacion y
remite, seglin corresponda, al Personal Actuarial.

Personal Actuarial

Lieva a cabo las notificaciones ordenadas e incorpora en el
Toca respectivo las actas levantadas en las mismas.

Nota: En el supuesto de que se hubiese requerido al Juez de
origen para subsanar alguna irregularidad en la remision de
las constancias certificadas para el trdmite de la apelacion,
al recibirlas nuevamente con dichas irregularidades
subsanadas, y siendo ello constatado por parte del
Secretario/a de Acuerdos, se procede a tener por designado
defensor del acusade y a dar término para expresion de
agravios a la parte apelante, seguidamente se procede
conforme a lo dispuesto en los puntos 3, 4 y 5 de éste
apartado.

Partes

Presentan en la Sala de Circuito, el o 1os escritos de expresion
de agravios.
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Personal de Archivo

Recibe las promociones, registra y remite al Secretario/a de
Acuerdos.

Secretario/a de Acuerdos

Elabora el proyecto de acuerdo mediante el cual se tiene por
recibido el o los escritos de expresion de agravios, y se da
término a la parte apelada para contestarlos.

En éste mismo acuerdo, se resuelve sobre las pruebas
ofrecidas, si hubiere,

Magistrado o Magistrada de
Circuito

Recibe del Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos
respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

s  Siesta conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Acuerdos.

s En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con Ilas
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Acuerdos, quien modificard el proyecto en el sentido
que indique el Magistrado/a de Circuito.

10

Secretario/a de Acuerdos

Incorpora en el sisterna de gestién judicial el acuerdo y
ordena su publicacién, asentando el tipo de notificacion y
remite, seguin corresponda, al Personal Actuarial.

11

Personal Actuarial

Lleva a cabo las notificaciones ordenadas, e incorpora en el
Toca respectivo las actas levantadas en las mismas.

12

Partes

Presentan en la Sala de Circuito el o los escritos de
contestacion de agravios.

13

Personal de Archivo

Recibe las promociones, registra y remite al Secretario/a de
Acuerdos.

14

Secretario/a de Acuerdos

Elabora el proyecto de Acuerdo mediante el cual se tiene por
recibido el o los escritos de contestacién de agravios, y se
resuelve sobre las pruebas ofrecidas, si las hubiere.

Se ordena citar a audiencia de vista.

15

Magistrado o Magistrada de
Circuito

Recibe del Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos
respectivos en caso de haberlos, y el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

¢ Si estd conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devueive al Secretario/a de Acuerdos.

e En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve c¢on las
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Acuerdos, quien modificara el proyecto en el sentido
que indique el Magistrado/a de Circuito.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificacion, preparacion y
programacion de audiencia de vista y emision de sentencia en materia penal.

Fin de procedimiento
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faltan o no actuaciones sobre las que se tenga que
alegar.

2. En caso de declarar que fue mal admitido, se
resolverd sobre la admisidén correcta, y ordenara la
notificacién al Juez de origen para los efectos legales
correspondientes.

3. En el supuesto que no cuente con los requisitos para
darle tramite al recurso por falta de documentaci6n o
requerimiento judicial, se le requiere al Juzgado para
subsanar con lo requerido.

Nota: En todos los supuestos se ordena notificar,

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado/a de Circuito

Recibe dei Secretario/a de Acuerdos el Toca con los anexos
respectivos en caso de haberlos, v el proyecto de acuerdo.

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

e Si estd conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Acuerdos.

» En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las
correcciones correspondientes al Secretario/a de
Acuerdos, quien modificaré el proyecto en el sentido
que indique el Magisirado/a de Circuito.

Secretario/a de Acuerdos

Incorpora en el sistema de gestién judicial el acuerdo y
ordena su publicacién, asentando el tipo de notificacion y
remite, segun corresponda, al Personal Actuarial.

Personal Actuarial

Lleva a cabo las notificaciones ordenadas, e incorpora en el
Toca respectivo las actas levantadas en las mismas.

Nota: Antes del siguiente punto, en el supuesto de que se
hubiese requerido al Juez de origen para subsanar alguna
irregularidad, se deben de tener por recibidas las
constancias procesales que demuestren que ast lo fue, y se
procede a dar término para que las partes manifiesten si
faltan o no actuaciones sobre las que se tenga que alegar.

Partes

Remiten a la Sala de Circuito el o los escritos, en los que
manifiestan si faltan o no actuaciones sobre las que se tenga
que alegar.

Personal de Archivo

Recibe las promociones, registra y remite al Secretario/a de
Acuerdos,

Secretario/a de Acuerdos.

Elabora el proyecto de acuerdo mediante el cual se tiene por
recibidos el o los escritos en 1os que las partes manifiestan si
faltan o no actuaciones sobre las que se tenga que alegar.

Se cita para ia celebracion de la audiencia a que se refiere el
articulo 405 de Cédigo de Procedimientos Penales para el
Estado de Sinaloa.
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b) Tramite para el caso de que la parte interesada informa a la Sala que interpuso
el recurso ante el Juez o Jueza:

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Personal de Archivo

Verifica que la documentaciéon presentada se encuentra
dirigida a la dependencia de su competencia, registra la
recepcion de la denegada apelacién en los libros electrénicos
de gobierno, asigna nimero de denegada apelacién y envia a
Secretarfa de Acuerdos.

Secretario/a de Acuerdos

Revisa los datos registrados e imprime la cardtula.

Realiza el proyecto de acuerdo mediante el cual tiene por
presentada la denegada apelacién, y requiere al Juez de origen
remita a la brevedad el informe justificado correspondiente,
incluyendo las constancias que considere necesarias,
asimismo, se decreta sobre el domicilio para ofr y recibir
notificaciones en segunda instancia de las partes.

Asimismo, se ordena se notifique de manera personal a la
parte ofendida del presente acuerdo.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado/a de Circuito

Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretariofa de Acuerdos para su debido tramite.

Juez de origen

Remite informe justificado y constancias respectivas.

Archivista

Recibe informe justificado y constancias y remite a Secretaria
de Acuerdos.

Secretario/a de Acuerdos

Elabora proyecto mediante el cual se tiene por recibido
oficio, informe justificado y constancias del asunto de origen
de la denegada apelacion.

Asimismo, se fija hora y fecha para audiencia de vista, y se
ordena notificar del auto.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado/a de Circuito

Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de notificacion, preparacion y
programacion de audiencia de vista y emision de sentencia en materia penal.

Fin de procedimiento
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Articulo 38. Preparacion y Programacion de Audiencia de Vista para los Recursos de
Apelacién, Denegada Apelacion, y Revocacion en Materia Penal

Deriva del procedimiento de emision de acuerdos, al ser un acuerdo judicial el que sefiala la
fecha formal para la celebracion de la audiencia de vista que corresponda.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Personal de Archivo Localiza y remite el Toca que se le ha requerido por parte del
personal de la Secretaria de Acuerdos.

2 Secretario/a de Acuerdos | Realiza la audiencia dando cuenta con la presencia de las
partes que acuden a la misma, y de la inasistencia de alguna
de ellas, si asi ocurriera, y se da el uso de la voz a los
asistentes con las formalidades legales.
Por ultimo, se declara visto el proceso y cerrado el debate,
citando el negocio para sentencia.
Concluida la audiencia, realiza el acta de audiencia y la
exhibe para su revisién y firma.
Se cita para sentencia.

3 | Magistrado/ Magistrada de | Recibe el Toca y el acta de audiencia.

Circuito

Si aprueba, firma el acta de audiencia y devuelve el
expediente al Secretario/a de Acuerdos para la firma de los
intervinientes en la misma.
No aprueba, devuelve expediente al Secretario/a de
Acuerdos, para las correcciones respectivas.

4 Secretario/a de Acuerdos | Recibe el Toca y recaba las firmas necesarias.

Enlista la audiencia en el sistema informatico para la
publicacion respectiva.

5 Auxiliar Administrativo | Engrosa el Toca y lo remite al Secretario/a de Estudio v
Cuenta para la realizacion del provecto de sentencia.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente a las actividades de Emision de sentencias de
Recursos de Apelacidén, Denegada Apelacién, y Revocacién en Materia Penal
Fin de procedimiento
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Integra el cuadernillo de amparo con los documentos
necesarios.

Recaba las copias necesarias,

Elabora el proyecto de acuerdo respectivo, dando cuenta del
amparo interpuesto, y de admitirse se precisa los efectos de
la misma, se pronuncia sobre la suspensién del acto

reclamado.

Asimismo, se ordena correr traslado a la(s) parte(s) tercera(s)
interesada(s).

Se manda notificar al Juzgado de origen de la interposicién
del amparo directo.

Se ordenan las notificaciones a las partes respectivas.

Por otra parte, se decreta enviar informe justificado y
constancias respectivas.

3 Magistrado/a de Circuito | Valida el proyvecto, lo firma y remite a la Secretaria de
Acuerdos para la publicacidn del acuerdo respectivo.
Remite los oficios y constancias necesarias a la Autoridad
Federal competente.

4 Secretario/a de Acuerdos | Recibe acuses e integra al cuadernillo de amparo directo.

5 Personal de Archivo Recibe la resolucién de la Autoridad Federal y entrega a la
Secretaria de Acuerdos.

6 Secretario/a de Acuerdos | Revisa el sentido de la resolucién de amparo y elabora
proyecto de acuerdo segln lo resuelto por la Auforidad
Federal,

7 Magistrado/a de Circuito | Valida y firma el acuerdo.
Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite,
Si el amparo es concedido tuma al Secretario/a de Estudio y
Cuenta para la elaboracion del proyecto de cumplimiento de
amparo.

8 Secretario/a de Estudio y | Realiza el proyecto para el cumplimiento de amparo,

Cuenta

9 Magistrado/a de Circuito | Valida el proyecto firmdndolo v remite al Secretario/a de
Acuerdos.

10 Secretario/a de Acuerdos | Envia mediante oficio l1a ejecutoria de cumplimiento de

amparo.

Fin del procedimiento

38










Articulo 43. Amparo Indirecto

Este procedimiento se lleva a cabo en virtud del acuerdo y despacho de los informes previo
y con Justificacion ordenados por la Autoridad Federal, con motivo de la interposicion de un
Juicio de Amparo Indirecto.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Personal de Archivo Recibe el oficio del Juzgado de Distrito con las copias
respectivas y solicitud de los informes previo y justificado.

Localiza el Toca y turna de manera inmediata a la Secretaria
de Acuerdos correspondiente.
2 Secretario/a de Acuerdos | Recibe y elabora la caratula del cuadernillo de amparo.

Integra el cuadernillo de amparo con los documentos
necesarios.

Recaba las copias necesarias.
Elabora el proyecto de acuerdo respectivo.

3 Magistrado/a de Circuito | Valida el proyecto y remite a la Secretaria de Acuerdos para
la publicacién del acuerdo respectivo.

Remite los oficios y constancias necesarias a la Autoridad
Federal competente.

4 Secretario/a de Acuerdos | Recibe acuses e integra al expediente.

5 Personal de Archivo Recibe la resolucion de la Autoridad Federal y entrega a la
Secretaria de Acuerdos.

6 Secretario/a de Acuerdos | Revisa el sentido de la resolucion de amparo y elabora
proyecto de acuerdo segin lo resuelto por la Autoridad
Federal.

7 Magistrado/a de Circuite | Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.

Si el amparo es concedido turna al Secretario/a de Estudio y
Cuenta para la elaboracién del proyecto de cumplimiento de

amparo.
8 Secretario/a de Estudio y | Realiza el proyecto para el cumplimiento de amparo.
Cuenta
9 Magistrado/a de Circuito | Valida el proyecto firmdndolo y remite al Secretario/a de
Acuerdos.
10 Secretario/a de Acuerdes | Envia mediante oficio la ejecutoria de cumplimiento de
amparo.

Fin del procedimiento
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b) Cuando la Sala de Circuito decida solicitar a una Sala del Supremo Tribunal de
Justicia que ejercite su facultad de atraccién.

No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Archivista

Verifica que el recurso de apelacién se encuentra dirigido a
la dependencia de su competencia, registra, asigna niimero de
Toca y envia a Secretaria de Acuerdos.

Secretario/a de Acuerdos

Revisa los datos registrados e imprime la caratula.

Elabora el proyecto de acuerdo, dando cuenta de ia recepcion
del recurso de apelacién, e informando de la resolucién
mediante la cual solicita el ejercicio de la facultad de
atraccion a la Sala del Supremo Tribunal, dando el término
legal a fin de que las partes se manifiesten al respecto.

Asimismo, se ordena que una vez que concluya dicho término
se remitan las constancias que integran el recurso de
apelacién, asi como las notificaciones a la Oficialia de Partes
del Supremo Tribunal de Justicia a fin de que se asigne a una
Sala la solicitud.

Aunado a Io anterior se solicita se informe al Juez de origen
para su conocimiento.

Por ultimo, se ordena la notificacion a las partes
correspondientes.

Entrega proyecto de acuerdo al Magistrado/a de Circuito.

Magistrado/a de Circuito

Valida y firma el acuerdo.

Remite a Secretario/a de Acuerdos para su debido tramite.

Oficialia de Partes del STJ

Recepcion y turno de la solicitud a la Sala correspondiente,
asignando el nlimero que corresponda a este tipo de asuntos.

Magistrados/as de las Salas
del Supremo Tribunal

Resuelve sobre la solicitud de ejercicio de la facultad de
atraccion.

De no ser procedente, devuelve las constancias a la Sala de
Circuito de origen, para su debido tramite.

Fin de procedimiento
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