PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA
PRESIDENCIA

T eI
i

PODER JUDICIAL

GUIA PARA LA ELABORACION DE PORTADAS DE LAS CARPETAS Y
CUADERNILLOS JUDICIALES EN EL SISTEMA DE JUSTICIA PENAL
ACUSATORIO Y ORAL

JUZGADOS DE CONTROL Y ENJUICIAMIENTO PENAL

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA ESPECIALIZADOS PARA ADOLESCENTES

JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA DE EJ ECUCION DE LAS CONSECUENCIAS
JURIDICAS DEL DELITO

UNIDAD RESPONSABLE:

SECRETARIA TECNICA DE LA PRESIDENCIA




GUIA PARA LA ELABORACION DE PORTADAS DE LAS CARPETAS Y CUADERNILLOS JUDICIALES EN EL
SISTEMA DE JUSTICIA PENAL ACUSATORIO Y ORAL

CONTENIDO
1. INTRODUCCION. ..o, 3
2. OBUJETIVO.....oooooeooeoeoeeeoeeoeoeeoeeoeeeoeeeeeeee e 3
3. MARCO LEGAL. .......ioooioooeoeeooeeoeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
4. LINEAMIENTOS GENERALES .......o.coooiiomiiiiioooeeooeooeeeoeeeeeeeoeeeeee e 4
5. CLASIFICACION DE CARPETAS SEGUN SU ORIGEN. .....cooitiiieieeeeeeeeeeeeeeeee oo 4
5.1, CARPETA JUDICIAL. ..., 4
5.2.  CARPETA DE JUICIO ORAL. .....ccooooiovooiooieoeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeoeee e 5
5.3. CUADERNILLO PRELIMINAR DE ACTOS DE INVESTIGACION. ...........ccooooiviiiiiiioioieeeen. 6
5.4. CUADERNILLO DE INCOMPETENCIA POR INHIBITORIA. ........c.occoooiiviiiviiooeoeeeeeeeeeee. 7
5.5. CUADERNILLO DE MEDIDA DE PROTECCION. ..........cooociioiiimiiiieooeioeeeoeeoeeeeeoeeeeeeeee. 8
5.6. CUADERNILLO DE PROVIDENCIA PRECAUTORIA. .........oocoovoivioeomeoeeeoeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. 9
5.7.  CUADERNILLO DE EXHORTO. .......o.ccoviomiroieoeoeeoeeoeoeeeeeeeeeee oo 9
5.8.  CUADERNILLO DE REQUISITORIA. ..........coomiiviieiimeoieoseeoeeo oo 10
5.9. CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE LAS SALAS DEL
SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE SINALOA. ..........coooiivoivooeeeooeoeeeoeeoeeceeeeeenn, 11
5.10. CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE LA SALA DE
CIRCUITO ESPECIALIZADA EN JUSTICIA PENAL ACUSATORIAY ORAL. .......cooooiviioiiiiiioeee 12
5.11. CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE LAS SALAS DE
CIRCUITO. ... 13
5.12. CUADERNILLO AUXILIAR DE AMPARO. .......o.ccoooiimiioiioioeoooeeoeeoeeeeeeoeeoeeeeeeeeeeeeee 14
5.13. CUADERNILLO DE RECUSACION. ........coooioiiiiioooeooeeoeeoeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 15
5.14. CARPETA DE EJECUCION. .........oimoioiioooieoeeeoeeeeeeeeeeeeeee e 16
5.15. CUADERNILLO AUXILIAR ADMINISTRATIVO. ........cociiviimiviieoieeoeeeeeeeoeecoeeeeeeeeeeeeeee e 17
5.16. CUADERNILLO DE QUEJA ADMINISTRATIVA. ........cooiioimivoieeoeeeoeeeeeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 18
6. ANEXOS ... 19
7. HISTORIAL DE REVISIONES. ... oo 38
Rev: 3.0 Pagina 2 de 38



GUIA PARA LA ELABORACION DE PORTADAS DE LAS CARPETAS Y CUADERNILLOS JUDICIALES EN EL
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1. INTRODUCCION.

El dia 31 de julio de 2014 se emiti6 la declaratoria por parte del H. Congreso del Estado de
Sinaloa donde se tiene por adoptado el sistema de justicia penal acusatorio y oral, asi como la
entrada gradual y sucesiva del Cédigo Nacional de Procedimientos Penales en nuestra entidad,
iniciAndose por la Region Centro-Norte el 15 de octubre de 2014, y concluyendo con la Region
Centro el 13 de junio de 2016

La implementacion del sistema de justicia penal acusatorio y oral implica no s6lo una nueva
reingenieria en el actuar judicial, sino un nuevo sistema de gestion documental, mediante la
utilizacidon de herramientas informaticas aplicadas al despacho judicial.

Con la implementacion de cada una de las Regiones, asi como con el natural transitar y
operacion del sistema, ha sido necesaria la adecuacion de los trabajos de gestion documental y
administrativa para atender este nuevo modelo jurisdiccional, lo que ha generado diversas
interpretaciones.

Asimismo, con la entrada en vigor de la Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal
para Adolescentes, el 18 de junio de 2016, y la Ley Nacional de Ejecuciéon Penal, el 30 de
noviembre de 2018, los 6rganos jurisdiccionales competentes y sus procesos se rigen en esencia
también a los principios de Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral, por lo que presentan
similitudes al momento de analizar e implementar la gestién judicial.

Esta guia de apoyo sirve como herramienta técnico-administrativa para establecer los
rubros obligatorios y estandarizados que deberdn de llevar las portadas para la plena
identificacién e integraciéon de los procesos penales con competencia en los Juzgados de Primera
Instancia de Control y Enjuiciamiento Penal, los Especializados en Justicia para Adolescentes,
los de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito y de las Salas de Apelacion
competentes.

2. OBJETIVO.

Esta guia tiene como objetivo unificar los criterios de captura e identificaciéon de los
tramites judiciales propios de los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
Penal, los Especializados para Adolescentes y los de Ejecuciéon de las Consecuencias Juridicas
del Delito acorde a los instrumentos legales que rigen cada materia, para efectos de la
organizacion, control, guarda y conservaciéon de estos.

3. MARCO LEGAL.

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;
II. Codigo Nacional de Procedimientos Penales;
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ITII. Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes;
IV. Ley Nacional de Ejecucion Penal;
V. Constitucion Politica del Estado de Sinaloa;
VI. Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
VII.  Reglamento Interior del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;
VIII. Reglamento de Organizacion y Procedimientos Administrativos de las Sedes Regionales
de Justicia Penal Acusatoria y Oral del Poder Judicial.
IX. Reglamento de Organizaciéon y Procedimientos Administrativos de los Juzgados de
Primera Instancia Especializados para Adolescentes; y,
X. Reglamento de Organizaciéon y Procedimientos Administrativos de los Juzgados de
Primera Instancia de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito.

4. LINEAMIENTOS GENERALES

De conformidad con los articulos 17 y 20 del Reglamento de Organizacion y Procedimientos
Administrativos de las Sedes Regionales de Justicia Penal Acusatoria y Oral del Poder Judicial
del Estado de Sinaloa, articulo 25 del Reglamento de Organizacion y Procedimientos
Administrativos de los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes, asi
como del articulo 25 del Reglamento de Organizacion y Procedimientos Administrativos de los
Juzgados de Primera Instancia de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito, es
responsabilidad del personal del Area de Atencién al Piblico realizar el correcto ingreso a la
plataforma electronica de las solicitudes, oficios y promociones en general que se presenten en
la Sede o el Juzgado.

Las portadas y todo documento procesado al interior de los Juzgados seran en tamano
oficio.

La informacién que se capture en los sistemas para la generacion de las portadas serd en
mayusculas y con acentos.

En los campos en los que se agregue el nombre o nombres de personas deberan ser bajo el
orden siguiente: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

5. CLASIFICACION DE CARPETAS SEGUN SU ORIGEN.

Se conforma con la solicitud que proviene del Ministerio Pablico como carpeta de investigacion,
asi como la que deriva de una accion particular en su caso.

5.1.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver anexo 1):

Rev: 3.0 Pagina 4 de 38



GUIA PARA LA ELABORACION DE PORTADAS DE LAS CARPETAS Y CUADERNILLOS JUDICIALES EN EL
SISTEMA DE JUSTICIA PENAL ACUSATORIO Y ORAL

ADSCRIPCION: Conforme el 6rgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes,
anotandose el Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CAUSA PENAL No.: Es el nimero de registro asignado al tramite judicial. Ejemplo: 125/2016

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Ntmero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016

IMPUTADO(A) o IMPUTADOS(AS): Para los Juzgados de Primera Instancia de Control y
de Enjuiciamiento Penal, se agregara el nombre o nombres de las personas a las cuales se les
atribuye la comision de un determinado delito o su participacion en algin acto delictivo.

En los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes este campo
debera agregarse como ADOLESCENTE (ES).

VICTIMA(S) U OFENDIDO(S) DEL DELITO: Se escribird el nombre de la persona o
personas que como sujeto pasivo resientan directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva. Asimismo, se considera ofendido a la persona fisica o moral
titular del bien juridico lesionado o puesto en peligro por la accién u omision prevista en la ley
penal como delito.

DELITO(S): Se elegira del catalogo de delitos que establece la conducta, accion u omisiéon
tipica (descrita por la ley), antijuridica (contraria a derecho) y culpable a la que corresponde una
o varias sanciones (penas), previstas en los instrumentos juridicos que tipifiquen un delito.

FECHA DE RECEPCION: La fecha exacta en la que se admiti6 el documento que dio origen a
la carpeta judicial.

5.2. CARPETA DE JUICIO ORAL.

Se formara una vez que termine la audiencia intermedia con el auto de apertura a juicio oral, la
cual se entregara por separado al Juez (a) o Tribunal de Enjuiciamiento y se agregara a la
carpeta judicial cuando haya causado ejecutoria la sentencia emitida en juicio.

5.2.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver anexo 2):
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ADSCRIPCION: Conforme el 6rgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes,
anotandose el Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CAUSA PENAL No.: Es el namero de registro asignado al tramite judicial. Ejemplo: 125/2016

JUEZ(A) DE CONTROL: El nombre del Juez (a) de Control que dict6 el auto de apertura a
juicio oral.

JUEZ(A) O TRIBUNAL DE ENJUICIAMIENTO: El nombre del Juez (a) o de los Jueces
(as) que integran el Tribunal de Enjuiciamiento del fuero comun integrado por uno o tres
juzgadores, que interviene después del auto de apertura a juicio oral, hasta el dictado y
explicacion de sentencia.

FECHA DE INICIO DE JUICIO ORAL: La fecha del auto de apertura a juicio oral.

5.3. CUADERNILLO PRELIMINAR DE ACTOS DE INVESTIGACION.

Se integra con las solicitudes referidas a actos de investigacion que requieren autorizacion
previa del Juez de Control.

5.3.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver anexo 3):
REGION: Region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo: CENTRO NORTE

CUADERNILLO PRELIMINAR No.: Numero consecutivo asignado para estos asuntos.
Ejemplo: 24/2016

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Namero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016

TIPO DE SOLICITUD: Debera establecerse de conformidad al siguiente catalogo®:

« EXHUMACION DE CADAVERES;
+ ORDEN DE CATEO;

' Articulo 137 del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
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« SOLICITUD O RATIFICACION DE ORDEN DE LOCALIZACION GEOGRAFICA EN
TIEMPO REAL O ENTREGA DE DATOS CONSERVADOS;

« TOMA DE MUESTRAS DE FLUIDO CORPORAL, VELLO O CABELLO, EXTRACCIONES
DE SANGRE U OTROS ANALOGOS, CUANDO LA PERSONA REQUERIDA, EXCEPTO LA
VICTIMA U OFENDIDO, SE NIEGUE A PROPORCIONAR LA MISMA;

« RECONOCIMIENTO O EXAMEN FiSICO DE UNA PERSONA CUANDO AQUELLA SE
NIEGUE A SER EXAMINADA;

« ACTOS DE INVESTIGACION QUE IMPLIQUEN AFECTACION A DERECHOS
ESTABLECIDOS EN LA CONSTITUCION; u,

« OTROS (Especificar).

SOLICITANTE: La Agencia del Ministerio Pablico que solicita la autorizacion.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se admiti6 el documento que dio origen al
cuadernillo preliminar de actos de investigacion

5.4. CUADERNILLO DE INCOMPETENCIA POR INHIBITORIA.

Se crea con la solicitud por la que se plantea la incompetencia del 6rgano jurisdiccional hecha a
peticion del Ministerio Puablico, el imputado o su defensor, la victima y ofendido o su asesor
juridico, y que sera resuelta en audiencia con las formalidades previstas en el Codigo Penal.

5.4.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 4):

ADSCRIPCION: Conforme el érgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes,
anotandose el Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CUADERNILLO DE INCOMPETENCIA No.: Numero consecutivo asignado para estos
asuntos. Ejemplo: 24/2016

CAUSA PENAL DE ORIGEN No.: El nimero de causa que se requiere sea sometido a
conocimiento ante el Juez que se requiere.

PARTE PROMOVENTE:
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«  MINISTERIO PUBLICO;

« IMPUTADO;

« ADOLESCENTE;

. DEFENSOR; o,

« VICTIMA U OFENDIDO O SU ASESOR JURIDICO.

ORGANO JURISDICCIONAL QUE SE ESTIME INCOMPETENTE: Nombre del Juzgado
que solicita declararse incompetente.

JUEZ(A) REQUERIDO(A): El nombre del Juez (a) requerido (a).

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la solicitud para que se declare la
incompetencia.

5.5. CUADERNILLO DE MEDIDA DE PROTECCION.

Se constituye cuando se someten a consideracion judicial las medidas de protecciéon ordenadas
por el Ministerio Publico, por estimarse que el imputado representa un riesgo inminente en
contra de la seguridad de la victima u ofendido.

5.5.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 5):
REGION: Region a la que pertenece. Ejemplo: CENTRO NORTE

CUADERNILLO DE MEDIDA DE PROTECCION No.: Niimero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Namero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016

PARTE PROMOVENTE: Agencia del Ministerio Pablico que solicita la medida de proteccion.

TIPO DE MEDIDA DE PROTECCION: Sélo se celebrara audiencia en donde se podra
cancelar, o bien, ratificar o modificar mediante la imposicion de las medidas cautelares
correspondientes, las siguientes medidas de proteccion2:

«  PROHIBICION DE ACERCARSE O COMUNICARSE CON LA VICTIMA U OFENDIDO;

« LIMITACION PARA ASISTIR O ACERCARSE AL DOMICILIO DE LA VICTIMA U
OFENDIDO O AL LUGAR DONDE SE ENCUENTRE;

«  SEPARACION INMEDIATA DEL DOMICILIO: u,

? Articulo 137 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales.
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« OTROS (Especificar).

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la solicitud referida a la calificacién de
la imposicion de la medida de proteccion.

5.6. CUADERNILLO DE PROVIDENCIA PRECAUTORIA.

Se forma con la solicitud de la victima, el ofendido o el Ministerio Ptablico de medidas
precautorias para garantizar la reposicion del dano.

5.1.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 6):

REGION: Regién a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo: CENTRO NORTE

CUADERNILLO DE PROVIDENCIA PRECAUTORIA No.: Numero consecutivo asignado
para estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Nimero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016.

PARTE PROMOVENTE:

e MINISTERIO PUBLICO;
e VICTIMA; u,
e« OFENDIDO.

TIPO DE PROVIDENCIA PRECAUTORIA: Debera establecerse de conformidad al
siguiente catalogos:

e EL EMBARGO DE BIENES; y/o,
e LA INMOVILIZACION DE CUENTAS Y DEMAS VALORES QUE SE ENCUENTREN
DENTRO DEL SISTEMA FINANCIERO.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la solicitud de que se decrete
providencia precautoria.

5.7. CUADERNILLO DE EXHORTO.

* Articulo 137 del Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
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Se integra con la solicitud de cumplimiento de algiin acto procesal que tenga que practicarse
fuera del ambito territorial del 6rgano jurisdiccional que conozca del asunto, siempre y cuando
la autoridad requerida sea de la misma jerarquia que la requirente.

5.7.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 7):

ADSCRIPCION: Conforme el 6rgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes y
Juzgados de Ejecuciéon de las Consecuencias Juridicas del Delito, debiendo anotarse el
Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia Especializado
para Adolescentes.

CUADERNILLO DE EXHORTO No.: Numero consecutivo asignado para estos asuntos.
Ejemplo: 24/2016.

AUTORIDAD EXHORTANTE: Es el 6rgano jurisdiccional que encomienda la realizaciéon de
cualquiera diligencia de caracter judicial por conducto de autoridad diversa. Ejemplo:
JUZGADO DE CONTROL DEL DISTRITO JUDICIAL DE IRAPUATO, GUANAJUATO.

TIPO DE DILIGENCIA: Deberi establecer de manera clara y precisa el acto procesal que
solicita se practique. Ejemplo: NOTIFICACION Y ENTREGA DE CITATORIO AL IMPUTADO.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe el requerimiento.

5.8. CUADERNILLO DE REQUISITORIA.

Se crea con la solicitud de cumplimiento de algtin acto procesal que tenga que practicarse fuera
del ambito territorial del 6rgano jurisdiccional que conozca del asunto, siempre y cuando la
autoridad requerida es de inferior jerarquia que la requirente.

5.8.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 8):

ADSCRIPCION: Conforme el é6rgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.
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b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes y
Juzgados de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito, debiendo anotarse el
Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia Especializado
para Adolescentes.

CUADERNILLO DE REQUISITORIA No.: Numero consecutivo asignado para estos
asuntos. Ejemplo: 24/2016.

AUTORIDAD QUE REQUISITA: Es el 6rgano jurisdiccional que encomienda la realizacion
de cualquier diligencia de caracter judicial por conducto de autoridad diversa. Ejemplo:
JUZGADO FEDERAL PENAL ESPECIALIZADO EN CATEOS, ARRAIGOS E INTERVENCION
DE COMUNICACIONES, CON COMPETENCIA EN TODA LA REPUBLICA Y RESIDENCIA EN
LA CIUDAD DE MEXICO.

TIPO DE DILIGENCIA: Debera establecer de manera clara y precisa el acto procesal que
solicita se practique. Ejemplo: NOTIFICACION Y ENTREGA DE CITATORIO A TESTIGO.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe el requerimiento.

5.9. CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE LAS

SALAS DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE SINALOA.

Se conforma con la interposicién por escrito del recurso de apelacién cuyo conocimiento y
resolucion corresponde al Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa.

5.9.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver anexo 9):

ADSCRIPCION: Conforme el érgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.

a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes,
anotandose el Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION No.: Nimero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.

CAUSA PENAL DE ORIGEN No.: Es el numero de registro asignado al tramite judicial.
Ejemplo: 125/2016
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CARPETA DE INVESTIGACION No.: Namero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016

FECHA DE LA RESOLUCION IMPUGNADA: Debera establecer la fecha bajo el siguiente
orden: dia, mes y ano. Ejemplo: 14 DE ENERO DE 2016.

APELANTE(S): Debera establecerse el caracter del apelante y nombre completo: IMPUTADO,
ADOLESCENTE, VICTIMA, OFENDIDO O DENUNCIANTE, SEGUN CORRESPONDA.
Ejemplo: IMPUTADA. MARfA MARELL LOPEZ

SENTENCIADO(S): Se agregara el nombre o nombres de las personas sobre las cuales haya
recaido una sentencia, aunque no haya sido declarada firme.

En los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes este campo debera
agregarse como:

ADOLESCENTE (S): Se agregara el nombre o nombres de las personas adolescentes sobre las
cuales haya recaido la resolucion apelada, o bien una sentencia, aunque no haya sido declarada
firme.

VICTIMA(S) U OFENDIDO(S) DEL DELITO: Se escribird el nombre de la persona o
personas que, como sujeto pasivo resientan directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva. Asimismo, se considera ofendido a la persona fisica o moral
titular del bien juridico lesionado o puesto en peligro por la accién u omision prevista en la ley
penal como delito.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe el recurso.

SALA DE CIRCUITO ESPECIALIZADA EN JUSTICIA PENAL ACUSATORIA Y
ORAL.

Se forma con la interposicion por escrito del recurso de apelacion cuyo conocimiento y
resolucion corresponde a la Sala de Circuito Especializada.

5.10.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 10):
REGION: Region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo: CENTRO NORTE

CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION No.: Nimero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.
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CAUSA PENAL DE ORIGEN No.: Es el nimero de registro asignado al tramite judicial.
Ejemplo: 125/2016

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Namero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016

RESOLUCION IMPUGNADA: Deberi establecerse de conformidad al siguiente catalogo4:

* QUE NIEGUEN EL ANTICIPO DE LA PRUEBA;

 QUE NIEGUEN LA POSIBILIDAD DE CELEBRAR ACUERDOS REPARATORIOS O
NO LOS RATIFIQUEN;

« NEGATIVA O CANCELACION DE ORDEN DE APREHENSION;

* NEGATIVA DE ORDEN DE CATEO;

* QUE SE PRONUNCIEN SOBRE LAS PROVIDENCIAS PRECAUTORIAS O MEDIDAS
CAUTELARES;

« QUE PONGAN TERMINO AL PROCEDIMIENTO O LO SUSPENDAN;

« EL AUTO QUE RESUELVE LA VINCULACION DEL IMPUTADO A PROCESO;

« QUE CONCEDAN, NIEGUEN O REVOQUEN LA SUSPENSION CONDICIONAL DEL
PROCESO;

* LA NEGATIVA DE ABRIR EL PROCEDIMIENTO ABREVIADO;

« LAS QUE EXCLUYAN ALGUN MEDIO DE PRUEBA; y,

« QUE VERSEN SOBRE EL DESISTIMIENTO DE LA ACCION PENAL.

APELANTE(S): Debera establecerse el caracter del apelante y nombre completo: IMPUTADO,
VICTIMA, OFENDIDO, DENUNCIANTE. Ejemplo: IMPUTADA. MARIA MARELL LOPEZ

IMPUTADO(S): Se agregara el nombre o nombres de las personas a la cuales se les atribuye la
comision de un determinado delito o su participacién en algin acto delictivo.

VICTIMA(S) U OFENDIDO(S) DEL DELITO: Se escribird el nombre de la persona o
personas que, como sujeto pasivo resientan directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva. Asimismo, se considera ofendido a la persona fisica o moral
titular del bien juridico lesionado o puesto en peligro por la acciéon u omision prevista en la ley
penal como delito.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe el recurso.

SALAS DE CIRCUITO.

* Articulos 467 y 468 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales
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Se forma con la interposicién por escrito del recurso de apelacion cuyo conocimiento y
resolucion corresponde a la Salas de Circuito.

5.11.1. DATOS A INCLUIR EN LA PORTADA (Ver Anexo 11):

JUZGADO: Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia de
Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito.

CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION No.: Nimero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.

CARPETA DE EJECUCION No.: Es el ntimero de registro asignado al tramite judicial.
Ejemplo: 125/2019.

CARPETA DE INVESTIGACION No.: Ntmero de registro asignado a la carpeta de
investigacion por la Procuraduria General de Justicia del Estado. Ejemplo: 12/2016.

RESOLUCION IMPUGNADA: Debera establecerse de conformidad con la legislaciéon
aplicable.

APELANTE(S): Debera establecerse el caracter del apelante y nombre completo:
SENTENCIADO O PROCESADO, VICTIMA, OFENDIDO, DENUNCIANTE, SEGUN
CORRESPONDA. Ejemplo: SENTENCIADA. MARIA MARELL LOPEZ.

SENTENCIADO O PROCESADO: Se agregara el nombre o nombres de las personas a la
cuales se les atribuye la comision de un determinado delito o su participaciéon en algan acto
delictivo.

VICTIMA(S) U OFENDIDO(S) DEL DELITO: Se escribird el nombre de la persona o
personas que, como sujeto pasivo resientan directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva. Asimismo, se considera ofendido a la persona fisica o moral
titular del bien juridico lesionado o puesto en peligro por la accién u omision prevista en la ley
penal como delito.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe el recurso.

ADSCRIPCION: Conforme el érgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.
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a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes y
Juzgados de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito, debiendo anotarse el
Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia Especializado
para Adolescentes.

CUADERNILLO AUXILIAR DE AMPARO No.: Numero consecutivo asignado para estos
asuntos. Ejemplo: 24/2016.

CAUSA PENAL DE ORIGEN No.: Para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de
Enjuiciamiento la Penal y Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes, se
debera agregar el nimero de turno de tramite judicial. Ejemplo: 125/2016.

En los Juzgados de Primera Instancia de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito,
este campo debera agregarse como CARPETA DE EJECUCION.

JUICIO DE AMPARO No.: Es el namero asignado por la autoridad federal competente.
PARTE QUEJOSA: Es quién demanda el amparo. AUTORIDAD(ES) RESPONSABLE(S):
Instituciones gubernamentales que se sefialan como responsables de afectar la esfera juridica
del quejoso. Ejemplo: JUEZ DE CONTROL Y ENJUICIAMIENTO PENAL ADSCRITO AL
JUZGADO DE CONTROL Y DE ENJUICIAMIENTO PENAL DE LA REGION SUR.

TERCERO(S) INTERESADO(S): Persona o personas que tienen interés en el juicio y que su
resolucion final también les puede afectar. Ejemplo: OFENDIDO, en el caso de amparo
interpuesto por el imputado o adolescente.

SUSPENSION DEL ACTO RECLAMADO: Se establecera si se concedi6 o no la suspension y
en caso de concederse debera precisarse el alcance de la misma.

JUEZ(A) DE CONTROL O TRIBUNAL DE ENJUICIAMIENTO: Para los Juzgados de
Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento la Penal y Juzgados de Primera Instancia
Especializados para Adolescentes, se debera agregar el nombre del Juez (a) que dicto la
determinacion que se recurre.

En los Juzgados de Primera Instancia de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito,
este campo deber4 agregarse como: JUEZ DE EJECUCION.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la demanda de amparo.

Rev: 3.0 Pagina  15de 38



GUIA PARA LA ELABORACION DE PORTADAS DE LAS CARPETAS Y CUADERNILLOS JUDICIALES EN EL
SISTEMA DE JUSTICIA PENAL ACUSATORIO Y ORAL

Se crea con la solicitud por la que se plantea la recusacion del juez(a) para conocer de los
asuntos en que intervenga por cualquiera de las causas de impedimento que se establecen en el
Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

REGION: Para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento la Penal, se
agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo: CENTRO NORTE.

Para los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes y Juzgados de Primera
Instancia de Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito, este campo debera agregarse
como:

JUZGADO: Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgados Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CUADERNILLO DE RECUSACION No.: Nimero consecutivo asignado para estos asuntos.
Ejemplo: 24/2016.

PARTE PROMOVENTE:

« MINISTERIO PUBLICO;

« IMPUTADO o0 ADOLESCENTE, PROCESADO O SENTENCIADO segtn corresponda;
« DEFENSOR; o,

« VICTIMA U OFENDIDO O SU ASESOR JURIDICO.

JUEZ(A) RECUSADO(A): Nombre del juez(a) recusado(a).

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la solicitud de recusacion.

Se formara una vez que se recibe la sentencia o el auto por el que se impone la prision
preventiva, a fin de registrar el cumplimiento de las resoluciones judiciales establecidas en la
Ley Nacional de Ejecuciéon Penal y en la Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para
Adolescentes;

JUZGADO: Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia de
Ejecucion de las Consecuencias Juridicas del Delito.
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CARPETA DE EJECUCION No.: Es el ntimero de registro asignado al tramite judicial.
Ejemplo: 125/2019.

ORGANO JURISDICCIONAL DE PROCEDENCIA.: Es el 6rgano jurisdiccional que emite
la sentencia o el auto por el que se impone la prision preventiva. Ejemplo: JUZGADOS
PRIMERO DE PRIMERA INSTANCIA ESPECIALIZADO PARA ADOLESCENTES.

SENTENCIADO O PROCESADO: Se agregara el nombre o nombres de las personas a la
cuales se les atribuye la comision de un determinado delito o su participaciéon en algan acto
delictivo.

En los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes este campo debera
agregarse como ADOLESCENTE.

DELITO(S): Se elegira del catalogo de delitos que establece la conducta, acciébn u omision
tipica (descrita por la ley), antijuridica (contraria a derecho) y culpable a la que corresponde una
o varias sanciones (penas), previstas en los instrumentos juridicos que tipifiquen un delito.

FECHA DE LA SENTENCIA CONDENATORIA PRIVATIVA DE LA LIBERTAD
EJECUTORIADA O MEDIDA CAUTELAR DE PRISION PREVENTIVA. Fecha de la
sentencia o el auto por el que se impone la prision preventiva.

En los Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes este campo debera
agregarse como:

FECHA DE LA SENTENCIA CONDENATORIA EJECUTORIADA PRIVATIVA O
RESTRICTIVA DE LA LIBERTAD O MEDIDA CAUTELAR DE INTERNAMIENTO
PREVENTIVO. Fecha de la sentencia o el auto por el que se impone el internamiento
preventivo.

CODIGO DE BARRA: Este campo se generara automaticamente por medio del sistema de
gestion, en aquellos Juzgados que asi se determine.

Se crea con la recepcion de una promocién u ocurso sin datos de identificacién que imposibiliten
el acuerdo correspondiente dentro de un asunto previamente iniciado en el Juzgado. Asimismo,
para el engrose de asuntos que no sean competencia de conocimiento o tramite del Juzgado.

ADSCRIPCION: Conforme el 6rgano jurisdiccional que se trate, se anotara la REGION o el
JUZGADO al que corresponda.
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a) REGION: Aplica para los Juzgados de Primera Instancia de Control y de Enjuiciamiento
la Penal, se agregara la region a la que pertenece el Juzgado correspondiente. Ejemplo:
CENTRO NORTE.

b) JUZGADO: Aplica para los Juzgados Especializados en Justicia para Adolescentes y de
Ejecucién de las Consecuencias Juridicas, anotandose el Juzgado al que pertenece.
Ejemplo: Juzgado Primero de Primera Instancia Especializado para Adolescentes.

CUADERNILLO AUXILIAR ADMINISTRATIVO No.: Numero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.

BREVE DESCRIPCION DE LA SOLICITUD RECIBIDA: Debera establecer de manera
clara y precisa la solicitud contenida en la promocion.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la demanda de amparo.

CODIGO DE BARRA: Este campo se generara automaticamente por medio del sistema de
gestion, en aquellos Juzgados que asi se determine.

Se integra con la peticion de imponer una correccion disciplinaria a un servidor o servidora
judicial, derivado de la comision de faltas administrativas, oficiales o analogas.

JUZGADO: Juzgado al que pertenece. Ejemplo: Juzgados Primero de Primera Instancia
Especializado para Adolescentes.

CUADERNILLO DE QUEJA ADMINISTRATIVA No.: Numero consecutivo asignado para
estos asuntos. Ejemplo: 24/2016.

FECHA DE RECEPCION: La fecha en la que se recibe la solicitud de recusacion.
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6. ANEXOS
ANEXO 1

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
A

"F’ JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
&!’ﬁ: ENJUICIAMIENTO PENAL

CARPETA JUDICIAL

BMPLITADA] O ISPUT ADOS ALk

VICTEMA[S] U OFENDIDO{S] DEL DELITO:
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ANEXO 2

FODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
- "-} JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
5 L3

&&. ENJUICIAMIENTO PENAL
LR R
CARPETA DE JUICIO ORAL
REGION:
CALISA PERAL Ro.:
JUETIA) DE CONTROL:
JUET]A) O TRIBUSLAL D EMNASCIAMIENTO:
FECHA DE INECD DE MU0 DRUsL:
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ANEXO 3
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
Ij : JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
phh EMNJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO PRELIMINAR DE ACTOS DE INVESTIGACION

THRO) DE SORLBCTTUD:

FECHA DE RECEPCIOM
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ANEXO 4

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO DE INCOMPETENCIA POR INHIBITORLA
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ANEXO 5

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO DE MEDIDA DE PROTECCION
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ANEXO 6

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PEMNAL

CUADERNILLO DE PROVIDENCIA PRECAUTORIA
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ANEXO 7

FODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO DE EXHORTO
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ANEXO 8

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PEMAL

CUADERNILLO DE REQUISITORIA
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ANEXO 9

&

?% PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
s

- .r JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
‘aﬁ ENJUICIAMIENTO PENAL

RS RS

CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE
LAS SALAS DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE
SINALOA
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ANEXO 10
K PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA
if&  JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
E&, ENJUICIAMIENTO PENAL

[T

CUADERNILLO AUXILIAR DE APELACION DE LA COMPETENCIA DE
LA SALA DE CIRCUITO ESPECIALIZADA EN JUSTICIA PENAL
ACUSATORIA Y ORAL

CUADERMILLO AUBGLIAR DE APELACION No.:

CALSA PENAL DE ORMGEM Mo.:
CARPETA DE INVESTIGALION No.:

IMPUTADO[):

WICTIMA(S) U OFENDIDO{S] DEL DELITO:
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ANEXO 11

PODER JUDICIAL DEL ESTADD DE SINALOE

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS
CONSECUERCIAS FURIDNICAS DEL DELTO

CUADERNILLO AUNILIAR DE APELACION DE LA
COMPETERCIA DE LAS SALAS DE CIRCUITO

CUADERKILLT AUKILIAE DF APELACTON Fa.:

CARPETA DE IECUCHIN Ba.:

CARPETA DE INGEST MG A DOMN Fio.:

VICTIA]S | U OFENDIDOYS] DEL DELITDE
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ANEXO 12

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO AUXILIAR DE AMPARD
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ANEXO 13

FODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE CONTROL Y DE
ENJUICIAMIENTO PENAL

CUADERNILLO DE RECUSACION
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ANEXO 14

PODER JUDICLAL DEL ESTADD DE SINALOA

JUZGADOD DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS
CONSECUERCIAS JURIDICAS DEL DELTO

CARPETA DE EJECUCION

FECHA D L& SENTENOA CONDERATORIA EFECUTORMADA PRIVETTVE D LS LIBERTAD O MEMOS
CAUTELAN OE PRISHON PREVENTTVA:
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ANEXO 15

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EJECUCION DE LAS
CONSECUENCIAS JURIDICAS DEL DEUTO

CUADERNILLO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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ANEXO 16

PODER JUDICIAL DEL ESTADD DE SINALOA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA DE EIECUCION DE LAS
CONSECUENCIAS JURIDICAS DEL DELITO

CUADERNILLO DE QUELS ADKMIMNISTRATIVA.
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7. HISTORTAL DE REVISIONES.

1.0 20/Febrero/2017 Primera version del documento.

2.0 30/Junio/2017 | Segunda version del documento.

Tercera version del documento.

--- Se agregan 6rganos jurisdiccionales de materias afines al
Sistema

--- Se agregan cuadernillos.

3.0 --/Marzo/2021
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