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PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE SINALOA

PODER IUDICIAL

EL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN SESION
ORDINARIA DE FECHA ONCE DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, DE
CONFORMIDAD Y CON FUNDAMENTO EN LO PRECEPTUADO EN LOS
ARTICULOS 104, FRACCION IX DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE SINALOA; 19, FRACCION Il, DE LA LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE SINALOA; Y

CONSIDERANDO

PRIMERQ. Que la reforma constitucional publicada el 12 de diciembre de 2005 en el
Diario Oficial de la Federacion sentd las bases para la transformacion del sistema de
justicia penal integral para adolescentes.

SEGUNDO. Que con el objetivo de adecuar el marco normativo local se expidio
mediante Decreto publicado en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa” de fecha 11
de septiembre de 2006, la Ley de Justicia para Adolescentes del Estado de Sinaloa,
entrado en vigor el dia 12 de septiembre de 2007.

TERCERO. Con dichas reformas se transité de un modelo de justicia tutelar, centrado
en la "Doctrina de la Situacién Irregular” caracterizado por considerar al menor de
edad como objeto v no sujeto de derecho, a un modelo de justicia basado en la
doctrina de la “proteccion integral’ de los derechos de la infancia, caracterizada por
considerar al menor como sujeto pleno de derechos, basado en la idea de
responsabilidad penal.

CUARTO. Con la finalidad de unificar la legislacion en materia de justicia para
adolescentes en todo el pals, la citada reforma constitucional fue complementada con
la modificacion de la fraccidn XX del articulo 73 de la Constitucion General de la
Reptblica, publicada el 02 de julio de 2015 en el Diario Oficial de la Federacién.

QUINTO. Acorde a lo dispuesto por el articulo 73 fraccion XX|, inciso “C" de la
Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos fue expedida la Ley Nacional
del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes por el H. Congreso de la
Unién, publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 16 de junio de 2016.

SEXTO. Conforme al parrafo tercero del articulo segundo transitorio del Decreto por el
gque se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de |a Federacion el 18 de
junio de 2008, incorporando con ello el Sistema Procesal Penal Acusatorio, entrando
en vigor el 18 de junio de 2016.

SEPTIMO. E! Sistema de justicia penal integral para adolescentes tiene como base
una metodologia de trabajo basada en audiencias, lo que exige la implementacion de
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nuevas formas de organizacion de la oficina judicial, en las que una jueza o juez
administrador se encargue por tiempo determinado de la gestion de los asuntos
ingresados en el Juzgado Especializado para Adolescentes y la atenclén de los
usuarios del sistema de justicia por parte de un equipo especializado, a fin de que los
demas Juzgadores sélo se ocupen del gjercicio de la funcidén jurisdiccional sin
mayores preocupaciones que las derivadas del propio caso que conoce y estd
flamado a resolver.

OCTAVO. De ahi la necesidad de contar con un documento que determine de forma
clara la estructura administrativa del érgano jurisdiccional, asi como los principales
procedimientos administrativos que permitiran gestionar de una manera adecuada
todas aquellas causas y peticiones ingresadas a la oficina judicial especializada en la
justicia penal para adolescentes, bajo principios del proceso penal acusatorio.

En meérito de las consideraciones anteriores, este Tribunal en Plenc expide el
siguiente:

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA ESPECIALIZADOS PARA
ADOLESCENTES

CAPITULO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo

El presente Reglamento tiene como objetivo establecer la organizacion de los
Juzgados de Primera Instancia Especializado para Adolescentes, asi como los
principales procedimientos administrativos necesarios para la gestion de las causas
judiciales y dar los servicios requeridos para la correcta prestacion del servicio de
administracion de justicia por parte de los drganos jurisdiccionales, con fundamento
en la Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes.

Articulo 2. Terminologia
Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

I.  Cédigo de Etica: El Codigo de Etica del Poder Judicial del Estado de
Sinaloa;

il. Cddigo Nacional: El Codigo Nacional de Procedimientos Penales:

Hl. Cddigo Penal: El Cédigo Penal para el Estado de Sinaloa;

V. Constitucién Federal: La Constitucion Poiitica de los Estados Unidos
Mexicanos;

V. Constitucién Local: La Constitucién Politica del Estado de Sinaloa:

VI. Juzgado: El Juzgado de Primera Instancia Especializado para
Adolescentes;
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Vii.
VHI.

Xl
XHIL

XV,

xV.

Ley Organica: La Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;
Ley de Responsabilidades Administrativas: La Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;

Ley de Ejecucién: Ley Nacional de Ejecucion Penal;

Ley Nacional: Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para
Adolescentes;

Magistrados: Las y los Magistrados integrantes del Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de Sinaloa,

Pleno: El Pleno del Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;
Presidente: La o el Magistrado Presidente del Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de Sinaloa;

Reglamento: Este Reglamento de Organizacién y Procedimientos
Administrativos de los Juzgados de Primera Instancia Especializados para
Adolescentes del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Salas: Las Salas integrantes de! Supremo Tribunal de Justicia del Estado
de Sinaloa;

XVI. Supremo Tribunal: El Supremo Tribunal de Justicia del Estado de Sinaloa;

Articuio 3. Marco juridico

Eimarco

L

il
il
V.
V.
VL
VI,
Vi,
iX.

juridico que da fundamento al presente Reglamento es el siguiente:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Constitucion Politica del Estado de Sinaloa;

Cédigo Nacional de Procedimientos Penales;

Codigo Penal para el Estado de Sinaloa;

Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Sinaloa;

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa;

Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes;
Cédigo de Etica del Peder Judicial del Estado de Sinaloa;

Manual de Politicas y Estandares de Seguridad Informatica para Usuarios v,
Guia para la Elaboracion de Portadas de las Carpetas y Cuademilios
Judiciales en el Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral.

Articulo 4. Anexos
Los cuadros y formatos anexos al presente Reglamento forman parte integrante del
mismo y seran vinculantes para el personal en su contenido y alcance.

Articulo

5. De los Juzgados de Primera Instancia Especializados para

Adolescentes.

El nimero de Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes sera
determinado por el Pleno, conforme a sus facultades establecidas en la Constitucion
Local y la Ley Orgénica.
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Las y los Jueces Especializados para Adolescentes ejerceran funciones de Control,
Enjuiciamiento y Ejecucion y podran actuar en cualquiera de los Circuitos Judiciales
del Estado de Sinaloa, en cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 20, inciso A,
fraccién IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 350 del
Cédigo Nacional de Procedimientos Penales, de conformidad con las necesidades del
servicio.

CAPITULO II |
DE LA ESTRUCTURA Y POLITICAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 6. Estructura administrativa
Cada Juzgado de Primera Instancia Especializado para Adolescentes contaréd con la
siguiente estructura administrativa:

I.  Jueza o Juez de Primera Instancia Especializado para Adolescentes;

k. Secretaria de Administracion;

lll.  Secretaria de Causas;

V. Personal de Actuaria;

V. Unidad de Atencién al Publico; y,

VI.  El personal auxiliar necesario para el buen funcionamiento del Juzgado.

Articulo 7. Politicas administrativas de observancia general

En ios Juzgados de Primera Instancia Especializados para Adolescentes son politicas
administrativas de observancia general para todas las y los servidores publicos
judiciales las siguientes:

. Cumplir con la maxima diligencia las funciones que le sean encomendadas
y abstenerse de cualquier acto u omision que cause la suspension o
deficiencia de dicho servicio;

i.  Custodiar y cuidar la documentacién e informacién que, por razén de su
cargo o comisidn, conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso,
impidiendo o evitando el uso, la sustraccion, destruccién u ccultamiento o
inutilizacion indebida de aquelia;

ill.  Observar buena conducta en su cargo o comision tratando con respeto,
diligencia, imparcialidad y rectitud a las personas con las que tenga
relacion con motivo de éste;

IV. Observar las debidas reglas del trato y abstenerse de incurrir en agravio,
desviacién o abuso de autoridad;

V. Guardar reserva y secreto respecto de los asuntos de los que tenga
conocimiento con motivo de su cargo;

VI. Asistir puntuaimente a sus labores y permanecer en el centro de trabajo
durante la jornada laboral;

VIl. Observar respeto y cumplir las disposiciones que la o el superior jerarquico
dicte en el ejercicio de sus atribuciones;
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Vill. Realizar el foliado de las actuaciones en las que intervienen previo a la

devolucion de la causa o cuadernilio al drea que corresponda segin el
impulso procesal;

IX. Abstenerse de usar el uniforme fuera del horario de labores;

X. Establecer ios controles necesarios para el buen funcionamiento del
Juzgado; y

Cumplir con la entrega del despacho a su cargo, en los términos que
establezcan las disposiciones legales o administrativas.

Al

Articulo 8, Sistema computarizado

El registro y turno de asuntos se hard mediante el sistema computarizado que

determine la Direccidn de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones del
Supremo Tribunal, previa aprobacion del Presidente.

Articulo 8. Registro manual de asuntos

Cuando no pueda utilizarse el sistema computarizado, ya sea por fallas en el
suministro de energia eléctrica, desconfiguracion del programa, presencia de virus o
cualquier ofro caso que entorpezca o imposibilite transitoriamente su funcionamiento,
el personal implementara de inmediato, y de manera transitoria, el registro manual de
los asuntos. De lo anterior se dara aviso a la brevedad via telefonica, o mediante
correo electrénico, a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
del Supremo Tribunal, sin perjuicio de hacerlo posteriormente mediante oficio.

El mismo procedimiento deberd observarse al momento de reanudacion de [a
operacion del sistema computarizado, indicando el momento de cese del registro y
turno manual de los asuntos, acompafiando copia de la bitdcora correspondiente.

Para el registro manual de los asuntos se utilizaran formatos de idénticas
caracteristicas de los que proporciona el sistema computarizado para cada tipo de
asunto, ademas de registrarse en una bitacora en la que se hara constar la fecha,
hora y motivos por los que se haya interrumpido el uso del sistema, el Gltimo registro
asignado por dicho sistema, la fecha y hora de reanudacion del propio sistema y el
ltimo registro manual asentado, ademas de ta firma del titular.

Al reanudarse el sistema computarizado deberan ingresarse los datos asentados en
los formatos mencionados.

CAPITULO Il
ESQUENA DE TRABAJO

Articulo 10, Horario
El horario de atencién al pablico sera de las 08:00 a las 15:00 horas en dias habiles.
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l.a persona titular det Juzgado determinar4 los turnos del personal que debera realizar
guardia para atender las peticiones urgentes fuera del horario habil.

Articulo 11. Recepcion de promociones
Los escritos iniciales y promociones, se presentaran en la Unidad de Alencidn al
Plblico en dias habiles y en horas de despacho.

Para el control en la recepcion de promociones se dispondra de un reloj fechador, a
falta del mismo, se utilizara el sistema manual.

Articulo 12. Programacion de audiencias
La programacién de las audiencias sera en horario y dias habiles.

El personal de la Secretaria de Administracién programara el horario de las
audiencias, de manera tal que las mismas puedan verificarse de forma continua,
dentro del horario laboral.

Las audiencias urgentes tendran verificativo de las 8:00 a las 20:00 horas. La o el
Secretario de Administracién programara el horario del personal, de manera tal que
las mismas puedan celebrarse continuamente, dentro de los horarios mencionados en
los parrafos precedentes.

Articulo 13. Asignacién de causas, carpetas o cuadernillos judiciales.

En caso de existir dos Secretarias o Secretarios de Causas, el despacho de las
causas, carpetas o cuadernillos se distribuira numeéricamente, correspondiendo al
primero los nimeros impares de expediente y al segundo los numeros pares.

En aquellos Distritos Judiciales donde no exista Secretario/a Administrador sera la
persona titular del Juzgado quien lleve a cabo la asignacion correspondiente.

Articulo 14. De las causas, carpetas y cuadernillos judiciales.

Para la plena identificacion, mayor localizacién y control de las causas, carpetas y
cuadernillos judiciales, deberan ser engrosados con un nimero de registro y con os
datos que se establecen en la guia para la elaboracion de portadas de carpetas y
cuadernillos judiciales.

Tratandose de los nombres de las paries, se omitirdn los mismos en aquellos casos
que exista reserva de identidad, de conformidad con el articulo 20, apartado C,
fraccion V, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CAPITULO IV
DEL PERSONAL Y SUS RESPONSABILIDADES

Seccién i
De la Jueza ¢ Juez
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Articulo 15. De la Jueza o el Juez

Es la o el servidor plblico encargado de conocer de los asuntos de su competencia
establecidos en la Ley MNacional, el Cddigo Nacional, Ley Orgénica y demas

disposiciones legales de ia materia, y auxiliar a los Tribunales Federales, cuando para
ello sean requeridos.

Vigitaran que en el Juzgado de Primera Instancia Especializado en Adolescentes a su
cargo se cumplan debidamente las normas aplicables contenidas en la Constitucién
Federal, la Constitucion Local, 1a Ley Organica, las demas leyes secundarias, el
presente Reglamento, los oficios y circulares del Supremo Tribunal, pudiende dictar

las medidas administrativas que se estimen pertinentes y que no sean contrarias a los
ordenamientos ya precisados.

Asimismo, supervisara el debido manejo y gestion del Juzgado, de la informatica y
estadistica que se genere. Tendra también bajo su responsabilidad el resguardo de
los valores que por cualquier concepto ingresen al Juzgado.

Articulo 16, Responsabilidades
Es responsabilidad de la Jueza o Juez:

l.  Liberar en conjunto con el Secretariofa de Causas o el Secretario/a

Administrador/a, el acuerdo a través de su firma;

Conocer de los asuntos de su competencia, y auxiliar a los Tribunales

Federales, cuando para ello sean requeridos;

M. Calificar las excusas y recusaciones de las o los Secretarios de Causas;

IV. Ordenar y validar la publicacién de la lista de acuerdos de los asuntos de su

competencia,

Ordenar y vigilar que se despachen sin demora los asuntos y correspondencia

del Juzgado Especializado para Adolescentes, ya sea que se refieran a

cuestiones jurisdiccionales o al desahogo de los oficios que se manden librar

en las determinaciones respectivas dictadas en los expedientes o carpetas de
ejecucion;
VI.  Validar la programacion de las audiencias;

VIl. Llevar al corriente el sistema informatico de gestidn y los libros de gobierno
electrdnicos;

Vill.  Aplicar las sanciones previstas en la Ley Organica, dando cuenta de inmediato
a la Secretaria de Acuerdos del Supremo Tribunal, reportando a su vez las
faltas para los efectos a que haya lugar,

iX. Resolver las controversias sometidas a su conocimiento expresande los
fundamentos legales aplicables y los argumentos suficientes que sustenten
debidamente la decision,;

X.  Supervisar al personal del Juzgado en el cumplimiento de sus funciones;
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Xl. Cumplir y vigilar el cumplimiento sin demora y con estricto apego a la ley, las
determinaciones de la superioridad en materia jurisdiccional y administrativa;

Xl Remitir todos los informes y datos estadisticos que se le requieran por la o el
Presidente, asi como por otras autoridades cuando legalmente proceda;
Xill.  Atender a litigantes y personas interesadas cuando asi o soliciten;

XIV.  Vigilar la existencia de materiales y Utiles de oficina, los que quedaran bajo su

responsabilidad, requiriendo a su personal para hacer los pedidos de faltantes
oportunamente; vy,

XV,  Las demés que determine la o el Presidente y el Pleno.

Seccidén
De la Secretaria de Administracion

Articulo 17. Del Secretario/a Administrador/a

La o el Secretario Administrador es la persona servidora plblica encargada de apoyar
en la administracion del Juzgado para Adolescentes, y responsable de la debida
formacion de los expedientes o carpetas judiciales, asi como de los cuadernillos

generados en los procesos de competencia del Juzgado para Adolescentes, e
informes estadisticos.

Asimismo, sera la persona responsable del debido manejo y gestion de la informatica
de los asuntos de su competencia.

Articulo 18. Atribuciones
Son atribuciones del Secretariofa Administrador/a:

AR
Vil

ViiL

Supervisar la debida formacion de los expedientes, carpetas, y cuademniilos
judiciales;

Manejar eficazmente el procedimiento de pregramacion de audiencias:
Integrar, supervisar y turnar los registros y constancias a la autoridad de
amparo correspondiente para el tramite del juicio constitucional:

Integrar las actuaciones respectivas para el tramite correspondiente de los
recursos procesales;

Elaborar en tiempo y forma los proyectos que deriven de los recursos
procesales,;

Realizar |a asignacion aleatoria de las notificaciones a las o los Actuarios;
Verificar las notificaciones realizadas por la o el Actuario:

Firmar previo acuerdo de la o el Juez, las copias autorizadas de
constancias judiciales dentro de Ia fase escrita o copias videograficas que
soliciten las partes o quienes legalmente puedan pedirlas;

informar al titular del Juzgado sobre los servicios materiales v personales
requeridos en el mismo;

Imprimir las caratulas que le correspondan;
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Xl Apoyar en la generacion de la estadistica judicial; y,
XH. Las demas actividades que la o el superior jerarquico determine.

Articulo 19, Del personal Auxiliar de Administracion
El Pleno determinara la adscripcién de personal de apoyo a la Secretaria de
Administracion. Son atribuciones de ia o el Auxiliar de Administracion:

I.  Apovar en la elaboracion de los proyectos de autos, acuerdos, edictos y oficios
ordenados en los asuntos asignados;
Il.  Ayudar en la actualizacién de las causas y cuadernilios en la plataforma
electronica v los registros locales de respaldo;
Ii.  Apoyar en la supervision de las notificaciones realizadas por la Actuaria;
V. Auxiliar en la generacién de la lista de acuerdos;
V.  Colaborar con la impresion de las caratulas; vy,
Vi. Las demés que determine la 0 el Secretario/a de Administracion y la o el Juez.

Articulo 20. En caso de no existir Secretario/a de Administracién en el Distrito Judicial
de adscripcion, las atribuciones y obligaciones jurisdiccionales a que se refiere esta
seccién seran cumplidas por la o el Secretario de Causas que tenga a su cargo la
causa, carpeta o cuadernillo judicial.

Seccion 1l
De 1a Secretaria de Causas

Articulo 21. Del Secretario/a de Causas

Es la o el servidor publico auxiliar de la Jueza o Juez en lo concerniente a la gestidn y
tramite de los asuntos de la competencia del Juzgado, asi como de las solicitudes
presentadas con motivo de alguna diligencia judicial.

Asimismo, sera la persona responsable de! debido manejo y gestion de la informatica.
de los asuntos de su competencia y videograbaciones que se generen.

Articulo 22. Atribuciones
Son atribuciones del Secretario/a de Causas:

|.  Elaborar en tiempo y forma los proyectos de acuerdos,
II.  Monitorear plazos y términos de las causas, carpetas y cuadernillos judiciales
asignados;
fll. Dar seguimiento a las audiencias en tiempo real para realizar materiaimente los
proyectos de resolucion que se generen en la misma, para su validacién por
parte de la Jueza o Juez;
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VLI

Vil

VIIL
IX.

Tener a su cargo y llevar al cormiente bajo su responsabilidad, los libros de
gobierno electrénicos de los apartados de los asuntos asignados para su
diligenciacién;

Comunicar personalmente en las instalaciones del Juzgado a las partes en ios
asuntos que se ventilen ante &l por instruccion de la Jueza o Juez:

Solicitar la programacién de Ia fecha para audiencia, cuando asi lo determine la
Ley.

Verificiar el cumplimiento de las previsiones de los articulos 53, 54 v 55 del

Codigo Nacional e informarlo al Juez/a para que tome las medidas
correspondientes;

Presentar la audiencia:
Las demas que determine la Jueza o Juez.

Articulo 23. Del personal Auxiliar de Causas

Es el personal de apoyo del Secretario/a de Causas. Son atribuciones de ia o el
Auxiliar de Causas:

L

VI.
VIL
Vil

Verificar las condiciones y elementos para la celebracion de las salas de
audiencia;

Apoyar en la elaboracién de los proyectos de autos, acuerdos y oficios
ordenados fuera de audiencia; )

Auxiliar en la actualizacién de las causas, carpetas y cuademillos en la
plataforma electronica y los registros locales de respaldo;

Auxiliar en el estatus de las 6rdenes de aprehension y de las medidas
coergitivas;

Apoyar para el cumplimiento de los requerimientos surgidos dentro y fuera de
audiencia;

Publicar la audiencia;

Atender las indicaciones del Juez/a dentro de audiencia; v,

Las demas que determine la o el Secretario/a de Causas ¥ Ia o el Juez.

Seccidn vV
Del Personal de Actuaria

Articulo 24, De las o los Actuarios

Son las personas servidoras publicas a cargo de la realizacion de las noftificaciones,

de los actos generados durante el tramite del proceso, con estricto apego a las leyes y
a lo ordenado por la 0 el Juez.

Son atribuciones de las o los Actuarios:
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I. Recibir la indicacidn de las notificaciones o diligencias que deban lievarse a
cabo y realizar las anotaciones en el libro de gobierno electrénico
correspondiente;

fl. Realizar las notificaciones por cualquier medio de los sefialados en la
legislacién de la materia y practicar las diligencias decretadas por la Jueza o
Juez, dentro de los plazos legales;

lil. En caso de existir imposibilidad para practicar las notificaciones o diligencias
ordenadas, asentar la razén de ello, dando cuenta a la persona tituiar del
Juzgado para Adolescentes, vy,

IV. Las demas que determine la Jueza o Juez.

Seccion V
De la Unidad de Atencion al Pablico

Articulo 25. Atribuciones

Es la persona encargada de ser el primer contacto con las o los usuarios del Juzgado,
y es la responsable del manejo del Archivo y correspondencia, asi como brindar
informacion al pablico,

Son atribuciones de la persona encargada de la Unidad de Atencion al Puablico:

. Atender al publico en el Juzgado,
. Verificar el correcto ingreso a la plataforma elecironica de fas solicitudes,
oficios y promociones gue se presenten ante el Juzgado de Adolescentes;
. Supervisar el llenado del registro de libros de gobierno electrénicos de las
entradas de promociones;
IV.  Hacer las gestiones para la entrega-recepcion de oficios o cualquier otro
medio de comunicacion procesal; :
V.  Tener bajo su resguardo las causas, carpetas y cuadernillos judiciales en
tramite y concluides, en tanto no remita al Archivo General del Poder Judicial
los que por disposicién documental deba enviar, previa autorizacion de la
persona titular del Juzgado;,
VI,  Realizar las caratulas de las causas, carpetas y cuadernillos judiciales que se
generen; y,
Vil Las demas que determine la Jueza o Juez.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 26. Disposiciones comunes
Todo el personal del Juzgado de Ejecucion debera realizar los procedimientos
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administrativos conforme a las disposiciones de este capitulo.

En caso de no existir Secretario/a Administrador/a, los procesos en lo que tenga
intervencién directa, seran realizados por el Secretariofa de Causas conforme lo
dispone el articulo 20 del presente Reglamento.

Para la generacién de las caratulas de las causas, carpetas y cuadernillos, se estara a
lo que sefiala la Guia para la Elaboracién de Portadas de las Carpetas y Cuadernillos
Judiciales en el Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral.

Articulo 27, Recepcién de nuevas causas o cuaderniios.

Es el procedimiento para registrar la solicitud que proviene del Ministerio Publico
como carpeta de investigacion, asi como la que deriva de una accién particular en su
caso y que ingresan al Juzgado para darles el iramite correspondiente.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 | Personal de la Unidad de | Recibe la solicitud y verifica que la documentacién recibida se
Atencitn al Pablico encuentre dirigida a la dependencia de su competencia; recibe
junto con fas copias y anexos, en las cuales deberd plasmar su
nombre y firma, asi como la fecha y hora de recepcién y deberd
asentar el ndmero de copias y de anexos recibidos.

2 Registra la recepcién de los documentos en los libros de
gobierno electronicos, digitaliza los documentos para integrar el
expediente elsctrénico, asigna numero de causa o cuadernillo,
Imprime la carétuia, y envia a la Secretaria de Administracién,

3 | Secretaric/a Administrador | Reclbe la documencion y remite a la Secretaria de Causas que
corresponda.

En caso de no existir Secretario Administradar, la remisién se
hara conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

4 Secretario/a de Causas | Elabora el proyecto-de acuerde y remite al Juez/a Espacializado
en Justicia para Adolescentes.

5 Juezfa Recibe del Secretario/a de Causas la causa o cuaderniilo con los
anexos respeclivos en casc de haberlos, y el proyeclo de
acuerdo,

Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

6 » Si ests conforme con su contenido, firma el proyecto de
acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Causas,

* En caso de no estar conforme ¢on el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las correcciones
correspondientes al Secrefariofa de Causas, quien
modificara el provecto en el sentido que indique Iz Jueza
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o el Juez.

7 Secretarioia de Causas | Captura en el sistema de gestion informatico el acuerdo, gsi
como las notificaciones ordenadas por {a o el Juez y remite,
segln corresponda, al Secretariofa Administrador,

A partir de este punto se siguen ¢n lo conducente las actividades sefialadas en el
procedimiento de emision de notificaciones.

Fin del procedimiento
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Articulo 28. Recepcion de promociones posteriores a la formacion de la causa o
cuadernillo.

Es el procedimiento que se lleva a cabo en relacion a la presentacion de promociones
posteriores a la radicacion del asunto en el Juzgado, que, por escrito y en el horario
de labores, presentan las partes legitimadas ante el Juzgado.

No, RESPONSABLE ACTIVIDAD

i Personal de 1a Unidad de | Recibe la promocion y, en su caso, los documentos anexos,
Atencién af Publico revisando:

+ Que esté dirigido al Juzgado Especializado en Justicia
para Adolescentes;
« Nimero de causa o cuademillo,
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e Nombre del promovente;

Una vez ingresados los datos en el sistema de gestion
informatico, se genera un folio que deberd ser agregado a la
copia de promocion de tecibido, Posteriormente, se debera
digitalizar la promocion para integrarla en el sistema de gestién
informafico al expediente electrénico de la causa ¢ cuadernillo
correspondiente,

3 incorpora las promociones ¥ anexos a la causa o cuadernillo
correspendiente,

Entrega la promociodn recibida al secretariofa de causas que le
corresponda,

A partir de este punto, se sigue en lo conducente lo sefialado en el procedimiento de emision
de acuerdos.

Fin del procedimiento
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Articulo 29. Emisién de acuerdos

Corresponde al procedimiento a seguir para la emisién de un acuerdo, sea en
atencién a una solicitud de una de las partes ¢ de oficio.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Secretario de Causas o Elabora el proyecto de acuerdo correspondiente. En caso de
Secretario Administrador | que se requiera audiencia, con aprobacion del Juez/a, solicita o

agenda la fecha y hora para su desahogo registrandola en el
sistema de gestién informatico,

2 Remite al Juez/a para su firma y validacion.

3 Juezfa Recibe y revisa el proyecto de acuerdo,

4 Firma si estd conforme con su contenido y lo devuelve at
Secretario/a de Causas o Secretario/a Administrador para su
seguimiento.

En caso de no estar conforme con el contenido del proyecio de
acuerdo, lo devuelve al Secrelariola de Causas o Secretario
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Administrador @ efecto de que se hagan ias comecciones
pertinentes.

5 Secretariola de Causas o | Recibe la causa o cuadernillo con fa promocion, anexos y el
Secretario/a Administrador | acuerdo firmado, y los folia para integrarios a la causa ©
cuadernillo en fisico y aclualiza el sistema de gestion
informatico.

En caso de requerirse, y de emitirse el acuerdo por parte del
Secretariofa de Causas, solicita al Secretario/a Administrador
las notificaciones respectivas. A partir de este punto se siguen
en lo conducente las actividades sefialadas en el precedimiento
de notificaciones.

De no requerirse notificaciones resguarda la causa o
cuadernillo en ef 4rea del Juzgado que corresponda.

Fin de procedimiento

flabera «l proyecta da acuerdo
carrespondlente, En taso de que se

raquiara audiencia, con aprobaglén l . Ffﬂﬂﬂwdﬁ emisiinds I
dal juer, reseova facha y hises para ;o Pt

su desehege

Recibey fofiz la documentactdn para Digitaliza ol scuerdo firmads

Remite 2l Juez para s firma y Madi{iu &l azuerdo en e} ntegrasla 2 la cauta 0 cusdemitia an i para integrario ot nxpediente
validaeidn e tertidoquaindiqueel ¢ Haleo y actualiza el slstema de gastidn elestednicn dantre del stoma
Juez o \nformitiza de gestitn Infarmitico

| L S

I .

i
fecibe y revise ol proyectode | CExth Conlatrmg tan €1 Firma el proyecte de acuerda yla - |

acueide ; ..., contenido? > devuehve als Secratarda i
~ eanespandiante l

3

Articulo 30, Notificaciones.

El procedimiento para comunicar a las paries e intervinientes de las determinaciones
del Juzgado para el adecuado desarrollo del proceso, se sujetard a los siguientes
lineamientos:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Realiza la asignacion de Actuariofa y ruta.
Administrador
4 Entrega la causa o cuademillo con la documentacidn

necesaria al acluario que debera realizar la diligencia.

3 Actuariofa Recibe el auto o la resolucion.

4 Si el domicilio es correcto, lleva a cabo la notificacidn, Si el
domicilio es incorrecto 1o hace constar.

5 Captura en el sistema de gestion informatico los datos de la
nelificacion o constancia  realizada vy  digitaliza  a
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documentacién para integrarla al expediente electrénico en el
sisterna de gestion informaético.

6 Entrega la notificacion o la constancia de imposibilidad de
realizacion de la notificacion.
7 Secretario/a Revisa la notificacién o Ia constancia y verifica que los datos

Administrador

capturados en el sistema de gestidn informatico estén
completos y que la documentacidn electrénica sea correcta y
legible,

Envia a 1a Unidad de Atencidn al Pdblico para el engrose y
resguardo de la causa o cuadernillo.

Fin del procedimiento
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Articulo 31. Programacién de audiencia
El procedimiento para programar las audiencias a través de la agenda dentro de la
plataforma electronica, las cuales deberan desahogarse de forma continua y dentro

de los horarios establecidos
siguientes lineamientos:

en el presente reglamento, se efectuard bajo los

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
] Secretariofa o Auxiliar de | Con aprobacidén del Juezfa, solicita Ia programacion de
de Causas audiencia,
Se debera de cuidar en todo momento la reserva de un Juez/a
para la efapa de enjuiciamiento.
2 Secretariofa Programa la audiencia el sistema de gestion informatico e
Administrador informa de la programacién al Juez/a,
3 Juez/a Valida la programacion de la audiencia e informa &l
Secretariofa de Causas, a fin de gue se realicen los acuerdos
y nolificaciones correspondientes,




34 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 12 de marzo de 2021

Fin de procedimiento
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Articulo 32. Celebracion de audiencias.

Las audiencias se celebraran conforme al procedimiento para gestionar el buen
funcionamiento antes, durante y después de las mismas, desde el aviso de la
audiencia programada hasta el registro en el sistema de gestion, conforme a lo
sefialado a continuacién:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Secretario/a Conforme a lo ordenado por el Juezfa, programa la audiencia
Administrador en ia agenda electrénica de! sisterna de gestion informéatico.

2 Juez/a Valida fa programacion de la audiencia.

3 Secretario/a de Causas | Verifica fa agenda en e} sistema de gestion informatico y
realiza las gestiones necesarias para celebrar la audiencia.
Revisa los asuntos que tienen programacién de celebracion
de audiencias, y verifica la realizacion de las notificaciones.

4 Auxiliar de la Secretaria | Agenda la audiencia en ¢! sislema de grabacién interna.

de Causas

5 Verifica el dia de la audiencia el correcto funcionamiento del
equipo de la sala y sus condiciones (lista de comprobaciénj,
ldenlifica a toda persona que vaya a parlicipar en Ia

6 audiencia. Captura en el sistema de gestién informatico los
nombres de las partes procesales que asisten a la audiencia,
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asl coma sus domicilios y datos complementarios.
7 Sacretariofa de Causas | Expone la pauta.
8 Juez/a Inicia la audiencia.
g Secretariofa de Causas | Graba la audiencia.
10 Proporciona material necesario en el estrado del Juez/a.
11 Realiza las anotaciones respectivas para la realizacién de lo
ordenado en audiencia.
12 Juez/a Desahoga la audiencia con las formalidades legales
establecidas en la Ley Nacional y el Codigo Nacional.
13 Da requerirse ordena ejecutables y finaliza la audiencia.
14 Auxiliar de la Secretarla | Publica la audiencia dentro del sistema informatico de
de Causas grabacion interna, y relaciona a la plataforma electronica el
video de la audiencia con el registro dentro de la misma.
15 Captura en el sistema de gestion informatico los datos de la
audiencia celebrada.
16 Genera la minuta de la audiencia.
17 Secretariofa de Causas | Realiza ejecutables derivados de la audiencia.
18 Captura en el Sistemna de Gestién Informdtico los datos de la
audiencia celebrada.
19 Juez/a Revisa, firma y valida ejecutables
20 Secretario/a de Causas | Verifica 1o realizado por el personal a su cargo, ast como la
correcta Integracioh en la causa o cuadernillo, y del
expediente electronico.
Fin del procedimiento
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Articulo 33. Carpeta de juicio.

Esta carpeta se formara una vez que termine la audiencia intermedia con el auto de
apertura a juicio oral, la cual se entregara por separado al Juez/a o Tribunal de
Enjuiciamiento y se agregara a la causa cuando haya causado ejecutoria la sentencia

emitida en juicio.

o. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Juezfa de Control Desahoga la audiencia intermedia y ordena el auvto de
apertura a juicio orat,

2 Seoretariola de causas | Forma la carpeta de juicio oral, en la se agregara el aulo de
apertura a juicio oral y el oficio donde es asignado el Juez/a de

enjuiciamiento.
La caratula debera contener los siguientes datos:

« Juzgado Especializado en Justicia para Adolescentes.
+ NOmero de causa penal,
+ Juez(a) de enjuiciamiento.

3 Juezfa de Control Revisa la correcia integracion de la carpeta de juicio para que
sea entregada al Juez/a de enjuiciamiento,

4 Juezia de Enjuiciamiento | Desahoga la etapa de juicio oral.

Los procesos administrativos de emision de acuerdos,
notificaciones, programacién y desahogo de audiencias, se
realizaran conforme a lo establecido en el presente
reglamento,

Los registros en el sistema de gestion informético se realizaran
por e! Juzgado que radico la causa y conocid la etapa de
control.
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5 Secretario/a de causas | Habiendo causado ejecutoria la sentencia emitida en juicio,
agrega la carpeta de juicio a ia causa.

Fin de procedimiento
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Articulo 34. Inicio de la etapa de ejecucion de medidas de sancién.

Es el procedimiento para canalizar las sentencias ejecutoriadas que dan inicio a las
carpetas de ejecucién conforme a la Ley Nacional, Ia Ley de Ejecucion y demas
legislacion aplicable.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de ja Unidad de | Realiza el registro en el sistema de gestion informatico, el cual
Atencién al Piblico le asignara un numero {inico de carpeta de ejecucion,
2

Digitaliza los documentos para integrar el expediente
electrénico, imprime la caratula, y enwia a la Secretaria de

Adrministracion,
3 Secretario/a Recibe y da formacién a Ia carpeta de ejecucion, remitiendo a
Adrninistrador la Secretaria de Causas,

En caso de no existir Secretario/a Administrador, la remisian
se hara conforme a lo establecido en et presente Reglamento.

4 Secrefario/a de Causas | Elabora el proyecto de acuerdo y remite al Jueziz de
Ejecucion,
5 Juezfa Recibe del Secretario/a de Causas Ia carpeta de ejecucion con

los anexos respectivos en caso de haberlos, v el proyecto de
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acuerdo.
6 Revisa el contenido del proyecto de acuerdo:

o Si esta conforme con su contenido, firma el proyecto
de acuerdo y lo devuelve al Secretario/a de Causas.

» En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de acuerdo, lo devuelve con las correcciones
correspondientes al Secretario/a de Causas, quien
modificara el proyecto en el sentido que indigue el
Juez o Jueza.

7 Secretariola de Causas | Captura en el sistema de gestién informatico el acuerdo, asl
como las nofificaciones ordenadas por el Juez/a y remite,
segun corresponda, al Secretario/a Administrador.

A partir de este punto se siguen en lo conducente las actividades sefialadas en el
procedimionto de emisién de notificaciones.

Fin de procedimiento
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Articulo 35. Recepcion de solicitudes en etapa de ejecucion.

Es el procedimiento para registrar y dar el tramite correspondiente a las solicitudes
recibidas que, por escrito y en el horario de labores, presentan las partes legitimadas
para iniciar una controversia judicial en la etapa de ejecucion.
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Personal de la Unidad de
Atencion al Publico

RRecibe la solicitud y, en su caso, los documentos anexas.

Una vez ingresados los datos en el sistema de gestign
informatico, se genera un folio que deberd ser agregado a la
copia de la solicitud de recibido. Posteriormente, se debera
digitalizar la solicitud para integraria en el sistema de gestion
informatico al expediente electronico.

Incorpora la solicitud y anexos a la carpeta de ejecucitn
correspondiente y entrega al Secretario/a de Causas.

Secretario/a de Causas

Realiza el tramite correspondiente siguiendo lo conducenie al
procedimiento de emisién de acuerdos, a fin de que se emila un
auto en cualquiera de los sentidos establecidos en el articulo
221 de la LNSIIPA.

En caso de ser admitida la solicitud o subsanada la prevencion
se notificara y entregard a las partes copia de ia solicitud y sus
anexos, para que dentro del piazo otorgado por la Ley ofrezcan
los medios de prueba que estimen pertinentes. Las parles
deberan presentar la documentacién en la Unidad de Atencion
al Publico, quien recibira y registrara la recepcion en el sistema
de gestién informatico para integrar el expediente electronico.

Rendido e! informe y contestada la accion, se entregaréd copia
de las mismas a las partes que cofrespondan y se sefnalara
tiora y fecha para la celebracidn de la audiencia. la
programacin de la audiencia se realizara con las formalidades
establecidas en el presente reglamento.

Juezfa

Desahoga la audiencia en los términos previstos en la Ley
Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para
Adolescentes y el Cadigo Nacional.

Emitira su resolucion y la explicara a las partes en la misma
audiencia. ‘

Secretariofa de Causas

El procedimiento para el desahogo de [a audiencia y el registro
en el sistema de gestibn se realizard conforme al presente
reglamento.

A partir de este punto se siguen en o conducente las actividades sefialadas en ¢f

procedimiento de Redaccion de la resolucion de los procedimientos jurisdiccionales en la

etapa de gjecucion,

Fin de!l procedimiento
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Articulo 36. Redaccion de la resolucién de los procedimientos jurisdiccionales
en la etapa de ejecucion.

Agotada la celebracion de la audiencia, se procederd a la redaccion de la resolucion,
conforme a lo dispuesto por el articulo 225 de la Ley Nacional del Sistema integral de
Justicia Penal para Adolescentes.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Juez/a de Ejecucion Ordena la redaccion de la resolucion al Secretariofa de Causas,
una vez concluida la audiencia.

2 Secretario/a de Causas | Elabora el proyecte de resolucion.

3 Juezfa de Ejecucion Recibe el proyecto de resolucion para su analisis y validacion:

« Si esta conforme con su contenido, firma el proyecio de
resolucién y to devuelve al Secretario de Causas.

s En caso de no estar conforme con el contenido del
proyecto de resolucion, lo devuelve con las correcciones
correspondientes al Secretariofa de Causas, quien
modificara el proyecto en el sentido que indigue el Juez 0
Jueza,

4 Secretariofa de Causas o | Captura e integra en el sisterna informatico la resolucion.
Auxiliar de la Secretaria de

Causas integra el original de la resclucion a la carpeta de ejecucion, folia
y remite al Secretariofa Administrador para la nofificacion
respectiva.

A partir de este punto, se sigue en lo conducente al procedimiento de notificaciones,

Fin del procedimiento
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Articuio 37. Revocacion

En este apartado se describe el procedimiento para dar tramite al recurso de revocacion,

ya sea presentado en audiencia o por escrito posterior.

RECURSO DE REVOCACION PRESENTADO DURANTE AUDIENCIA.
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Juezfa Deasarrolla 1a audiencia.
2 Alguna de ias partes En uso de la voz, solicita la revocacion del acto que considera
contrario a derecho.
3 Juez/a Da el uso de la palabra a las demas partes, para que
maniﬂes'ten lo que a su derecho corresponda.
4 Dicta la resolucidn respectiva.
5 Finaliza la audiencia.
<] Secretario/a Administrador | Captura en el sistema de gestion informatico los datos de la
audiencia celebrada y de la resolucion emitida,
Fin del procedimiento
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RECURSO DE REVOCACION PRESENTADO EN FORMA ESCRITA.
No. RESFONSABLE ACTIVIDAD

q Secretario/a Administrador | Recibe de! personal de la Unidad de Atencidn al Publico fa
carpeta de gjecucion con la promocion que interpone el recurso
de revocacion, y anexos respactivos.

2 Revisa la procedencia del recurso y elabora el proyecto de
acuerdo que corresponda.

3 Remite al Juez/a para su firma y validacion.

4 Juez/a Si aprueba; firma el acuerdo y devuelve la carpeta de ejecucidn
al Secretario/a Admlmstrador Sigue lo conducente al
procedrmJento de em:sidn de acuerdos

SE no- aprueba devueive ja carpeta de ejecucion al Secretariofa
: -Admir:lstrador para Ias correcciones respectivas.

5 | Secretariofa Administrador | Una vez que' recibe del personal de la Unidad de Atencidn al
Piblico fa promocién ralatwa a la contestacion del recurso de
revocacnén elabara ei proyecto de resolucion,

& Juezfa de Ejecucion ) 8i aprueba, f‘irma el proyesto de resolucion y devuelve la carpeta
de ejecumén al Secretanola Administrador. Sigue lo conducente
al pmcedtm:ento de emisién de acuerdos.

Si na aprueba devuelve la carpeta de ejecucion al Secretariofa
Adm:mstrador para las correcciones respectivas.

En caso de resolverse en audiencia S0 llevaré a cabo el procedlmiento de tramite de
programaclén y celebracién de audiencias.

Fin del procedimianto
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Articulo 38. Apelaciones

E! procedimiento para cumplir con las disposiciones legales para el tramite de las
apelaciones interpuestas por los interesados para su remision al Tribunal de Alzada
para su substanciacion, se realizara conforme se sefiala en este cuadro:
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No.,

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Parte Apelante

Presenta en la Unidad de Atenciéon al Pablico el recurso de
apelacion y anexos en dla y horario laboral.

Personal de a Unidad de
Atencitn al Piblico

Recibe ef recurso de apelacidn vy realiza la caplura en &l
sisterna de gestidn informatico, el cual le proporcionard un
ndmero anico de cuadernilio, posieriormente, digitaliza la
documenlacién recibida para integrarla al expediente
electronico.

Secretario/a Administrador

Revisa que el recurso sea presentado dentro del término y
contenga todos los requisitos legales.

Elabora el proyecto de acuerdo de recepcion del recurso, en el
cual deberan de ordenarse las notificaciones a las paries y que
se les corra trasiado con el escrito de apelacidén, para que
conlesten agravios o se adhieran al recurso recibido,

Forma el cuademilio de apelacién con su regpectiva caratula, vy
rarnite al Jugz/a.

Juez/a

Revisa, autoriza y firma el acuerdo.

Si necesita modificaciones v regresa al Secrelariofa
Administrador.

Secretario/a Administrador

Una vez que el acuerdo es autorizado por el Juez/a, realiza la
caplura correspondiente en el sistema de gestién informatico.

Actuariofa

Realiza Ia diligencia ordenada por e Juezfa.

Captura en el sistema de gestién informdtico los datos de la
nolificacion o constancia realizada vy digitaliza Ila
documentacion pera integraria al expediente electrénico.

10

11

Secretariofa Administrador

Revisa que las notificaciones se realizaron correctamente, y
debera monitorear el téring que lienen las parles para
contestar o adherirse al recurso,

Si las partes contestan agravios o se adhieren al recurso,
deberén presentar la documentacién en la Unidad de Alencion
al Puiblico.

St hay adhesitn recibe de la Unidad de Atencién al Pablico Ia
promocian relativa a la contestacion de agravios y, elabora el
proyecto de acuerdo siguiendo lo condugente s procedimiento
de emisitn de acuerdos.

Si no hay adhesion o concluido el tramite de la misma, elabora
el acuerdo donde se ordena el envio de los registros del
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cuadernillo de apelacién a la Sala,
12 Revisa fa correcta integracién de las constancias y acuerdos.

13 Con apoyo del personal del Juzgado realiza la grabacién de los
videos de las audiencias solicitadas.

14 Juezfa Valida la integracion del cuadernilio.
15 Revisa, autoriza y firma el oficio.

St necesita modificaciones lo regresa &l Secretariofa
Administrador.

16 | Secretario/a Administrador | Una vez que el acuerdo es autorizado por el Juez/a, verifica la
correcta integracion del cuademillo y realiza el oficio de
remision del recurso de apelacion a la Sala competente

Fin del procedimiento
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Articulo 3%, Amparos

El procedimiento para realizar el trdmite inicial de amparo, de forma tal que permita que el
Juzgado cumpla en los plazos establecidos de acuerdo a como se solicita e indica en la
ley, se realizara acorde al siguiente esquema:

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Personal de la Unidad de | Recibe y verifica que la documentacion presentada se
Atencitn al Pablico encuentre dirigida al Juzgado de su competencia.

Con ayuda del sistema de gestion informatico verifica si en e
Juzgado existe un expediente a nombre del quejoso; de ser
asl agrega a la causa o carpela correspondiente, de no
encontrar algln expediente dentro del Juzgado a nombre del
quejoso se forma un cuadernillo.

2 Secretariola Verifica la informacion recibida y elabora proyecto de informe y
Administrador oficios.




viernes 12 de marzo de 2021 «EL ESTADO DE SINALOA» 45

3 Juez/a Revisa, autoriza y firma.

Si necesita modificaciones lo regresa al Secretario/a
Administrador.

4 Secretariofa Una vez que el acuerdo es autorizado por el Juez/a, realiza la
Administrador captura correspondiente en el sistema de gestion informatico y
digitaliza las constancias firmadas para integraras al
expediente electrénico.

Si se acepta la existencia del acto reclamado, prepara las
constancias o registros; si se niega, sélo se remite el oficio.

Fin de procedimiento
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Articulo 40. Cuadernillo de Queja Administrativa
Este proceso deriva de una peticién de imponer una correccion disciplinaria a un

servidor o servidora judicial, derivado de la comision de faltas administrativas, oficiales
0 analogas.

No. RESFPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de ia Unidad de | Recibe peticidn, registra en el sistema informatico la promocion
Atencién al Pablico de tipo oficio, asignando el ndmeroc de cuademilio de queja

administrativa y elabora la caratula det cuadernilio,

2 Entrega promocién y caratula del cuadernillo al Juezfa
correspondiente.

3 Juez/a Recibe del personal de la Unidad de Atencion al Plblico la
documentacian.

4 Elabora y firma el acuerdo correspondiente.
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5 Se enlista en el sistema informatico.

A partir de este punto, se sigue en lo conducerte a las actividades de ratificacion de queja,
celebracion de audiencia y redaceion de resolucion {misma que debera de informar a la Secretaria
de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia).

Fin de procedimiento
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Articulo 41, Cuadernillo Auxiliar Administrativo

Este proceso deriva de la recepcién de una promocién u ocurso sin datos de
identificacion que imposibiliten el acuerdo correspondiente dentro de una causa o
carpeta de ejecucion en tramite. Asimismo, para el engrose de asuntos que no sean
competencia de conocimiento o tramite del Juzgado Especializado para Adolescentes.

No. RESPONSABLE ACTIVIDAD
1 Personal de la Unidad de | Recibe el escrito registrandolo en el sistema informatico como
Atencidn al Pablico tipo oficio, asignando el nimero de cuademillo auxiliar

administrativo y elabora la caratula del cuademilio,

2 Entrega escrito y caratula del cuademnilo al Juez/a
correspondiente,
3 Juez/a Recibe del personal de la Unidad de Atencian al Pablico la
: documentacion,
4

Elabora y firma el acuerdo correspondiente.

Se captura en el sistema informatico.

A partir de este punto, en su caso, se sigue en lo conducenle al procedimiento de emisidn de
acuerdos.
En caso que de la bisqueda se encuentren datos compelencia def Juzgado, se procederé conforme
ef procedimiento de recepcién de nuevas causas, cuadernifios o carpefas de efecucion.
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Fin de procedimiento
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Primero. Este acuerdo entrara en vigor el dia cinco de abril del afio en curso.
Segundo. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por el Pleno.

Tercero. Publiquese en el Periddico Oficiat “El Estado de Sinaloa” y en el Portal
Oficial del Supremo Tribunal de Justicia del Estado.

Es dado en el Palacio de Justicia, en la ciudad de Culiacan Rosales, Sinaloa, a los
once dias de marzo del afio dos mil veintiuno.

LIC. FAV IRIDIANA CARDENAS QUINONEZ
Secretaria de Acuerdos



48 «EL ESTADOQ DE SINALOA» viernes 12 de marzo de 2021

ANEXOS

1. Protocolo de apertura de audiencia

PROTOCOLO DE APERTURA DE AUDIENCIA PRIVADA.

---"Buenos dias (tardes)”, siendo las horas del dia
, nos encontramos reunidos en |a sala de audiencias del
Juzgado ______ Espedializado en Justicia para Adolescentes, para

desahogar la audiencia

Deducida de la causa penal ntimero: que se instruye en contra
de:

por el hecho que la ley sefiala como delito de:

Cometido en agravio de

Se les hace saber que queda estrictamente prohibido el uso de cuslquier
aparato de telefonia, fotografia, grabacidn y video, asi como cualquier otro
dispositivo que pueda alterar el orden de I3 audiendia.

Se hace de su conocimiento que esta audiencia quedara grabada en audio y
video.

Se ponen de pie por favor, para recibir elfla ciudadano (a) Juez de Control

-
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PROTOCOLO DE APERTURA DE AUDIENCIA PUBLICA.

---"Buenos  dias (tardeé)“, siendo  las horas del

dia , NOS encontramos reunidos en
la sala de audiencias del Juzgado Especializado en Justicia para
Adolescentes, para desahogar la audiencia
Deducida de la causa penal nimero: que se instruye en contra
de: ;

por e hecho que la ley sefiala como delito de:

Cometido en agravio de

Con fundamento en el articulo 53 del CNPP, se solicita al pdblico en general,
a [as partes y a todos los intervinientes, guardar silencio y el debido orden y
respeto en esta audiencia.

También se les hace saber que queda estrictamente prohibido el uso de
cualquier aparato de telefonfa, fotograffa, grabacidén y video, asi como
cualquier otro dispositivo que pueda alterar el orden de la audiencia.

La inobservancia de estas disposiciones podré dar lugar a Ia aplicacién de una
medida de apremio.

Se hace de su conocimiento que esta audiencia quedard grabada en audio y
video.

Se ponen de pie por favor, para recibir elfla ciudadano (a) Juez de Control
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2. Protocolo de clausura de audiencia

PROTOCOLO DE Ci AUSURA DE AUDIENCIA

Se solicita a los presentes, ponerse de pie para que se retire de esta sala
de  audiencias elfla ciudadano (a) Juez de Control

De la misma forma se les solicita retirarse de la sala de audiencias de
manera respetuosa y ordenada.

**EN CASO DE RECESQ****

Se solicita a los presentes, ponerse de pie para que se retire de esta sala
de  audiendas elfla cudadano (@) Juez de  Control

-

De la misma forma se les solicita retirarse o permanecer en Ia sala de
audiencias de manera respetuosa y ordenada.

**PARA REINICIAR**

Se ponen de pie por favor, para recibir el/la ciudadano (a) Juez de Control

-
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3. Minuta de audiencia
MINUTA DE AUDIENCIA
Juzgado:
Causa penal

Carpeta de Investigacion

Tipo de audiencia

Estatus

Publica o privada

Fecha de Inicio

Hora de programacion

Hora de inicio

Delito

Lugar de ocurrencia del hecho

Juez

Secretario

Auxiliar

Nombre del Adolescente

i Asistio a la audiencia?

Nombre del padre o tutor

Domicilio y medio de notificacion

Victimafofendido

¢ Asistio a la audiencia?

3]

Domicilio y medio para notificar
la victima/ofendido

Agentes del Ministerio Publico

Domicilio y medio de notificacion

Defensor Pablico

Domicilio y medio de notificacién






